SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
KAYIP VEYA BULUNTU ESYA/MALZEME UYGULAMA YONERGESI
BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak Tanimlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu yonergenin amaci Sivas Cumhuriyet Universitesi kampiis alani
icerisinde bulunarak Koruma ve Giivenlik Birimine teslim edilen kayip esyalarin/malzemelerin
kayit altina alinmasi, muhafazasi, sahiplerine iade edilmesi, sahibi bulunmayan
esyalar/malzemeler hakkinda yapilmasi gereken islemleri belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yonerge Sivas Cumhuriyet Universitesi Koruma ve Giivenlik
Birimine teslim edilen kayip esyalar/malzemeler ile ilgili yapilacak islemleri kapsar.

Dayanak 3 - (1) Bu yénerge 5188 sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanunu’nun
7/h bendine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4 — (1) Bu yonergede yer alan;

a) Kayip veya Buluntu Esya/Malzeme lade Tutanag (EK-2): Kayip veya Buluntu
esya/malzemenin sahibine iadesinde gilivenlik personeli tarafindan tanzim edilen tutanagi,

b) Kayip veya Buluntu Esya/Malzeme: Sivas Cumhuriyet Universitesi kampiis alan1
icerisinde kay1p veya buluntu ¢anta, clizdan, telefon, diziistii bilgisayar, tablet, anahtar, gozliik,
kimlik karti, para, ziynet esyasi (altin veya glimiis), degerli belgeler, evraklari,

c) Kayip veya Buluntu Esya/Malzeme Teslim Alma Tutanag1 (EK-1): Kayip veya
Buluntu esya/malzemenin emanete alinmasi sirasinda giivenlik personeli tarafindan tanzim
edilen tutanagi,

¢) Koruma ve Giivenlik Birimi: Kayip veya buluntu esya/malzeme ile ilgili islemleri
gergeklestirecek birimi,

ifade eder.
IKINCi BOLUM
Kayip veya Buluntu Esyanin/Malzemenin Teslim Alinmasi, Muhafaza Edilmesi,
iade Edilmesi

Kayip veya buluntu esyanin/malzemenin teslim alinmasi

MADDE 5 - (1) Kayip veya buluntu esyalari/malzemeleri EK-1 formu Koruma ve
Giivenlik Personeli tarafindan 2 niisha olacak sekilde tanzim edilip tutanak karsiligi teslim
alinir.

(2) Kayip veya buluntu esyalari/malzemeleri Koruma ve Giivenlik Personeli diginda
kimse teslim alamaz.

(3) Gerekli goriilen durumlarda kayip veya buluntu esya/malzeme teslim alinirken
fotografi cekilir.

Kayip veya buluntu esyanin/malzemenin muhafaza edilmesi

MADDE 6 - (1) Kayip veya buluntu esya/malzeme bulundugu tarih itibariyle 1 yil
stireyle Koruma ve Giivenlik Birimi tarafindan emanete alinarak muhafaza edilir.



(2) Kay1p veya buluntu esyalar/malzemeler kokucu, ¢cabuk bozulabilir, insan ve ¢evre
sagligina zarar verici olmasi, kapladigi alan ile tasidigi maddi deger dikkate alinarak muhafaza
edilmeye uygun bulunmamasi hallerinde tutanak tanzim edilerek imha edilir.

(3) Kayip veya buluntu paralar (doviz cinsi paralar dahil) ile ziynet esyalar1 (altin,
giimiis takilar/yiiziikler vb.) 6 ay Koruma ve Giivenlik Birimi tarafindan muhafaza edilir. Sahibi
cikmayan doviz cinsi paralar herhangi bir devlet bankasindan bozdurulmak suretiyle; ziynet
esyalar1 (altin, giimiis takilar/yiiziikler vb.) ise Sivas Il smirlar icinde faaliyet gdsteren en az 3
kuyumcu esnafindan teklif alinarak ve en uygun teklifi verenden bozdurulmak suretiyle Tiirk
Lirast olarak Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi hesabina yatirilarak emanet hesaplarinda 2
yil takibi yapilir. 2 yilin sonunda Sivas Cumhuriyet Universitesi biitgesine irat (gelir) olarak
kaydedilir.

(4) Kayip veya buluntu kiymetli evraklar (noter kagitlari, vekaletnameler, diploma,
niifus ve aile ciizdanlar, siiriicli belgesi, ara¢ ruhsatlari, pasaportlar, banka kartlari, personel
kimlikleri vb.) 1 (bir) y1l Koruma ve Glivenlik Birimi tarafindan muhafaza edilir. Bir yil icinde
sahibi tarafindan alinmayan kiymetli evraklar EK-1 tutanagin muhafaza edilme siiresi sonunda
yapilan islem boliimiine “Ilgili Kuruma Teslim” ifadesi diisiiliip kurumla gerekli yazisma
yapilarak gonderilir.

(5) Kayip veya Buluntu cep telefonlari ile diger elektronik cihazlar (diziistii bilgisayar,
tablet vb.) i¢in Genel Kolluk Birimlerine IMEI seri numaralar1 bildirilerek kayip veya ¢alintt
durum tespiti yapilir. 1 y1l Koruma ve Giivenlik biriminde muhafaza edilen ve sahibi tarafindan
alinmayan cep telefonu ile diger elektronik cihazlar &ncelik Universitemizin olmak iizere
Sosyal Yardim Kurumlarina veya kamuya yararl statiiye sahip derneklere haber verilerek bu
kuruluglarin almak istemeleri halinde s6z konusu esyalar/malzemeler EK-1 tutanagin muhafaza
edilme siiresi sonunda yapilan islem boliimiine “Bedelsiz Devir” ifadesi diistiliip verilir.

(6) Kayip veya Buluntu atesli/atessiz silahlar teslim alinmadan bulan ilgili kisi ile
birlikte Genel Kolluk Birimlerine bilgilendirme yapilarak teslim alinir. Daha sonra ilgili
kurumlarla gerekli yazigma yapilarak gonderilir.

(7) Adli olaylara konu oldugu anlasilan kayip veya buluntu esya/malzemeler tanzim
edilen tutanak sonrasi Genel Kolluk Birimlerine bilgi verilir. Daha sonra ilgili kurumlarla
gerekli yazigsma yapilarak gonderilir.

(8) Kayip veya Buluntu esya/malzemeler devamli suretle Koruma ve Giivenlik Birimi
Web adresinde ilgili baglik altinda resimli olarak ve uygun goriilen yerlere asilmak suretiyle
ilan edilir.

(9) Kayip veya Buluntu esyalarin/malzemelerin muhafazasi i¢in bir harcama yapildi ise
bu bedel esya/malzeme sahibinden temin edilir.

Kayip veya buluntu esyanin/malzemenin iade edilmesi

MADDE 7 - (1) Kayip veya buluntu esya/malzeme sahibinin anlasilabilmesi i¢in
esyanin belirleyici 6zellikleri (rengi, miktari, sekli, adedi, markasi, modeli vb.) kayboldugu
tarih ve yer gibi tanimlayici bilgiler esya/malzeme gosterilmeden sorulur.

(2) Kayip veya Buluntu esya/malzeme Koruma ve Gilivenlik Personeli tarafindan
yapilan inceleme neticesinde sahibi oldugu anlasilan kisiye tanzim edilecek olan EK-2 tutanagi
karsiliginda teslim edilir.



(3) Kayip veya Buluntu esya/malzemeler Koruma ve Giivenlik Personeli disinda kimse
tarafindan iade edilemez.

(4) Emanet hesabinda tutulan para yapilan inceleme neticesinde sahibi oldugu anlagilan
kisinin dilek¢esine istinaden 3 is giinii i¢inde teslim edilir. D&viz cinsi paralar bozdurularak
emanet hesabina alindigi tarihteki Tiirk Liras1 miktar1 olarak iade edilir.

(5) Sivas ili disinda ikamet eden kisi/kisilere ait kayip veya buluntu esya/malzemeler ise
sahibinin istegi iizerine gerekli kanitlayici belgeleri Koruma ve Giivenlik Birimine ulastirmasi
halinde 6demesi alic1 tarafindan karsilanmak iizere kargo ile gonderilir.

(6) Kayip veya buluntu esyanin/malzemenin sahibi biliniyorsa adresi tespit edilerek
kendisine ulasilmas1 saglanir.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 8 - (1) Bu yonergede hiikiim bulunmayan hususlarda genel hiikiimlere gore
Genel Sekreter Baskanlhiginda Bashekim, Hukuk Miisaviri, Idari ve Mali isler Daire Bagkani ile
Koruma ve Giivenlik Sefinden olusan komisyon tarafindan Rektorliik onayi ile islem yapilir.

a) Halen Koruma ve Gilivenlik Biriminde bulunan Kayip veya Buluntu
esyalara/malzemelere bu yonerge hiikiimleri ¢er¢evesinde islem yapilir.

Yiiriirliik

MADDE 9 - (1) Bu yénerge Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi 31.03.2021 tarihi itibariyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 10 — (1) Bu Yénerge, Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorii tarafindan
yuritiilir.



EK-1

SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK BiRiMi
KAYIP VE BULUNTU ESYA/MALZEME TESLIiM ALMA TUTANAGI

ASAGIDA CiNSi, MiKTARI, ADEDI VE OZELLIKLER| BELIRTILEN KAYIP VEYA BULUNTU
ESYA/MALZEME KiMLIK BILGILERi YAZILI KiSIDEN TESLIM ALINMISTIR.

ADI SOYADI

T.C KIMLIK NO

TELEFONU

ADRESI

KAYIP VEYA BULUNTU
ESYA / MALZEMEYi
BULAN KiSi BILGILERI

CiNSI

MIKTARI

ADEDI

KAYIP VEYA
BULUNTU

ESYA / MALZEME

OZELLIKLERI

MUHAFAZA EDILME SURESi SONUNDA YAPILAN ISLEM

TESLiIM EDEN TESLiM ALAN




EK-2

SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
KORUMA VE GUVENLIK BiRiMi
KAYIP VE BULUNTU ESYA/MALZEME iADE TUTANAGI

SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITEST KAMPUS ALANI ..ocveeieveie et
BOLGESINDE .......... Y S Y S TARIHINDE KAYBETTIGIM....corveeeeeee e
TESLIM ALMAK iSTIYORUM. GEREGINi ARZ EDERIM.

ADI SOYADI

T.CKIMLIK NO

IBAN NUMARASI

TELEFONU

ADRESI

TALEPTE BULUNAN KiSi

ASAGIDA CiNSi, MiKTARI, ADEDI VE OZELLIKLERI YAZILI OLAN KAYIP VEYA BULUNTU
ESYA/MALZEME YUKARIDA KiMLIK BiLGILERi YAZILI KiSiYE TESLIM EDILMISTIiR.
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TESLIM EDEN TESLIM ALAN




