SiVAS CUMHURIYET UNiVERSITESI
SiVAS TEKNIK BiLIMLER MESLEK YUKSEKOKULU
STAJ YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

Madde 1 — (1) Bu Yonergenin amaci; miifredatinda zorunlu staj uygulamalar1 olan
Sivas Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Programlarinda 6grenim goren 6grencilerin
ogrenim siireleri icinde kazandiklar teorik bilgi ve deneyimlerini yerinde gormek, pekistirmek
ve uygulamalara katilmak, laboratuvar ve atdlye uygulamalarinda edindikleri beceri ve
deneyimlerini gelistirmek, gorev yapacaklar1 is yerlerindeki sorumluluklarini, iligkileri,
organizasyon ile iiretim siirecini ve yeni teknolojileri tanimalarini saglamak, egitimini aldiklari
alan ile ilgili problemleri ve ¢ozlimleri takim c¢alismalarinin icinde yer alarak 6grenmek,
mesleki etik ¢ergevesinde elde edilen sonuglarin toplum yararina yazili ve s6zlii olarak sunumu
konusunda deneyim sahibi olmalarin1 amaglar.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu yonerge, Sivas Cumhuriyet Universitesi Sivas Teknik Bilimler
Meslek Yiiksekokulu’nda 6grenim goren dgrencilerin yurt i¢i ve yurt disindaki igyerlerinde
yapacaklar1 zorunlu staj ¢aligmalarina iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Kanunun Ek-24 iinci maddesi, Sivas
Cumhuriyet Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim — Ogretim ve Sinav Y&netmeligi ve 5510
say1li Kanunun 5 inci maddesi b) fikrasi hiikkiimlerine dayanmaktadir.

Tanmlar

Madde 4 - (1) Bu yonergede gecen;

a) Boliim: Sivas Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu biinyesindeki bdliimlerini,

b) Boliim Baskanliklari: Sivas Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunda bulunan boliim
baskanliklarini,

c) Bolim Staj Komisyonu: Meslek Yiiksekokulunda bulunan her bir bolim staj
komisyon bagkani olmak iizere en az ii¢ 6gretim elemanindan olusan, staj ¢aligmalarini izleyen
ve degerlendiren komisyonu,

¢) Calisma Giinii: 4857 sayili Is Kanunu’nun 46 nc1 maddesi hiikiimleri sakli kalmak
kaydi ile 6grencinin staj calismasini gergeklestirecegi kurum/kurulusun faaliyet gosterdigi
resmi tatiller disindaki is giliniinii,

d) Isyeri: On lisans oOgrencilerinin egitimleri siiresince kazandiklar1 bilgi ve
deneyimlerini, egitim aldiklar1 alana uygun staj yoluyla stirdiirdiikleri, her tiirlii kamu kurum
ve 6zel sektor kuruluslaring,

e) Meslek Yiiksekokulu (MYO): Sivas Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulunu,

f) Program: Sivas Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu bdliimleri biinyesindeki
programlarini,

g) Staj Dosyast: Zorunlu staj bagvuru formu, 6grenci devam ¢izelgesi ve igyeri 6grenci
degerlendirme formundan olusan dosyayz,

§) Staj Yonergesi: Sivas Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu programlarinda zorunlu
staj yonergesini,

h) Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Komisyonlar ve Gorevler



Boliim baskanlarinin stajla ilgili gorevleri

Madde 5 — (1) Staj ¢alismalarini boliim staj komisyonlari ile isbirligi iginde planlamak,
koordine etmek, uygulamak ve sonuclar1 Yiiksekokul Miidiirliigiine bildirmek,

Boliim staj komisyonu ve gorevleri

Madde 6 — (1) Boliim Staj Komisyonu, boliim baskani tarafindan gorevlendirilecek 3
Ogretim elemanindan olugur. Gorevleri sunlardir;

a) Bolimdeki ogretim elemanlart ile isbirligi ig¢inde Ogrencileri staj konusunda
bilgilendirmek ve yonlendirmek,

b) Kamu veya 6zel sektérden gelen staj yerlerini 6grencilere duyurmak,

¢) Ogrencilerin staj yapacaklari is yerlerinin uygunlugunu belirlemek,

¢) Ogrencilerin stajla ilgili muafiyet ve intibak islemlerini yapmak,

d) Ogrencilerin staj sonunda teslim ettikleri staj dosyalarin1 incelemek ve
degerlendirmek,

e) Staj ile ilgili kararlar1 yazmak ve imzaladiktan sonra onay i¢in Boliim Bagkanligina
sunmak.

UCUNCU BOLUM
Staj islemleri

Staj egitimi

Madde 7 - (1) Staj Yiiksekokul akademik takviminde belirtilen donemlerde (yaz ve giiz)
30 giin (240 saat) olarak yapilir.

Madde 8 - (1) ikinci simif 6grencileri, tiim dersleri almis ve devam kosulunu saglamis
olmalar1 halinde ikinci sinifin sonunda yaz veya giiz staj1 yapabilirler.

Birinci smif 6grencilerinin ise bahar yariyili sonunda yaz staji yapabilmesi i¢in 5i dersleri harig
biitiin derslerden basarili olmalar1 gerekir.

Madde 9 - (1) Universite ile gegici olarak kisa veya uzun siireli ilisigi kesilmis 6grenciler
(kayit dondurma, uzaklastirma cezasi alma, saglik raporu alma vb.) bu zaman zarfinda staj
yapamazlar.

Madde 10 - (1) 5510 Sayili Genel Saglik Sigortasinin 5 inci maddesi ve 3308 sayili
Mesleki Egitim Kanununda 17/4/2008 tarih ve 5754/3 sayili maddesi ile yapilan degisiklik
geregince, ylksekogrenimleri sirasinda yurt icinde zorunlu is yeri egitimine tabi tutulan
Ogrencilerin, ‘is kazast ve meslek hastaligi sigortasi’ primlerinin igyeri egitimi siiresince
O0grenim gordiikleri yiiksekdgrenim kurumu tarafindan 6denmesi zorunludur. Yasanin emredici
hiikkmiine ragmen ilgili birime bilgi vermeden ‘sigortasiz’ olarak staja baslayanlar ile ilgili
olarak dogabilecek herhangi bir yiikiimliilikten tiniversite sorumlu tutulamaz. Stajlarmni yurt
disinda yapan O6grenciler, is kazast ve meslek hastaligi sigortasindan yararlanamaz; ancak
gerekli kosullar1 sagladig takdirde yurtdisindaki stajlar1 gecerli sayilabilir. Ogrencilerin staj
yaptiklart kurumlarla aralarinda yapacaklari mali iliskiler Sivas Cumhuriyet Universitesi’ni
baglamaz.

Madde 11 - (1) Sosyal Giivenlik Kurumu sistemine d6grenciler i¢in ayni ayda iki kez veri
girisi yapilamayacagindan, 6grenciler staj yerlerini degistiremez.

Staj yeri

Madde 12- (1) Ogrenciler stajlarini, alanlarina uygun yurt ici veya yurt dis1 kamu/dzel
kurum ve kuruluslarda yaparlar.

(2) Staj yerleri, boliim baskanliginca uygun goriilen yerler dncelikli olmak kaydiyla,
Ogrencilerin bizzat kendileri tarafindan bulunur.

(3) Stajyer Ogrenciler; staj siiresi boyunca isyeri tarafindan belirlenecek sorumlu
personel nezaretinde stajini1 tamamlar.

Staj zaman ve siiresi

Madde 13 — (1) Yaz Staj Takvimi her yi1l Mayis ayinda, Giiz Staj Takvimi de her yil
Kasim ayinda Yiiksekokul Kurulu tarafindan belirlenerek akademik takvime eklenir.



(2) Stajlar, tiniversite akademik takvimdeki ders ve sinav donemleri disinda kalan
gilinlerde yapilir. Staj yapilan is yerinin hafta sonlar1 da (Cumartesi-Pazar) faaliyette olmasi
durumunda; 6grenci, belgelemek sartiyla, hafta sonu da staj yapabilir.

Yurt disinda staj

Madde 14 - (1) On lisans 6grencileri yapmak zorunda olduklari staj, egitim ve uygulama
caligmalarini, normal 6gretim programini aksatmayacak sekilde yurt disinda da yapabilirler.
Ogrenci yurt dist kabul belgesini ilgili Boliim Baskanligi’na verir. Bu talepler Staj
Komisyonunca degerlendirilir ve yurt disinda staj yapilip yapilmamasina karar verilir. Yurt
disinda stajin1 tamamlayan grenciler, staj ile ilgili belgeleri Boliim Baskanligina teslim ederler.

Staj muafiyeti

Madde 15 - (1) Meslegi ile ilgili bir isyerinde en az iki yildan beri ¢alisan ve halen boyle
bir iste ¢alistigini belgeleyen ikinci siif 6grencileri staj takviminde belirtilen bagvuru siiresi
icerisinde ilgili boliim bagkanma basvurmalar1 halinde ilgili staj komisyonunun teklifi ve
Yiiksekokul Yonetim Kurulu Karari ile zorunlu stajdan muaf tutulur.

Madde 16 - (1) Yatay gecisle kayit yaptiran veya geldigi Yiiksekogretim Kurumunda
yapti81 stajin bir kismindan veya tamamindan staj komisyonun teklifi ve Yiiksekokul Yonetim
Kurulunun karar1 ile muaf tutulabilirler. Bu durumdaki 6grenciler kayit yaptirdigi déonemin ilk
iki haftas1 i¢inde staj muafiyet bagvurusu yapmak zorundadir.

Staj yapacak ogrencilerin disiplin isleri

Madde 17 - (1) Staj yapan 6grenciler, staj yaptiklari igyerlerinin ¢aligma, is kosullari ile
disiplin ve is emniyetine iliskin mevzuat ve kurallarina uymak zorundadirlar. Ogrenciler,
kusurlar1 nedeni ile verecekleri zararlarda, o igyeri ¢alisanlari ile ayn1 sorumluluklara tabidirler.

(2) Yiiksekdgretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi hiikiimleri staj sirasinda da
ogrenciler icin gegerlidir. Staj isyeri yetkililerince yonetmelik hiikiimlerine aykir1 davranislar
kanitlariyla birlikte resmi yollarla Universiteye bildirilen 6grenciler hakkinda ilgili mevzuat
hiikiimlerine gore islem yapilir.

(3) Ogrencilerin staj yaptiklart kurumlar veya isyerleriyle aralarinda olabilecek mali
iliskilerden Universite sorumlu degildir.

Staj islemleri

Madde 18- (1) Staja basvuracak 6grenci, ilan edilen tarihlerde bu yonergede belirtilen
usul ve esaslara uygun olarak, (MYO internet sayfasindan indirilmis, ilgili yerleri doldurulmus)
formlar ile birlikte staj bagvurusunu yapar.

(2) Ogrencilerin her galisma giiniinde meslekleriyle ilgili deneyimlerini, yaptiklart
caligmalari, etkinlikleri, ¢aligmalariyla ilgili karsilastiklar: zorluklari ve kendi ¢6ziim Onerilerini
ve O0grendikleri bilgi ve becerilerini staj dosyasina yazmalari beklenir. Varsa bu deneyimler ve
caligmalarla ilgili kanitlar1 da eklerler. Staj dosyasinda yazilan her sayfanin igyeri tarafindan
imzalanip onaylanmasi gerekmektedir.

(3) Staja devam etmek zorunludur. Ogrenci, gecerli bir mazereti nedeni ile eksik kalan
saat veya giinleri telafi etmek zorundadir. Bu giin veya saatlerin toplama staj siiresinin %10 unu
gecemez. Eksik staj kabul edilmez. Yaz okuluna devam eden 6grenciler yaz okulu siiresince staj
yapamazlar.

(4) Ogrenciler staj degerlendirme formunu isyerine doldurtup onaylatmakla
yukiimlidiirler.

(5) Isyeri tarafindan, doldurulmus, imzalanmis ve onaylanmis staj degerlendirme
formlar1 agz1 kapatilmis ve miihlirlenmis zarf icerisinde Meslek Yiiksekokulu Miidirliigline
gonderilmelidir. Ancak zorunlu durumlarda 6grenciye elden de teslim edilebilir.

Stajin degerlendirilmesi

Madde 19- (1) Ogrencilerin staj dosyasi, Béliim Staj Komisyonu tarafindan incelenir ve
degerlendirilir. Komisyon, mevcut staj dosyasini, devam ¢izelgesini, isyerinden gelen
degerlendirme raporunu inceler ve stajin Oncelikle bu yonergeye uygun olarak yapilip



yapilmadigini, dosyanin belirlenen ilkelere uygun bi¢imde diizenlenip diizenlenmedigini kontrol
eder ve “Yeterli” veya “Yetersiz” seklinde degerlendirip, not sistemine girisini yapar.
(2) Stajlarin1 yapmayan 6grenciler mezun olamaz.
(3) Staj evraklar1 ve sonuglar1 Boliim Baskanliklarinca diizenli olarak arsivlenir.
DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Madde 20 — (1) Bu yonergenin kapsaminda oldugu halde hakkinda hiikiim bulunmayan
konulari, Yonerge hiikiimlerine aykir1 diismemek kosuluyla ilgili Yiiksekokul Y6netim Kurulu
karara baglamakla yetkilidir.
Yiiriirliik
Madde 21 - (1) Bu Yonerge, Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi 17.03.2021 tarihi itibartyla ylriirlige girer.
Yiiriitme
Madde 22 - (1) Bu Yonerge, Sivas Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu Midiirii
tarafindan ytiriitiliir.



