T.C.
SiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
PERSONEL YEMEK HiZMETi YURUTME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Yénergenin amaci; Sivas Cumhuriyet Universitesi personelinin
beslenme ihtiyaclarinin saglanmasi amaci ile olusturulan Sivas Cumhuriyet Universitesi
Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulunun ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Yénerge; Sivas Cumhuriyet Universitesi Yemek Hizmeti Yiiriitme
Kurulu ¢aligmalarini kapsamaktadir.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yonerge, Devlet Memurlar1 Yiyecek Yardimi Yonetmeligi’ne gore
hazirlanmstir.

Tanmimlar

MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Denetim Kurulu: Sivas Cumhuriyet Universitesi Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulunu
isleyis ve mali yonden denetleyen kurulunu,

b) Katki: Yemek icin; personelin yemek bedelinin biitgeden karsilanmayan ve nakit
olarak 6dedigi miktarini,

¢) Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini,

¢) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu: Sivas Cumhuriyet Universitesi Yemek Hizmeti
Yiritme Kurulunu,

d) Yemek Kontrol Komisyonu: Servise sunulan yemegin kalite kontroliinii yapmak
iizere Idari ve Mali isler Daire Baskanlig1 tarafindan gérevlendirilen komisyonu,

e) Yonetim Kurulu: Sivas Cumhuriyet Universitesi Yonetim Kurulunu,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurullarinin Olusumu, Gorev ve Sorumluluklari

Yemek hizmeti yiiriitme kurulu

MADDE 5- (1) Sivas Cumhuriyet Universitesi Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu; Idari
ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan &nerilen ve Rektdr tarafindan bir yil siireyle atanan,
biri baskan biri muhasip iiye olmak iizere 3 (ii¢) {iyeden olusur, idari ve mali yonden Idari ve
Mali Isler Daire Baskanlhigina kars1 sorumludur.

(2) Gorevleri ise;

a) Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig tarafindan ¢ikarilacak yemek meniisiiniin Gida
Miihendisi tarafindan hazirlanarak Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu iiyelerince onaylanmasi,

b) Personelden yemek kart1 bedelinin alinmasi ve her yil yayinlanan parasal sinirlar ve
oranlar hakkindaki teblig hiikiimlerine gore kurul adina acilacak banka hesaplarina
yatirilmasini saglayarak karar defterine tahsil edilen tutarlar1 igslemek ve belgeleri 5 (bes) yil
sure ile saklamak,

c¢) Mali y1l biitgesinden memurlarin 6gle yemegine yardim tertibinden aktarilan tutarlar
kurul hesaplarinda takip etmek,

¢) Kapsama dahil personelin diizenli olarak yemek hizmetlerinden yararlanmasini
saglayarak tedbirleri almak,



d) Kurul faaliyetleri ilgili olarak kararlar almak ve alinan kararlarin karar defterine
diizenli olarak islenmesini saglamak,

e) Universite yemekhanelerinden yararlanan personelin yapacaklar katki bedellerinin
belirlenebilmesi i¢in akademik y1l/yarty1l baginda Yonetim Kuruluna teklif gotiirmek.

Denetim kurulu

MADDE 6- (1) Sivas Cumhuriyet Universitesi Yemek Hizmeti Denetleme Kurulu;
Universite Genel Sekreteri, Kamu Yonetimi Boliimii veya Maliye Boliimii ve Gida
Miihendisligi Boliimlerinden mezunu olan (Akademik veya Idari Personel olabilir) 3 (iic)
iiyeden olusur. Yilda en az bir kez ve gerekli goriildiiglinde isleyis ve mali yonden Yemek
Hizmeti Yiirlitme Kurulunca yiiriitiillen faaliyetleri denetler. Denetim sonucu hazirlayacagi
raporu Rektor’e sunar.

Yemek hizmeti yiiriitme kurulu baskan

MADDE 7- (1) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu Baskani idari ve mali yonden Idari
ve Mali Isler Daire Bagkanligia kars1 sorumlu olup;

a) Yemek hazirlanmasi ve sunulmasi, personelden yemek katki bedelinin alinmasi ile
ilgili tiim kararlar1 alir, personel yemek katki payinm Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig
personel yemek hesabina yatirilmasini saglar,

b) Birim i¢i ve dis1 organizeyi saglar, isleyisi kontrol eder,

c) Ihtiyaglarin zamaninda, aksamaya neden olmaksizin saglanabilmesi i¢in gerekli
bildirim ve yazigsmalarin yapilmasini saglar,

¢) Yilsonu hesaplarini kontrol etmek.

Muhasip iiyenin gorevleri

MADDE 8- (1) Muhasip iiyenin gorevleri;

a) Para ile ilgili islemleri takip etmek, kayitlarin1 tutmak.

b) Yemek hesabi i¢in isletme hesab1 defterini tutmak.

¢) Mevcut durumu gosterir (yemek yiyen personel sayilari, Personel katkisi tutarlar
vb.) hesaplar1 her ay hazirlayarak Idari ve Mali Isler Daire Baskanligina sunmak.

Yemek kontrol komisyonu

MADDE 9- (1) Yemek Kontrol Komisyonu idari ve Mali isler Daire Baskam
tarafindan biri Gida Miihendisi olmak iizere 1 y1l siire ile gdrevlendirilen 3 {iyeden olusur. Idari
ve Mali Isler Daire Baskanina kars1 sorumludur.

(2) Gorevleri ise;

a) Kurum ihtiyaclarim1i g6z Oniinde tutarak hizmet programi hazirlayarak bunun
uygulanmasini ve yiiriitiilmesini saglamak,

b) Teknik sartname, idari sartname ve hizmet alim sézlesmelerinde belirtilen hususlara
titizlikle uyulmasini saglamak,

c¢) Aylik yenen yemek sayilarini kontrol etmek ve tutanaga baglamak.

Gida miihendisinin gorevleri

MADDE 10-(1) Gida Miihendisinin Gorevleri;

a) Cikarilan yemekleri kontrol etmek,

b) Yemeklerin besin degerlerinin yeterli ve dengeli olmasini saglamak,

c¢) Gida maddelerinin saglik sartlarina uygunlugunu kontrol etmek,

¢) Yiyeceklerin hijyen kurallarina uygun lezzet ve besin degerlerinden kayba
ugramadan pisirilmesini saglamak ve dagitimin1 kontrol etmek,

d) Giinliik yemek listelerinde gerektiginde giiniin sartlarina uygun diizeltmeler yapmak,

e) Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan ¢ikarilacak aylik yemek meniisiinii
hazirlayarak Yemek Hizmeti Yiiriitme Kuruluna sunmak,

f) Menii planlamasini ihale edilen miktara gore diizenlemek, bu konuda ihale edilen
firma ile koordine saglamak.



UCUNCU BOLUM
Mali isler

Mali isler isletme hesabi defteri

MADDE 11 — (1) Yemek Yiirtitme Kurulunun mali igslemlerinin kaydina mahsus olmak
iizere Yemek Yiriitme Kurulu Baskanliginca tasdik edilen igletme hesabi1 defteri tutulur.
Tutulan isletme hesab1 defterinin sayfalar1 Yemek Yiiriitme Kurulunca imzalanir. Toplanan
gelirler gelir kismina, Yemek Yiiriitme Kurulu tarafindan Universitenin calistig1 Bankalardan
olmak kaydiyla acilan/agilacak banka hesaplarina yatan paralarin dekontlar1 da gider kismina
kaydedilir.

(2) Muhasebe kayitlarinin bilgisayar ortaminda tutulmasi halinde her yilsonu ilgili
defterlerin dokiimii alinip gerekli imzalar atildiktan sonra 5 (bes) yil siire ile saklanir.

Satin alma ve 6demeler

MADDE 12 - (1) Hizmet alimiyla alinan yemek hizmeti bedelinin ilgili firmaya
odenmesi Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan ihale geregi yapilir.

Kasa durumu

MADDE 13 - (1) Elde edilen katki bedeli olan gelirler her y1l yayilanan parasal sinirlar
ve oranlar hakkindaki genel teblig hiikiimlerine gore yemek yiiriitme kurulu banka hesabina
yatirilir.

(2) Bu hesapta bulunan paranm takibi ve Idari ve Mali Isler Daire Baskaninin uygun
gorisii dahilinde firmalara 6deme yapmak iizere Devlet Memurlart Yiyecek Yardim
Yonetmeligi'nin 7 nci maddesi uyarinca her yilbasglarinda Rektor tarafindan gorevlendirilen
Yemek Hizmeti Yiriitme Kurulu tiyesi yetkili kilinir.

Yemek kartlarimin kullanim

MADDE 14- (1) Yemek Hizmeti Yiirtitme Kurulu;

a) Katki bedelinin personelden alinabilmesi igin Sivas Cumhuriyet Universitesi
Personel Kimlik kartlarin1 kullanir. Kadro derecesi araligindaki personel i¢in belirlenen katki
bedelleri iizerinden kadro derece araliginda bulunmayan personel i¢in ihale edilen bedel
iizerinden yemek hizmeti verir. Yemek yiiriitme kurulu karar1 ile yemek bedelleri katkisinin
tahsili ve izlenmesi elektronik ortamda yapilarak hizmetlerin devamliligini saglar.

b) Yemek yiyen personel yemek sayilari Idari ve Mali Isler Daire Baskanlig1 tarafindan
olusturulacak Yemek Kontrol Komisyonu tarafindan 6demelere esas olmak iizere tutanaga
baglanir ve bu tutanaklar 5 y1l muhafaza edilir.

Satin alma ve 6demeler

MADDE 15- (1) Yemek Hizmeti Yiiriitme Kurulu’nun tiim ihtiyaclar1 idari Mali isler
Daire Baskanligi ihale ve satin alma birimleri tarafindan mevzuata uygun satin alma usulleri
ile saglanir.

Kasa durumu

MADDE 16- (1) Personele yemek hizmeti satislarindan elde edilen gelirler Idari Mali
Isler Daire Baskanlig1 personel yemek hesabina yatirilir.

DORDUNCU BOLUM
Yemek Saatleri, Yemek Hizmetinden Yararlanma

MADDE 17 - (1) Universitemiz yemekhanelerinde nébetgi personele 11.30-14.00
saatleri arasinda, diger personele ise 11.50-14.00 saatleri arasinda yemek hizmeti verilir.

Yemek hizmetlerinden yararlanma

MADDE 18- (1) Personel, elektronik satis ve kontrol sistemi tizerinden personel kartlari
ile kendileri i¢in ayrilmis yemek salonlarinda belirlenen saat araliginda yemek yiyebilirler.



BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Demirbas ve malzeme

MADDE-19- (1) Yemek Hizmetleri Yiirlitme Kurulu tarafindan yapilan servis
hizmetlerinin eksiksiz yiiriitiilmesi ve yemek yiyenlere daha iyi hizmet verilebilmesi amaciyla
yemekhanede kullanilacak malzeme demirbas ve demirbas kapsamina girmeyen mal ve
malzemelerin alimi, bozulan, eskiyen ve zayi olan malzemelerin tamiri ilgili firma tarafindan
yapilir.

(2) Firma, Thale sartnamesinde belirtilen malzemenin bulundurulmasini saglar.

Personel ihtiyaci

MADDE 20 - (1) Yemekhanelerde ihale sartnamesinde belirtilen sekilde personel
calistirlir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 21- (1) Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuatlara gore
hareket edilir.

Yiiriirliik

MADDE 22 - (1) Bu Yénerge, Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosu tarafindan
kabul edildigi 17.03.2021 tarihi itibariyla yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 23 - (1) Bu Yénerge hiikiimlerini, Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorii
yiiriitir.



