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TEZIN BOLUMLERI VE SUNUS SIRASI

Tezde yer alabilecek boliimler asagida (zorunlu olup olmadiklar1 parantez icerisinde
belirtilerek) sirasiyla gosterilmistir;

I.

XN R DD

Dis kapak (zorunlu)

I¢ kapak (zorunlu)

Onay sayfasi (zorunlu)

Etik ilkelere uygunluk beyani (Zorunlu)

On Soz/tesekkiir (istege baglr)

I¢indekiler (zorunlu)

Kisaltmalar (kisaltma kullanilmigsa zorunlu)
Tablo listesi (tablo kullanilmigsa zorunlu)
Sekil listesi (sekil kullanilmigsa zorunlu)

. Ozet ve anahtar kelimeler (zorunlu)
11.
12.
13.
14.
15.

Abstract and keywords (zorunlu)

Tezin metin kismi1 (Girig-Boliimler-Sonug) (zorunlu)
Kaynakca (zorunlu)

Ekler (istege bagli)

Oz gecmis (zorunlu)



1. BICIMSEL KURALLAR

1.1. Kagit Ozellikleri

Tez yaziminda kullanilacak kagitlar A4 (20.99 x 29,7 cm) Olglisiinde en az 80 g
standartinda ve birinci hamur beyaz kagit olmalidir.

1.2. Sayfa Diizeni

1.2.1. Sayfa Yiizii Kullanim

Tez, kagidin her iki yiiziine basilir. Ancak birinci dereceden bagliklar sag sayfadan
baglar.

1.2.2. Kenar bosluklari

Yazi blogunun kagit lizerindeki yerlesiminde kenar bosluklar1 Sekil 1°de belirtildigi
gibi: soldaki sayfa i¢in sol kenar 2,5 cm, iist kenar 3 cm, sag kenar 4 cm, alt kenar 3
cm olur; sagdaki sayfa i¢in sol kenar 4 cm, iist kenar 3 cm, sag kenar 2,5 cm, alt
kenar 3 cm olarak diizenlenir.

A A
3cm 3cm
A Y
25 SOL iC SAYFA wom SAG iC SAYFA
4 cm o5
cm
Metin Siniri Metin Sinir
4 A
3cm 3cm
¥ .

Sekil 1. Sol ve Sag I¢ Sayfalar Kenar Bosluklari.

Sekil 2’de gosterildigi gibi, yatay olarak kullanilan sayfalar, tezin saga c¢evrilerek
okunabilecegi sekilde diizenlenir.
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Sekil 2. Yatay Sayfa Diizeni.

2.1. Yaz1 Karakteri

Yazi karakteri Times New Roman (12 punto), Arial (11 punto) veya Palatino
Linotype (11 punto) karakterlerinden biri olabilir. Ancak tezin 6zelligi geregi farkl
yazi karakterleri de kullanilabilir. Yazi rengi siyah olacaktir. Uzun alintilar
kenarlardan birer cm. ¢ekilerek normal yazi1 boyutundan iki punto daha kiiciik yazilir.
Gerekli durumlarda tablo ve sekillerde yazi boyutu 8 puntoya kadar kiigiiltiilebilir.

2.2. Satir Araliklar1 ve Paragraf Diizeni

Tez metni en fazla 1,5 satir aralikli yazilmahdir. 1,25 cm paragraf basi
yapilmali, paragraflar arasinda 6 nk aralik birakilmalidir. Metinde paragraf basi
yapilmali ve “iki yana yaslanmis” olarak ayarlanmalidir.

2.3. Bashklar

Tezde yer alan biitlin basliklar metin igerisinde koyu (bold) yazilir ve
paragraf bas1 olarak yapilandirilir.

Bagliklar asagidaki Ornekte goriildiigii ilizere tamamiyla sayisal olarak
numaralandirilmalidir:

1. BIRINCI DERECEDE BASLIK
1.1.IKINCI DERECEDE BASLIK
1.1.1. Ugiincii Derecede Baslik
1.1.1.1. Dordiincii Derecede Baslik
1.1.1.1.1. Besinci Derecede Baslik
1.1.1.1.1.1. Altinc1 Derecede Baslik




Birinci dereceden basliklar sunlardir:

Icindekiler, Ozet, On Sé6z, Kisaltmalar, Tablo Listesi, Giris, Ana
Boliimler, Sonu¢, Kaynaklar, Dizin, Ekler. Bu basliklar okuma yoniinde, sag
sayfadan baglatilir; tiimii biiyilk harflerle, koyu ve normal metinde kullanilan
harflerden 2 punto (14 punto) daha biiyiik yazilir.

On Soz, I¢indekiler, Kisaltmalar, Tablo Listesi, Sekil Listesi, Semboller, Ozet
ve Anahtar Kelimeler, Abstract And Keywords, Giris, Sonug, Kaynaklar, Ekler ve
Oz gegmis baslhiklar1 da birinci derece basliklar gibi yapilandirilir fakat numara
verilmeyerek metne gore ortalanir.

Birinci derece basliklarda iistten 24 nk, alttan 12 nk aralik birakilir.
Ornek: Birinci Derece Bashklar
1. GIRIS (16 punto, iistten 24 nk, alttan 12 nk bosluk)
2. EDEBIYAT TARIHININ ANA KAYNAKLARI

Ikinci derece basliklar1 olusturan kelimelerin ilk harfleri biiyiik yazilir. Bu
basliklar koyu ve normal metinde kullanilan harflerden 2 punto daha biiyiik harflerle
yazilir.

Ikinci derece basliklarda iistten 18 punto (nokta), alttan 12 punto (nokta)
aralik birakilir.

Ornek:
1.1. Edebiyat Tarihi Nedir?

Uciincii ve dordiincii dereceden basliklar normal metindeki harflerle ayni
puntoyla, koyu ve sadece ilk harfi biiytlik yazilir.

Ucgiincii ve dérdiincii derece basliklarda iistten 12 punto (nokta), alttan 6
punto (nokta) aralik birakilir.

Ornek:
2.1.1. Edebiyat Biliminin Temel Kuramlari
2.4. Tablo ve Sekiller

Tablo ve sekiller sayfa diizeni esaslarina uymak sart1 ile metinde ilk gectikleri
yere miimkiin oldugu kadar yakin yerlestirilir.

Tiim sekil ve tablolar yazi bloguna gore ortaya gelecek sekilde yerlestirilir.
Tablo ve sekiller iki farkli sekilde numaralandirilabilir:

1-1lk rakam boliim numarasi, ikinci rakam tablonun veya seklin boliim icindeki sira
numarast olmak {izere birbirinden nokta ile ayrilmis iki basamakli bir numara ile;

Ornek: Tablo 1.2., Sekil 3.5.)

2-Boliim farki gbzetilmeksizin tez igerisindeki siralarina gore.

Ornek: Tablo 25., Sekil 26., Tablo 34., Sekil 38.

Ornekte oldugu gibi tablo, sekil kelimeleri ve numaralar koyu harflerle yazilir.

Her seklin numarasi ve agiklamasi seklin altina, her tablonun numarasi ve agiklamasi
tablonun {istiine, tablo veya sekle gore sola dayali olarak verilir (Bk.: Sekil 3.4. ve
Tablo 3.1.).



FAKTOR ODEMFLERIUCRETFAIZRANT)

CRETIM FAKTORLERI (EMEK SERMAYE [ TOPFRAK) \l/

HANE HALKI TESEBBUSLER

e B A

MALVE HIZMEZ SATISI

HARCUAMALAR

Sekil 3. Ekonominin Déngiisel Akim1

Tablo 3.1. Cinsiyete Gore Egitim Durumu

Kadin Erkek Toplam
Egitim durumu Say1 % Sayi % Sayr %
Okuryazar degil 6 20.0 0 0 6 133
Okuryazar 2 6.7 1 6.7 3 6.7
llkokul mezunu 12 40.0 8 53.3 20 44.4
Ortackul mezunu 3 10.0 0 0 3 6.7
Lise mezunu 5 16.7 3 20.0 8 17.8
Universite mezunu 2 6.7 3 20.0 S 1.1
Toplam 30 100.0 15 100.0 45 100.0

Tablo numarasi ve iist yazisi, bir satir araligi kullanilarak ve iistten 12 nk, alttan 6 nk
aralik birakilarak yazilir. Tablo iist yazisi ile tablonun tamami ayn1 sayfa iginde yer
alir.

Birden fazla tablo veya sekil aymi sayfaya yerlestirilebilir. Ancak ii¢ sayfay1 asan
tablo veya sekiller ek olarak verilmelidir.

Tablodan sonra gelen metin boliimiindeki ilk paragraf tistten 12 nk aralik birakilarak
yazilir. Tablolardan hemen sonra gelecek basliklar, belirtilen bashik formatlarinda
degisiklik yapilmadan aynen kullanilir.

Sekil numarasi ve alt yazisi tistten 12, alttan 6 nk aralik birakilarak yazilir. Sekil alt
yazisi ve seklin tamami ayn1 sayfa i¢inde yer alir.

Bir sayfay1 asan biiyiikliikteki tablo ve sekillerde 2. sayfada ayni tablo/sekil numarasi
ve agiklamasi yazilarak, tablo/sekil numarasi ile agiklamasi arasina, parantez ig¢inde
(devam) yazilmalidir.

Tezde verilen grafik, resim ve notalar sekil kabul edilerek numaralandirilir ve
aciklamalar1 yapilir.

2.5. Sayfa Numaralandirilmasi

Tezin “GIRIS”ten 6nceki kismi i¢ kapak sayfasindan sonra baslayarak kiigiik Roma
rakamlanyla (i, ii, iii, iv,...), diger sayfalar ise “GIRIS”in birinci sayfasindan



baslayarak tezin sonuna kadar (1, 2, 3,...) seklinde numaralandirilir.

Sayfa numaralar1 metnin okuma yoniinde sayfanin alt-ortasina gelecek ve sayfa alt
kismindan 1,5 cm yukarisinda olacak bigimde yerlestirilir.

2.6. Kaynak Gosterme

Tezin yazari, danisman Ogretim {iyesinin onayini alarak, metin i¢inde veya sayfa
altinda kaynak gdsterme ve kaynaklarin “KAYNAKLAR”da diizenlenisini,
akademik cevrelerde yaygin olarak kabul goérmiis asagidaki yontemlerden birini
benimser ve tutarli olarak uygular. (Ek: 7)

e Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemi (Klasik Sistem)
e Metin I¢i Kaynak Gésterme Yontemi (APA Sistemi)

2. TEZIN YAZIMI VE BOLUM ICERIKLERI
2.1. D1s Kapak

Tezlerin dis kapagi Ek:1°deki 6rnege uygun olarak hazirlanir. Kalinlig1 1 cm ve daha
fazla olan tezlerin sirtinda, yazarin adinin ilk harfi ve soyadi, tezin ad1 ve tezin kabul
yilt yer alir. Yazilar, ilgili boliimler i¢inde yatay ve dikey olarak ortalanmalidir (Sekil

2.1).
ON KAPAK
oy 12 Ogrencinin Ad1 | Anabilim Dah | Tarih Tes Denuyluarizin
Y I < _—
5| em & em) 4.5 cm) (1.8 cm) Unvam Adi Soyach Tezin Adi1 (8.5 cm)

(5,5 cm)

Enstitii Amblemi 1,3x1.3 cm

Sekil 4. D1s Kapak Sirtinin Diizeni

2.2. i¢ Kapak

Tezlerin i¢ kapag1 Ek:2’deki 6rnege uygun olarak hazirlanir.

2.3. Onay Sayfasi

Tezlerin onay sayfasi Ek:3 ve Ek: 4’teki 6rnege uygun olarak hazirlanir.
2.4. Etik ilkelere Uygunluk Beyam

Etik ilkelere uygunluk beyan1 Ek:5’deki 6rnege uygun olarak hazirlanir.
2.5. On S6z/Tesekkiir

Calisma siirecinde yardimlari olan kisi ve kuruluslara tesekkiirii de kapsayan on s6z
yazarin tercihine bagl olarak tezde yer alabilir.

2.6. icindekiler

Metin i¢inde yer alan basliklar hi¢bir degisiklige tabi tutulmadan, ayni sirada
“ICINDEKILER de belirtilir.

Her basligin karsisina, bagligin bulundugu sayfa numaralar1 sagdan hizalanarak (son
rakamlar alt alta gelecek sekilde) yazilir.

Tiim bagliklarla sayfa numaralar1 arasi nokta ile doldurulur.



2.7. Kisaltma, Tablo, Sekil ve Sembol Listeleri

Metin icinde kisaltmalar (Ek-8), tablo (Ek: 9), sekil ve semboller var ise (Ek: 10),
listeleri ayr1 ayr1 sayfalarda belirtilir.

2.8. Ozet ve Anahtar Kelimeler

Ozet kisminda tezin amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler), bulgular ve varilan
sonug(lar) en fazla 500 kelime olacak sekilde acik bir bigcimde belirtilir.

Anahtar kelimeler, tezin icerigini en iyi yansitacak sekilde; en az ii¢, en ¢ok yedi
olmak iizere “OZET” altinda yer alir.

2.9. Abstract and Keywords

“ABSTRACTta tezin amaci, kapsami, kullanilan yontem(ler), bulgular ve varilan
sonug(lar) 500 kelimeyi agsmayacak sekilde acik bir bicimde belirtilir.

Keywords, tezin igerigini en iyi yansitacak sekilde en az ii¢, en ¢ok yedi olmak
tizere “ABSTRACT” altinda yer alir.

2.10. Tezin Metin Kismi
Metin kismi;

Giris

Boliimler

Sonug (Degerlendirme, Oneriler vb.)
biciminde ve sayfa sinirlamasi olmadan yazilir.
2.10.1. Giris

“GIRIS”, metnin birinci kismidir. Bu kisimda c¢alismanin konusu, dnemi, amaci
kapsam1, yontemi ve varsayimlari acikca ifadeedilir.

2.10.2. Boliimler

Tezin metin kismi, konunun niteligine gére ¢esitli ana ve alt boliimlere ayrilir.
Boliimler belirli bir plan dahilinde sunulur. Her boliime uygun bir baslik verilir. Her
boliim sag tarafta yeni bir sayfadan baglatilir.

2.10.3. Sonu¢

Bu boliim, arastirma metninin son kismidir. Giriste belirtilen unsurlar ¢ercevesinde
arastirmadan elde edilen sonuclar ifade edilir. Ayrica arastirma sonuclarinin ve
bulgularin bilime katkis1 (teorik, metodolojik, uygulama) ifade edilerek c¢esitli
Oneriler de getirilebilir.

2.11. Kaynaklar

Tezde kullanilan tiim kaynaklar, “KAYNAKLAR” bashigi altinda metin sonunda
gosterilir. Metinde atifta bulunulmayan kaynaklar, kaynaklar kismina konulmaz.
Kaynaklar, tezde kullanilan kaynak gosterme yoOntemiyle tutarli bir sekilde
olusturulur. (Ek: 7)

2.12. Ekler

Metin kisminda tezin akisini ve biitiinliigiinii bozabilecek veya dikkati dagitacak
nitelikteki bazi1 belge, tablo veya metinler (6rnegin; anket soru formlari, istatistikler,
uzun yasa metinleri, uzun konusma metinleri, herhangi bir ydntemin detayli
aciklamasi, uzun ve ayrintili tablolar, izin belgeleri vb.) “KAYNAKLAR”dan sonra
“EKLER” boliimiinde yer alir.

Ekler boliimde yer alan her bir agiklama i¢in uygun bir baslik secilir ve bunlar



“Ek:1., Ek:2., Ek:3., ...” seklinde, her biri ayr1 bir sayfadan baslayacak sekilde
sunulur. Ekler boliimiiniin sayfa numaralari, kaynaklar kisminin bitisini izleyen sayfa
numarasi ile devam eder.

Ekler, “ICINDEKILER” listesinde sirastyla eksiksiz olarak ve tam adiyla verilir.
Ayn1 grup igerisine girebilecek ekler tek bir numara ve genel bir baslik altinda
toplanabilir, kendi icinde ayrica harf ilave edilerek alt bagliklara ayrilabilir
(Ornek Ek:1A., Ek:1B., Ek:2A., Ek:2B.).

Her ek boliimii, o ekin numarasi ve adiyla baglar (Ek:1. Dis Kapak Sayfas1 gibi)
(Bk.: Ek: 8).

A4 boyutundan biiyiik harita ve benzeri ekler metin icerisinde degil bu kisimda
verilir. Bu tiir ekler sadece CD olarak da verilebilir.

Dizin ve sozliik gibi ekler varsa bu kisimda verilir.

CD ekleri tezin arka kapaginin igine yapistirilacak bir cep igine yerlestirilir ve
lizerine tezi hazirlayanm adi soyadi, Ek numarasi yazilarak belirtilir. (Ornek: Ek:3.
Bilgisayar Programm CD’si)

2.13. Oz Gegmis

Tezi hazirlayan yiiksek lisans veya doktora dgrencisi Ek:5’deki ornege uygun
olarak 6zgecmisini hazirlar ve tezin en son sayfasi olarak “OZ GECMIS” baslig
altinda verir (Ek:6).

3. DIGER HUSUSLAR

3.1. Lisansiistii tez savunmasina girecek dgrenciler, tez savunmasina girmeden dnce
kendileri tarafindan diizenlenecek intihal programi raporunu jiiri iiyelerine teslim
etmek zorundadir. Intihal raporunun bir kopyasi, tez teslimi sirasinda Enstitiiye
verilecektir. Intihal raporuyla ilgili islemler igin Enstitii veb sayfasinda bulunan
kilavuz dogrultusunda hareket edilmesi gerekmektedir.

3.2. Bu kilavuzda belirtilmeyen diger hususlarda ilgili Enstitii Yonetim Kurulu
yetkilidir.






EKLER

<«——| Amblem 2x2 cm

Ek: 1 D1s Kapak Sayfasi

1974
CUMHURIYET UNIVERSITESI 12 punto, Koyu,
Sosyal Bilimler Enstitiisii Sayfa
Tiirk Dili ve Edebiyat1 Ana Bilim Dah gtt.?li::ﬁ;k
Eski Tiirk Edebiyat1 Bilim Dali 115

14 punto, koyu,
sayfa Ortalanacak,
En Fazla 3 Satir,

TEZIN ADI

12 punto, koyu v . ) .
sayfa ortalanacak — Yiiksek Lisans/Doktora/Sanatta Yeterlik Tezi

. L. 12 punto, koyu,
Ogrencinin Ad1 SOYADI 1 sayfa ortalanacak

12 punto, koyu,

Sivas —
sayfa ortalanacak

Subat 2015




Ek: 2 i¢c Kapak Sayfasi

CUMHURIYET UNIVERSITESI 12 punto,
Sosyal Bilimler Enstitiisii o E:nyL;
Tiirk Dili ve Edebiyati Ana Bilim Dah Ortalanacak,
Eski Tiirk Edebiyati Bilim Dah Satir Aralig
1.15

14 punto, koyu,
sayfa Ortalanacak,
En Fazla 3 Satir,

TEZIN ADI

Yiiksek Lisans/Doktora/Sanatta Yeterlik Tezi

12 punto, koyu
sayfa ortalanacak

Ogrencinin Adi SOYADI

12 punto, koyu,
sayfa ortalanacak

Tez Danismani:
Unvam Adi SOYADI

Sivas 12 punto, koyu,
Subat 2015 sayfa ortalanacak




Ek: 3 Onay Sayfasi (Yiiksek Lisans Tezleri i¢cin)

KABUL VE ONAY

Universite: : Cumhuriyet Universitesi
Enstitii : Sosyal Bilimler Enstitiisii
Ana Bilim Dah

Bilim Dah

Tezin Bashg1

Savunma Tarihi

Damismani

Unvani - Adi Soyadi Imza
Jiiri Bagkam :
Uye

Uye

Oy Birligi [ ]
Oy Coklugu [ ]

tarafindan hazirlanan bashkh tez, kabul edilmistir. ../..../.....

Prof. Dr. Alim YILDIZ
Enstitii Miudiirii




Ek: 4 Onay Sayfasi (Doktora ve Sanatta Yeterlik Tezleri icin)

KABUL VE ONAY

Universite : Cumhuriyet Universitesi
Enstitii : Sosyal Bilimler Enstitiisii
Ana Bilim Dah

Bilim Dah

Tezin Bashg

Savunma Tarihi

Damismam

Unvam - Adi Soyadi imza
Jiiri Bagkani
Uye
Uye
Uye

Uye

Oy Birligi
Oy Coklugu

N

tarafindan hazirlanan bashkh tez, kabul edilmistir. ../..../.....

Prof. Dr. Alim YILDIZ
Enstitii Miudiirii




Ek: 5 Etik Ilkelere Uygunluk Beyam

ETIiK ILKELERE UYGUNLUK BEYANI

Cumbhuriyet Universitesi Sosyal Bilimler Enstitiisii biinyesinde hazirladigim bu
Yiiksek Lisans/Doktora/Sanatta Yeterlik tezinin bizzat tarafimdan ve kendi
sozcliklerimle yazilmis orijinal bir ¢alisma oldugunu ve bu tezde;

1-

Cesitli yazarlarin calismalarindan faydalandigimda bu calismalarin ilgili
boliimlerini dogru ve net bicimde gostererek yazarlara agik bigimde atifta
bulundugumu;

Yazdigim metinlerin tamami ya da sadece bir kismi, daha dnce herhangi bir
yerde yayimlanmigsa bunu da agikca ifade ederek gosterdigimi;

Baskalarina ait alintilanan tiim verileri (tablo, grafik, sekil vb. de dahil olmak
tizere) atiflarla belirttigimi;

Bagka yazarlarin kendi kelimeleriyle alintiladigim metinlerini, tirnak
icerisinde veya farkli dizerek verdigim yine baska yazarlara ait olup fakat
kendi sozciiklerimle ifade ettigim hususlar1 da istisnasiz olarak kaynak
gostererek belirttigimi,

beyan ve bu etik ilkeleri ihlal etmis olmam halinde biitiin sonuglarina katlanacagimi
kabul ederim.

Imza
Ad SOYADI



Ek: 6 Oz Ge¢mis

KIiSISEL BILGILER
Adi1 Soyad:

Uyrugu:

Dogum Tarihi ve Yeri:
e-posta:

EGITIM

Derece Kurum Mezuniyet Yili
Lisans

Yiiksek Lisans

IS TECRUBESI

Tarih Kurum Gorev

YABANCI DiL BIiLGiSi
Yabanci Dilin Ad KPDS (....) UDS(....) TOEFL(....) EILTS(....)



Ek: 7 Kaynak Gosterme Yontemleri

Dipnotlu Kaynak Gosterme Yontemi (Klasik Sistem)
1. Klasik sistemde gerekli aciklama ve bilgiler genellikle dipnotlar seklinde verilir. Daha
sonra boliim ya da kitabin sonunda dipnotlarda gegen kaynaklar, agik ve ayrintili kiinyeleriyle
birlikte topluca verilir.
2. Dipnotlar verilirken, génderme veya alint1 yapilan boliimiin sonuna bir numara verilir ve
ayn1 sayfanin alt kisminda bu numaranin karsisinda gerekli bilgiler gosterilir. Kaynak ilk kez
gectiginde, kaynakc¢ada oldugu gibi kiinyesi ayrintili olarak verilir.
3. Tiirkge yazilan tezlerde yazim ve noktalamalarda Tiirk Dil Kurumunun Yazim Kilavuzu ve
Tiirkge Sozliik’de belirtilen kurallara uyulur. Tiirk¢e disindaki dillerde yapilan tezlerde ise
ilgili dilin yazim kurallar1 gegerlidir. Her sembol, metinde ilk gectigi yerde tanimlanir.
Tezlerde, 6n s6z ve dipnotlar disinda birinci sahis anlatimi tercih edilmemelidir.
4. Dipnotta ikinci kez gegen kaynak i¢in, araya baska kaynaklar girmisse, yazarin adi ve
soyadindan sonra “age., agm., agt.” gibi kisaltmalar kullamlir. Sayfa bilgilerinden baska
bilgilere yer verilmez. (Ornek: Dogan Kaya, age., s. 134). Bir kaynak dipnotta ardisik olarak
(arka arkaya) yer aliyorsa; yani araya baska bir kaynak girmemigse yazar adi ve soyadina da
gerek yoktur. “Age., agm., agt.” ve gerekiyorsa sayfa bilgilerini vermek yeterlidir. (age., s.
47). Bu durumlarda kaynakla ilgili bir kisaltmanin (kaynagin adi, yazari vs.) tercih edilmesi
de miimkiindiir.
5. Dipnotlarda “Ad Soyad” siralamasi, kaynaklar boliimiinde ise “SOYAD Ad” siralamasi
tercih edilir. Kaynak¢cada SOYAD, biiyiik temel harflerle yazildig: i¢in onu addan ayirmaya
yonelik olarak araya virgiil konmasina gerek yoktur.
Dipnot: Ad Soyad, Kitabin Adi, Sehir Yil, s. (sayfa numarasi)
Kaynak¢a: SOYAD Ad, Kitabin Adi, Sehir Yil.
6. Alint1 bir makaleden yapilmigsa, dipnotta alintinin gectigi sayfa bilgisi verilir. Kaynaklar
boliimiinde ise makalenin dergideki (ya da kitaptaki) sayfa araligiyla ilgili bilgiler
verilmelidir. Ayni sekilde makaleye biitiin olarak bir gonderme yapilmissa yine sayfa
araligimin belirtilmesi gerekmektedir.
Klasik Sistemde Kaynakcanin Hazirlanmasi
Tek yazarli kitap:

SOYAD Ad, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Teri Yayim Yili.

Iki-ii¢ yazarli kitap:
SOYAD Ad, SOYAD Ad ve SOYAD Ad, Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili.

Ugten ¢ok yazarl kitap:
SOYAD Ad vd., Kitabin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili.

Yazari belirtilmemis kitap:
Eserin Adi, Yayimlayan, Yayim Yeri Yaymm Yili.

Ceviri kitap:
SOYAD Ad, Kitabin Adi, Cev.:/Haz.:, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yil.



Editorlii kitapta boliim:

SOYAD Ad, “Bolim Adi”, (Ed.Editériin Adi Soyadi), Kitabin Adi, Yayimci, Basim yeri
Basim Yili, s.(sayfa aralig1).

Tez:
SOYAD Ad, Tezin Adi, Enstitii Ad1, Tezin Tiri, Yer Yil.

Makale:
SOYAD Ad, “Makalenin Ad1”, Derginin Adi, C/S: (Yil), s. (sayfa aralig).

Cok yazarli makale:
SOYAD Ad ve SOYAD Ad, “Makalenin Ad1”, Derginin Adi, S: (Y1l), s.(sayfa aralig1).

Ansiklopedi maddesi:

SOYAD Ad, “Maddenin Ad1”, Ansiklopedinin Adi, C:, Yayimlayan, Yayim Yeri Yayim Yili,
s.(sayfa aralig).

Kongre, bildiri, konferans basilmissa:

SOYAD Ad, “Bildirinin Ad1”, Etkinligin Adi, Etkinlik Tarihi, Yayimlayan, Yayim Yeri
Yayim Yili, s.(sayfa aralig1).

Gazete yazisi ( fikra, deneme, elestiri ):
SOYAD Ad, “Yazinin Bashig1”, Gazetenin Adt, Tarih.

Diger Kaynaklar:
Kisisel WEB sayfasi
SOYAD Ad, Sayfa Adi ya da Baslig1, Web Adresi, (Son Glincellenme Tarihi/Erisim Tarihi).

e-dergi
SOYAD Ad, “Makalenin Ad1”, Dergi Adi (Ed:), (Son Giincellenme Tarihi/Erisim Tarihi).

Televizyon ya da radyo programu:
Programin Ad (Tiirii), Yayincr Yayim Tarihi.

Belgesel, dizi, film (yerli):
SOYAD Ad (Yap./Yon.), Filmin/Belgeselin Adi, Kurum/Firma, Yapim Yil1.

e-posta:

SOYAD Ad (Gonderen). Konu, Gonderen Adres (Gonderim Tarihi), Alict Adres (Erisim
Tarihi).



Metin I¢i Kaynak Gosterme Yontemi

Bu yontemde paragraf icinde yapilan alintilarin kaynagini gostermek i¢in paragraf ya da
climle bitiminden sonra yazarin soyadi, birden fazla yazar varsa soyadlari, yayin tarihinden
sonra iki nokta konularak alinti yapilan sayfanin numarasi parantez ic¢inde belirtilir. Bu
yontem yapitlara gore farklilik gosterebilir.

Tek yazarh kitap:

Metinde alint1 yapildiktan sonra parantez iginde, yazarin soyadi ve yayin tarihi ile sayfa
numarasi arasina iki nokta konularak yazilir.

(Kilig 2000: 375).

Yazarm adi climle i¢inde gegiyorsa asagidaki gibi yazilir:

Ornek: Ali Yildirnm “Ekonomik dengelerin cari agikla dogrudan iligkisi vardir.” (2012: 246)
demektedir.

Iki ya da daha fazla yazarl kitap:
Iki yazar1 olan yapitlara gonderme yapilirken her iki yazarm soyad verilir.
(Kaya, Yi1lmaz 2013: 165).

Yazarimn ayni1 yil yayimlanan eserleri:

Ayn1 yazara ait iki ya da daha fazla yapita gonderme yapiliyorsa yayin yilina alfabetik siray1
izleyen harfler eklenir.

(Dogru 2011a: 12); (Dogru 2000b: 114).

Yazari belli olmayan eser:

Yapitin yazari belirtilmemisse alint1 yaparken yapitin adinin ilk birkag¢ sozciigii kullanilir. Bu
tiir bir yapita gonderme yapilirken kitabin adi egik (italik) olarak yazilir ve ardindan tarih
belirtilir:

(Yazim Kilavuzu, 2010) belirtildigi gibi; Yazim Kilavuzu (2010) belirtildigi gibi...

Iki ya da daha fazla eser:

Iki ya da daha fazla yapita gonderme yapiliyorsa alinti yapilan yapitlarin yazarlarinm
soyadlari, alfabetik olarak siralanir.

(Kaya 2010: 312; Tanay 2012: 129).

Kisisel goriigme:

Kisisel goriismeler metinde belirtilmeli ama kaynakg¢ada yer almamalidir.
(Sabri Koz ile kisisel goriisme, 22 Ocak 2014).

Almtilayan ya da aktaran kaynak:

Caligmalarda birincil kaynaklara ulagsmak esastir, ama baz1 gil¢likler nedeniyle
ulasilamamigsa, gdndermede alintilanan ya da aktarilan kaynak belirtilir.



Metin i¢i Kaynak Gosterme Yéntemine Kaynak¢anin Hazirlanmasi

Metin i¢inde yapilan gondermelerin ayrica calisma sonunda “Kaynak¢a” basligr altinda
toplanmasi gerekir. Metin i¢inde yapilmayan gondermeler “Kaynakg¢a” boliimiine yazilmaz.
Kaynakea boliimiinde eserin yazari belliyse dnce soyadi yazilir. Kaynaklar alfabetik diizende
stralanir.

Tek yazarh kitap:
Sentiirk, Ahmet Atilla (2004). Rind ve Zahid. Istanbul: Enderun Kitabevi.

Birden fazla yazarli kitap:
Kog Mustafa ve Say Ali (2013). Edebiyat Kuramlari. istanbul: Kitabevi Yay.

Editorli kitap:
Kalpakli Mehmet (Ed.) (1999). Osmanli Divan Siiri Uzerine Metinler. Istanbul : YKY.

Yazari olmayan kitaplar:
Aydin Vilayeti Salnamesi. (1890). Aydin: Aydin Vilayet Matbaasi.

Ceviri kitaplar:
Andrews, Walter G. (2004). Siirin Sesi, Toplumun Sarkisi. (Cev: Tansel Giiney). Istanbul:
Iletisim Yay.

Ansiklopediler:

Akiin, Omer Faruk (1992). “Divan edebiyat1”. TDVIA. Istanbul: Tiirkiye Diyanet Vakfi Yay.
398-422.

Makaleler:

Babacan, Israfil (2007). "XIX. Asir osmanl Belagati'nda Milliyetcilik Diisiincesinin Gelisimi
ve Sebinkarahisarli Abdi Bey'in Tiirkliikle Ilgili Bir Manzumesi". Karadeniz Arastirmalart
Dergisi. 12: 1-14.

Film:
Doymus, Zeliha Ilhan (Yonetmen). (2006). Yazg: [Film]. Ankara: TRT.

e-dergi:
Bingol, Ulas (2013). “Hiisn ii Ask Mesnevisinde Sahislarin Diinyas1” erisim tarihi: 19 Haziran
2014. http://www.tekedergisi.com/OncekiSayilarDetay.aspx?Sayi=2/4



http://www.tekedergisi.com/OncekiSayilarDetay.aspx?Sayi=2/4

Ek: 8 Kisaltmalar Ornegi

bk.

cev.
haz.
KBY

MEB
No.

SBE
TDAY :
TDK
TDV
TTK
vb.

Yay.
yy.

KISALTMALAR

: bakiniz

:cilt

: geviren

: hazirlayan

: Kiiltiir Bakanlig1 Yayinlar
: miladi tarih

: Milli Egitim Bakanlig1

: numara

: 6liim tarihi

: Say1

: sayfa

: Sosyal Bilimler Enstitiisti

Tiirk Dili Arastirmalar Yillig

: Turk Dil Kurumu

: Turkiye Diyanet Vakfi
: Tlirk Tarih Kurumu

: ve benzer(ler)i

: Yaymevi, Yayinlari

: ylizyil



Ek: 9 Tablo Listesi Ornegi

TABLO LIiSTESI

Tablo No Tablo Ad1

Tablo 1.1  1990-2014 Cari Agik Oranlari
Tablo 1.2 Son 10 Yildaki Bosanma Oranlar1
Tablo 1.3

Tablo 2.1

Tablo 3.1

Sayfa

46
68
467



Ek: 10 Sekil Listesi Ornegi

SEKIL LISTESI

Sekil No Sekil Adx

Sekil 1.1  Sol ve Sag i¢ Sayfalar Kenar Bosluklar
Sekil 1.2 Yatay Sayfa Diizeni

Sekil 1.3

Sekil 2.1

Sekil 2.1

Sayfa
18

67

89

90
116



