SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
MIMARLIK, GUZEL SANATLAR VE TASARIM FAKULTESI
STAJ YONERGESI
Amacg
MADDE 1 - Bu Yonerge’nin amaci; Sivas Cumhuriyet Universitesi Mimarlik, Giizel Sanatlar ve
Tasarim Fakiiltesi 6grencilerinin 6grenim siirecinde kazandiklar1 teorik ve uygulamali bilgilerin
degerlendirilmesi ve pekistirilmesi amaciyla egitim-6gretimin zorunlu bir pargasi olan stajlar ile ilgili
usul ve esaslar belirlemektir.
Kapsam
MADDE 2 - Bu Yénerge Sivas Cumhuriyet Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve
Siav Yonetmeligi geregi, Mimarlik, Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi 6grencilerinin dgrenim
siiresince yapmakla yiikiimlii olduklar1 staj ¢alismalarinin ilkelerini, uygulama ve degerlendirme
kurallarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - Bu Yonerge 2547 sayih Yiiksekogretim Kanunu ve Sivas Cumhuriyet Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y 6netmeligi hiikiimlerine gore hazirlanmistir.

Tammlar
MADDE 4- (1) Bu Yonergede gecen;
Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini,

Dekanlik: Sivas Cumhuriyet Universitesi Mimarlik, Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesi
Dekanligi’ni,

Fakiilte: Sivas Cumhuriyet Universitesi Mimarlik, Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesini,

Boliim: Sivas Cumhuriyet Universitesi Mimarlik, Giizel Sanatlar ve Tasarim Fakiiltesinin ilgili
boliimiinii,

Boliim Staj Komisyonu: Her yil Bolim Bagkanlig1 tarafindan atanan en az 3 asil, 1 yedek 6gretim
iiyesi ya da 6gretim gorevlisinden olusan komisyonu,

Fakiilte Staj Komisyonu: Ilgili Boliimlerde alaninda uzman ve yeterli 6gretim iiyesi bulunmadig1
durumda, Dekanlik tarafindan atanan en az 3 asil, 1 yedek 6gretim {iyesi ya da 6gretim gorevlisinden
olusan komisyonu,

Staj Sorumlusu: Boliim Bagkanlig: tarafindan staj icin gorevlendirilen 6gretim elemanini,

Kurulus: Ogrencinin staj yapacag: /yaptig1 kurulusu,

Biiro: ilgili alanda faaliyet gdsteren serbest piyasada tasarim, mimari tasarim, planlama, miisavirlik,
insaat ve/veya projelendirme alanlarinda is yapan, en az bes yillik is deneyimi olan ticari biirolari,

Santiye: kamu veya Ozel sektdre ait bina yapim siirecinde (baraj, koprii, viyadiik, yol yapimi vb.
harig), en az bes yillik is deneyimine sahip uygulayicilar tarafindan, yapim faaliyetlerine iliskin tiretim
ve yonetim siireclerinin es zamanh yiiriitiildiigli mekansal ve yonetsel birimi



ifade eder.
Staj Siiresi ve Icerigi
MADDE 5- (1) Staj siiresi, toplam en az 60 isgiiniidiir.

a. Mimarlik Boliimii yaz stajlari, 30 (otuz) giinliik santiye ve 30 (otuz) giinlilk
biiro olmak iizere iki adettir.

b. Sehir ve Bolge Planlama Boliimii’nde yaz stajlar1 30 (otuz) giinliik biiro ve 30
(otuz) giinliik kurum olmak {izere iki adettir. Her iki staj da kurum staji olarak
yapilabilir.

(2) Ogrencinin, boliimde gegirdigi 4. ve 6. yariyilin sonunda stajlarini tamamlamasi beklenir.

(3) Mimarlik ve Sehir ve Bolge Planlama Boliimiinde 4. ve 6. yariyilin sonunda yapilacak biiro,
santiye ya da kurum olarak belirlenen yaz stajlarindan hangisinin dnce ya da sonra yapilacagi
Ogrencinin tercihine birakilmistir.

(4) Stajlar, egitim-6gretimin olmadig1 yaz aylarinda yapilir. Bir haftadaki staj is glinii say1s1 5 gilindiir.
Ancak kurumda cumartesi giinleri de calisiliyorsa belgelendirilmesi sartiyla staj giin sayisi 6 giin
olarak degerlendirilir. Kurumda pazar giinleri ¢aligilsa bile, pazar giinleri ve resmi tatil giinleri staj i
giiniinden sayilmaz.

(5) Zamaninda yapilamayan stajlar, egitim-6gretim donemleri, yaz okulu ve yariyll sonu smav
haftalar1 disinda kalan siirelerde, daha iist siniflarda veya ders alma zorunlulugunun olmadig1 egitim-
ogretim donemlerinde yapilabilir.

a. Normal Ogrenim siiresi igerisinde stajlarim1  yapmayan Ogrenciler,
miifredatlarinda yer alan tiim derslerini alip basarili olmak ve mezun olmalari
gereken toplam kredi ve AKTS’yi tamamlamigs olmak kosuluyla, ders alma
zorunlulugu bulunmadigindan, egitim donemini igeren siirelerde stajini yapabilir.
Bir ve/veya birden fazla dersi olan 6grenci, ders alma zorunlulugu bulundugundan,
egitim-6gretim doneminde, yaz okulu ve yariyil sonu sinav haftalar1 boyunca staj
yapamaz.

b. Egitim-6gretim yili igerisinde gliz donemini bahar donemine baglayan ara
donemde 6grenci staj yapamaz.

c. Ders yiikiimliiliigiinii tamamlayarak mezun olmalar1 gereken kredi ve AKTS’yi
saglayan ancak stajin1 normal Ogrenim siiresi igerisinde yapmayan Ogrenciler,
stajlarin1 yaz doneminde yapmak zorunda degillerdir. Bu 6grenciler, Yaz Staji-1 ve
Yaz Staj1-1I’yi arka arkaya yapabilirler.

(6) 30 Is giinii olarak yapilacak stajlarda béliintii yapilmadan devam zorunlulugu vardir. Mazereti
nedeni ile olsa da devam edilmeyen staj giinleri, toplam staj giiniinden diisiiriiliir.

(7) Her boliim, kendi staj igerigini belirler ve 6grencilerine ilan eder.

Fakiilte/Boliim Staj Komisyonu ve Gorevleri

MADDE 6 — (1) Boliim Staj Komisyonu, en az 3 asil 1 yedek 6gretim {iyesi veya gorevlisinden olusur
ve her yil Bolim Bagkanligi tarafindan atanir. Ancak ilgili boliimlerde alaninda uzman ve yeterli
ogretim liyesi bulunmadigi durumda, Dekanlik, staj degerlendirmelerini yapmak iizere Fakiilte Staj



Komisyonu olusturulabilir. Fakiilte Staj Komisyonu, Mimarlik ve Sehir ve Bolge Planlama
Boliimlerinin 6gretim iiyeleri arasindan segilen en az 3 asil 1 yedek 6gretim iiyesi veya gorevlisinden
meydana gelir ve Fakiilte Staj Komisyonu, Boliim Staj Komisyonunun gérevlerini her iki boliim i¢in
ortak olarak icra eder.

(2) Fakiilte/Bolim Staj Komisyonu, stajlarla ilgili programlar1 ve esaslar1 hazirlar, staj yerlerinin
uygunlugunu belirler, staj yerlerini dagitir, staj dosyasi ve staj sicil figlerini inceleyerek yapilan stajlari
degerlendirir.

Staj Yeri ve Dagitim

MADDE 7 — (1) Staj yapilacak yerlerin 6grenciye uygulamali ¢alisma alaninda bilgi kazandiracak
yeterlikte ve organizasyon diizeyinde olmasi gerekir. Boliimiin sagladig1 ya da 6grencilerin buldugu
staj yerlerinin uygunlugunun belirlenmesinde, staj komisyonu tam yetkilidir.

(2) Staj, Fakiilte/Boliim Staj Komisyonunun uygunlugunu kabul ettigi alan ile ilgili yurt i¢i veya yurt
dist resmi veya 6zel kurumlarda yapilir.

(3) Staj yapilacak kurumda alaninda/alanina yakin en az 1 Mimar/Tasarimci/Miihendis/Planci
bulunmalidir.

(4) Ogrenciler, Mimarlik ve Sehir ve Bolge Planlama Boliim Baskanliklarmin uygun gérmesi halinde
biiro stajinin 30 is gilinlinli ve santiye stajinin 30 ig gilinliinii Mimarlik, Giizel Sanatlar ve Tasarim
Fakiiltesinin ve Sivas Cumhuriyet Universitesi Yapt Isleri ve Teknik Daire Baskanliginmn
koordinasyonunda yapabilirler.

(5) Ogrenci, Mimarlik veya Planlama alani ile ilgili bir is yerinde galistyor ise, Fakiilte/Boliim Staj
Komisyonunun uygun gérmesi halinde ¢alistigi kurumda staj yapabilir.

(6) Ogrenciler, Mimarlik Boliimii santiye staji uygulamasinda, ingaat firmalarinda yeterli kontenjan
bulunamadig1 takdirde, Mimarlik Bolim Baskanligimin uygun gorecegi yapi denetim sirketlerinde
santiye stajini yapabilirler.

(7) Ogrenciler, Sehir ve Bolge Planlama Boliimii biiro staji uygulamasinda, sehir plancisi olan ofisi
bulmada yasanan zorluklar g6z 6niinde bulundurularak, Sehir ve Bolge Planlama Boliim Bagkanliginin
uygun gorecegi Sehir ve Bolge Planlama uzmanlik alani konularini ¢alisgan Harita Miithendisligi
ofislerinde de biiro stajin1 yapabilirler.

(8) Boliimce saglanan staj yerleri Béliim Baskanligi tarafindan duyurulur. Ogrenciler duyurulan staj
yerlerinden {i¢iinii istek sirasina gore belirler ve bir dilekce ile Boliim Basgkanligina basvurur. Staj
yerlerinin dagitimi staj komisyonunca 6grencilerin istek sirasi ve basart durumlar1 da goz Oniine
alinarak yapilir ve duyurulur.

(9) Staj yerlerini kendileri bulan 06grenciler, staj yapmak istedikleri kurulustan ilgili Bolim
Baskanligina atfen yazilmis, staja kabul edildigini, staj konusunu ve siiresini belirten bir yazi getirir.

Staj Muafiyeti

MADDE 8 — (1) Fakiilteye ilk kez kayit yaptiran bir 6grenci, kaydoldugu ilk yariyilin/yilin ikinci
haftasinin sonuna kadar bdoliimiine bagvurarak, daha once okumus oldugu bir yiiksekogretim
kurumunda alani ile ilgili staj yapmis ise muafiyet isteginde bulunabilir.

(2) Staj muafiyeti i¢in bagvuruda bulunan 6grenci, daha 6nce yapmis oldugu stajini resmi evrak ile
belgelemek zorundadir.



(3) Bolimler, 6grencinin muafiyet basvurusunu, basvuru bitim tarihinden itibaren bir hafta i¢inde
Fakiile/Boliim Staj Komisyonuna inceletir, Boliim Kurulu olarak kararini verir ve Fakiilte Yonetim
Kuruluna sunar.

Staj Defteri/Dosyasi, Gizli Sicil ve Staja Baslama

MADDE 9 — (1) Ogrenci, stajla ilgili islemlerini, staja baslamadan 6nceki yarryilin sonuna kadar
tamamlayarak Boliim Bagkanligina bagvurur.

(2) Staj yerleri belirlenen 6grenciler, ilgili Boliim Baskanligindan staj yapilacak kurulusa atfen yazilan
bir yazi ile fotografli “Staj Defteri” ve “Gizli Sicil” belgesini alir, Staj Defteri ile Gizli Sicil belgesini
Dekanlikta onaylatir.

(3) Her 6grenci, staja baglamadan dnce yasal siiresi iginde sigorta islemlerini tamamlatir.

(4) Ogrenci, staj kabul yazisinda ve sigorta baslangicinda belirtilen tarihte staj yapacagi kurulusa
giderek gerekli belgeleri isyeri amirine sunar ve staja baglar.

Staj Sirasindaki ve Bitimindeki Islemler

MADDE 10 — (1) Staj defterinde staj yapilan kuruma ayrilan yer ile 6grencinin “Staj Programi”
kurum amirince onaylanir.

(2) Ogrenci, staj defterindeki “Giinliik Caligma Programi” béliimiine, giinliik yaptig1 isleri yazarak staj
yaptig1 kurumun alaninda/alanina yakin Mimar/Tasarimci/Miihendis/Planciya onaylatir.

(3) Ogrenci, her staj dénemi icin ayr1 bir staj raporu hazirlar. Bu islem igin bir veya daha fazla staj
dosyasi kullanilabilir.

(4) Staj yeri amiri; 6grencinin devamu, ilgisi, basaris1 ve diger durumlarina iliskin bilgileri gizli sicil
fisine isleyip imzaladiktan sonra, kapali zarf igerisinde 6grenci ile veya taahhiitlii olarak ilgili bolim
baskanligina gonderir.

(5) Staja baglayan bir 6grenci, staj komisyonu, Boliim Baskanligi ve Dekanligin izni olmadan staj
yerini degistiremez.

(6) Ogrenci, zamaninda baglanmayan/tamamlanmayan stajlarin sigorta ¢ikis islemleri igin Fakiilte Staj
Birimine bilgi vermek zorundadir.

(7) Tim islemleri tamamlandig1 halde mazeretsiz olarak stajina gitmeyen ve Fakiilte Staj Birimine
bildirmeyen 6grencilere o donem i¢in yeniden staj islemi yapilmaz.

Staj Dosyasinin Teslimi ve Degerlendirilmesi

MADDE 11 — (1) Yaz stajlarina ait staj defterleri ve diger belgeler, her yilin giiz doneminde egitime
baslandiktan en gec iki ay icerisinde Boliim Baskanliklarinin ilan edecegi tarihte toplanir. Ogrenciler,
yaptiklar stajlar i¢in hazirladiklan staj dosyasini ve staj sicil fisini Fakiilte/ Boliim Staj Komisyonuna
teslim ederler.



Normal 6grenim siiresi igerisinde stajim1 yapmayan Ogrenciler mezuniyet kosullarini saglamak igin
stajlarim1 yapmak zorundadir. Bu 6grenciler, staj yapacaklar1 yeri, tarihleri ve stajin1 yaptiktan sonra
stajin1 tamamladigint Boliim Bagkanliklarina bildirmek zorundadir.

Normal dgrenim siiresi igerisinde stajin1 yapmayan ancak mezuniyet kosullarii saglamak i¢in ders
yiikiimliiligiiniin olmadig1 zamanlarda stajin1 yapan dgrenciler, Boliim Bagkanliklarinin belirleyecegi
takvime uygun olarak staj defteri ve diger belgelerini teslim ederler ve yine, Boliim Baskanliklarinin
belirleyecegi takvime uygun olarak staj degerlendirmeleri yapilir, sonuglandirilir ve ilan edilir.

(2) Staj dosyasi1 zamaninda teslim etmeyen dgrencilerin o dénemki staj1 kabul edilmez.

(3) Fakiilte/Boliim Staj Komisyonu, her egitim-6gretim doneminde staj defterlerinin teslimine
miiteakip ilk 4 hafta igerisinde toplanarak staj belgelerini inceler, gerekli gordiigii takdirde 6grenciyi
sozlii degerlendirmeye alir, staj basar1 durumunu karara baglar. Staj sonuglar, ilgili bolim

bagkanliginca ilan edilir.

(4) Ogrenciler staj degerlendirme sonuglarina, sonuglarmn ilanindan itibaren 7 giin icerisinde ilgili
boliim bagkanligina dilekge ile itiraz edebilir.

(5) Staj degerlendirme sonuglari, giiz doneminin yarty1l sonu sinavlarinin son tarihine kadar 6grenci
bilgi sistemine girilir ve ilan edilir.

Staj Tekrar

MADDE 12- (1) Is yeri tarafindan basarisiz sayilan veya Fakiilte/ Boliim Staj Komisyonu tarafindan
staji kismen ve/veya tamamen kabul edilmeyen 6grenci, stajin1 kismen ve/veya tamamen yenilemek
zorundadir.

(2) Staj yeri onaylanmadan yapilan stajlar gegerli degildir.

Staj Disiplini

MADDE 13 — (1) Ogrenciler staj yaptiklar1 yerin disiplinine, tiiziik, yonetmelik ve her tiirlii
mevzuatina uymaya mecburdurlar. Grev, gosteri, sendikal faaliyet, yiiriiyiis veya isi yavaglatma
eyleminde bulunamazlar. Bunlara uymadiklar1 bildirilen o6grenciler hakkinda ogrenci disiplin
yonetmeligi hitkiimleri uygulanir.

Stajin1 Bitirenlerin Mezuniyet Tarihleri

MADDE 14 — (1) Biitiin derslerinden basarili olup mezun olmak i¢in sadece staji eksik kalan
Ogrencilerin,

a. Stajlariin bitiminde egitim-6gretim yariyili baglamamaissa, staj bitirme tarihi,

b. Stajlarmi egitim-6gretim yariyili igerisinde bitirmislerse staj komisyonu
tarafindan degerlendirilen staj dosyasmin kabul edildigi tarih mezuniyet tarihi
olarak kabul edilir.

Hiikiim Bulunmayan Durumlar

MADDE 15 — (1) Bu yonergede belirtilmemis olan durumlar boliimlerin yapilarina ve ihtiyaglarina
gore Fakiilte/Boliim Staj Komisyonun kararina birakilir.



Yiiriirlik

MADDE 16 — (1) Bu yonerge hiikiimleri, Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edilen 25.02.2026 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 17 — (1) Bu Yénerge hiikiimleri, Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorii tarafindan
yriitiliir.



