SiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI
SAGLIK BiLIMLERiI FAKULTESI SAGLIK YONETIMIi BOLUMU
UYGULAMALI DERSLERIN YURUTULMESINE iLISKIN USUL VE ESASLAR

BIRINCI BOLUM
Amacg, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Sivas Cumhuriyet Universitesi Saghik Bilimleri Fakiiltesi Saglik
Yonetimi Boliimiinde verilen Saglik Yonetiminde Alan Calismasi derslerinde uygulanacak
usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu uygulama usul ve esaslar1 Sivas Cumhuriyet Universitesinde
Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Yonetimi Boliimii 6grencileri ve dgretim elemanlarinin
uygulamali mesleki derslerin uygulanacak usul ve esaslara iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar, Sivas Cumhuriyet Universitesi Saglik Bilimleri
Fakiiltesi Donem I¢i ve Yaz Uygulama Y®6nergesi ‘ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu uygulama esaslarinda gecen;

a) Boliim: Saglik Yonetimi Boliimiindi,

b) Bolim Bagkani: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Yonetimi Boliimii Bolim
Bagkanini,

¢) Fakiilte: Saglik Bilimleri Fakiiltesini,

¢) Fakiilte Dekani: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanin,

d) Ogrenci: Saglik Bilimleri Fakiiltesi Saglik Y&netimi Boliimii 6grencisini,

e) Uygulama Dosyast: Ogrencinin uygulama yapabilmesi igin gerekli olan ve ilgili
mevzuat geregi 6grenci tarafindan temin edilmesi gereken stajyer 6grenci periyodik muayene
formu, Ogrenci saglik tarama as1 takip karti, is saghg ve giivenligi katilim belgesi,
taahhiitname vb. belgelerini,

f) Uygulama Sorumlusu/Koordinatérii: Uygulamalarin Saglik Yonetiminde Alan
Calismasi derslerinin amag¢ ve ilkelerine uygun olarak yiiriitiilmesinden sorumlu Saglik
Y 6netimi Bolimiinde gorevli 6gretim iiyesini,

g) Uygulama Siiresi: Egitim- Ogretim programinda belirtilen siireyi,

§) Uygulama Yeri: Uygulamanin yapilacagi kamu - 6zel kurum ve kuruluslarini,

h) Uygulama Yiiriitiiciisii: Uygulamadan sorumlu Saglik Yonetimi Boliimiinde gorevli
Ogretim elemanini,

1) Uygulamal1 Ders: Yariyil i¢inde saglik kurum ve kuruluslarinda yiiriitiilmesi zorunlu
olan Saglik Yonetiminde Alan Calismasi I ve Saglik Yonetiminde Alan Caligmasi II
derslerini,

i) Uygulamanin Degerlendirilmesi: Ogrencilerin uygulama yaptiklar1 alanlardaki
calismalari ile ilgili 6gretim iiye/elemani tarafindan yapilan degerlendirmeyi,

j) Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Gorev ve Sorumluluklar

Dekan

MADDE 5 - (1) Dekan uygulamali mesleki ders uygulamasinin yetkili yoneticisidir.
Bu yetkisinigerektiginde yardimcisina devredebilir.



Boliim baskam

MADDE 6- (1) Bolimiin Saghk Yonetiminde Alan Caligmasi derslerinin
uygulamalarinin organizasyon sorumlusu olup s6z konusu uygulamalarin diizenli bir sekilde
ylriitiilmesi i¢in gerekli tedbirleri alir, problemleri ¢ozer ve gerektiginde problemleri
Dekanliga iletir.

Uygulama sorumlusu/koordinatorii

MADDE 7- (1) Bolim Bagkani tarafindan boliimiin 6gretim {iyeleri arasindan
secilerek gorevlendirilir. Sorumlu oldugu uygulamanin planlamalara uygun olarak
yiirlitiilmesinde boliim baskanina karst sorumludur.

(2) Uygulama Sorumlusu/Koordinatoriiniin Gorevleri;

a) Uygulama sorumlusu/koordinatorii uygulamanin yiiriitiilmesinde gorev alacak
uygulama yiriitiiclilerini, uygulama yerlerini, giin, tarith ve saatlerini belirler ve bu bilgileri
ilgili akademik takvime gore derslerin baglamasindan en geg¢ bir ay once boliim baskanligina
yazili olarak iletir.

b) Uygulamanin yapilacagi kurum ve kuruluslara gonderilecek olan uygulama
dosyasinin ilgili kurum ve kuruluglara ulagsmasini saglar.

¢) Uygulamanin etkin bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in boliim baskani ile birlikte; gerekli
diizenlemeleri yapar, siireci takip eder, ortaya ¢ikan problemleri ¢ozer.

¢) Uygulama bitiminde 6grenci uygulama dosyalarini ilgili mevzuata gore muhafaza
eder.

Uygulama yiiriitiiciisii

MADDE 8- (1) Bolimiin 0Ogretim elemanlar1  arasindan, uygulama
sorumlusu/koordinatorii tarafindan onerilir ve boliim baskani tarafindan gorevlendirilir.
Uygulama yiriitiiclisi, uygulama sorumlusu/koordinatorii ve boliim bagkanmna karsi
sorumludur.

(2) Uygulama Yiiriitiiclistiniin Gorevleri Sunlardir:

a) Uygulama esnasinda 6grencilerin devam durumlarini takip eder.

b) Uygulamanin verimli olmasi igin gerekli onlemleri alir, 6grencilerin ¢aligmalarini
yonlendirir.

¢) Yasal devamsizlik siiresini agsmamak kosulu ile uygulamaya devam etmeyen
ogrencilere, devam etmedikleri siire i¢in y1l/yartyil derslerinin bitiminden once telafi programi
hazirlar ve uygulanmasini saglar.

¢) Yasal devamsizlik siiresini agan 6grenci bilgilerini en geg bir hafta i¢inde uygulama
sorumlusu/ koordinatdriine bildirir.

d) Uygulama yeri ile uygulama sorumlusu/koordinatdrii arasindaki haberlesmeyi
saglar.

e) Uygulama siiresince Ogrencilerin uygulama performansini izler, degerlendirir,
basar1 durumunu belirler, siireci degerlendirme formlari ile kayit altina alir ve tim belgeleri
uygulama sorumlusu/koordinatoriine iletir.

f) Ogrencilerin uygulama yerindeki ilgili kurum ve kuruluslarin belirlemis oldugu
kurallara ve etik ilkelere uymalarini saglar.

g) Uygulama yerindeki kural ve etik ilkelere uymayan, uygulamadaki gorev ve
sorumluluklarini yerine getirmeyen 6grencileri sozlii olarak uyarir.

g) Uygulama yerindeki kural ve etik ilkelere uymamakta ve/veya uygulamadaki gorev
ve sorumluluklarin1 yerine getirmemekte israr eden Ogrencilere ikaz yazist yazilmasini
Uygulama sorumlusu/Koordinatdriine ve Boliim Bagkanina Onerir.

Uygulama yapan ogrencilerin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 9-(1) Gorev ve sorumluluklar;

a) Ogrenciler, Sivas ilinde bulunan tiim &zel ve kamuya bagh hastanelerde, il Saglhk
Midiirliigii ve bu kurumlara bagl kuruluslarin idari birimlerinde (fatura, insan kaynaklari,



kalite, satin alma, halkla iliskiler, yaz1 isleri, arsiv, bilgi islem vb) uygulamalarmi yapar.
Ogrenci uygulama yerindeki birim sorumlusu ve/veya birim ¢alisanlarindan birimde yiiriitiilen
faaliyetlere iligkin bilgiler alir, birimdeki faaliyetleri birim ¢alisanlarinin gozetiminde ya da
birim ¢alisanlarinin uygun gordiigii hallerde bagimsiz olarak gergeklestirir.

b) Uygulama siiresi i¢cinde uygulama yerindeki ¢alisma ve disiplin diizenlemelerine,
kurallara ve etik ilkelere uymakla ytikiimliidiir.

¢) Uygulama sirasinda 657 sayili Devlet Memurlari Kanununda belirtilen kilik kiyafet
kurallarina uymak zorundadir.

¢) Dersin baslamasindan o6nce uygulama sorumlusu/koordinatorii tarafindan ilan
edilecek siire icerisinde uygulama dosyasini olusturan evraklari alir. Boliimde yapilacak olan
hazirlik toplantilarna, ilan edilecek olan programa uygun olarak katilir. Uygulamanin
yluriitilmesi  hakkindaki soru, o©neri ve isteklerini bu toplantilarda Uygulama
Sorumlusu/Koordinatoriine iletir. Uygulama Yfiriitiiclisiiniin, uygulama ile ilgili beklentilerini
Ogrenir ve uygular.

d) Uygulama esnasinda, 6grenci kimlik kartini stirekli olarak yakasinda takili olarak
bulundurur.

e) Uygulama yapilacak birimlere gitmeden dnce, birim ile ilgili olarak varsa mevzuati,
yoksa kurumun isletme yonetmeliginin birim ile ilgili boliimlerini okur ve uygulama yerine
yapilan isin mevzuatina vakif olarak gider.

f) Uygulama esnasinda, Saglik Yoneticiligi meslegini ve boliimii temsil ettigini
unutmayarak tiim iletisimlerinde profesyonelce davranir.

g) lkinci 6gretim Ogrencileri, uygulama derslerini normal mesai saatleri iginde
gerceklestirmek durumundadir.

g) Yariyll sonunda uygulama dersi raporlarini, fotografli, imzali ve belirlenen
kurallara uygun sekilde uygulama yiiriitiiciisiine teslim eder.

Uygulamanin degerlendirilmesi

MADDE 10-(1) Degerlendirme "Sivas Cumhuriyet Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim Ogretim ve Sinav Ydnetmeligi" hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtildigi sekilde
yapilir:

a) Ogrenciler, uygulama siiresince hazirladiklar: raporlari, devam durumlar ve gorev
ve sorumluluklarma uygun davranma durumlarmma gore yeterli ya da yetersiz olarak
degerlendirilir. Uygulama yerindeki kural ve etik ilkelere uymamakta ve/veya uygulamadaki
gérev ve sorumluluklarini yerine getirmemekte 1srar eden Ogrenciye uygulama
sorumlusu/koordinatorii ve bdliim baskani tarafindan 2 kez ikaz yazisindan sonra 3. ikaz
yazilmasi halinde 6grenci yetersiz olarak degerlendirilir.

Genel basari notu

MADDE 11-(1) Saglik Yonetiminde Alan Calismas1 Dersi genel basar1 notu "Sivas
Cumhuriyet Universitesi Lisans Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi" hiikiimlerine uygun
Yeterli ya da Yetersiz olarak belirlenir.

UCUNCU BOLUM
Yetki, Yiiriirlik ve Yiiriitme

Yetki

MADDE 12- (1)Saghk Bilimleri Fakiiltesi Saglik Yonetimi Boliimii Uygulama Usul
ve Esaslarinda hiikiim bulunmayan hallerde; Sivas Cumhuriyet Universitesi On Lisans ve
Lisans Egitim Ogretim ve Smav Yd&netmeligi ve Sivas Cumhuriyet Universitesi Saglik
Bilimleri Fakiiltesi Dénem i¢i ve Yaz Uygulama Yo6nergesi ile bu yonerge hiikiimlerine aykirt
olmamak kaydiyla Saglik Bilimleri Fakiiltesi Fakiilte Kurulu yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 13- (1) Bu uygulama usul ve esaslari Sivas Cumhuriyet Universitesi
Senatosu tarafindan kabul edildigi 28.12.2022 tarihi itibariyla ytriirliige girer.



Yiiriitme )
MADDE 14- (1) Bu uygulama usul ve esaslar1 Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorii
tarafindan yiiriitiilir.



