EK-1. isbasi Egitim Sozlesmesi

T‘Cl
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
. » TURIZM FAKULTESI _ L _
iSBASI EGITIMDE TARAFLARIN YUKUMLULUKLERINE ILISKIN SOZLESME

Ogrencinin Yiikiimliiliikleri

Madde 1:

a) Isbasi Egitim siiresince yaptig tiim etkinliklerle, uygulamada edindigi bilgi ve becerileri ag¢iklayan bir dosya
(Isbagi Egitim Dosyas1) hazirlar, isyeri Sorumlusuna onaylatir ve Sorumlu Ogretim Elemanina teslim eder.

b) isbasi Egitim uygulamalar: sirasinda ve sona ermesinden sonra 5 yil siireyle, yapilan Isyeri Egitimiyle ilgili tiim
ticari sirlan ve gizli belgeleri koruyacaklarim kabul ve beyan eder. Higbir bilgiyi ifsa edemez, fi¢iincii sahislarla
paylasamaz. Isbas1 Egitim siiresince ve sonrasinda, Igbasi Egitimden ayrilmalar1 durumunda da gegerli olmak iizere
isyeri ile rekabet iginde olan kuruluslarla aym konularda aragtirma-gelistirme ve her tiirlii haksiz rekabet ortami
yaratacak ¢aligmalarda bulunamaz.

¢) isbagi Egitim sirasinda kendisi tarafindan kullanilan, tiretilen, kontrol edilen tiim not, kayit (hard disk, bellek vb.)
ve belgeleri igyerine teslim eder.

d) isbagi Egitim siiresince, isyerinin gahgma kurallarina, is ve calisma mevzuatina ve hiyerarsik diizenine uygun
hareket etmek zorundadir. Isyeri Uygulama Sorumlusundan izinsiz igyerinden ayrilamaz. Isyerindeki sendikal
faaliyetlere katilamaz. Ogrenci izin almaksizin araliksiz iig (3) giin Isbagi Egitime ara verdigi takdirde egitimi
gecersiz sayilir.

Madde 2:

isbagt Egitim siiresince Fakiilte tarafindan &grenci igin zorunlu “Isyeri Kaza Sigortasi” yapihir. Ogrenci, Isbasi
Egitim sirasinda karsilastig1 kaza vb. durumlar nedeniyle aldigi raporu aym giin Fakiilteye bildirilmesi igin Isyeri
Uygulama Sorumlusuna ulastirmakla yiikiimltidiir. Alimmus olan izin ve raporlar, 6grencinin devamsizlik hakkina
dahil edilir.

Isyerinin Yiikiimliiliikleri

Madde3:

a) Ogrencinin Fakiiltede almis oldugu teorik ve uygulama esash bilgi ve becerilerin i ortamindaki uygulama
calismalari ile pekistirmesini saglayacak faaliyetleri koordine edip, mesleki yetkinlik ve disiplinini aktarir.

b) Ogrencinin egitim gordiigii meslek alanina uygun, saghk ve is giivenligi agisindan problem dogurmayacak
islerde gorevlendirilmesini saglar.

¢) Ogrencinin isyerindeki faaliyetlerini denetler, hazirladig Isbasi Egitim Dosyasini onaylar. Isbag1 Egitimi alan
dgrencinin, Isbas1 Egitim Degerlendirme Formlarii doldurarak kapal zarf iginde ilgili Sorumlu Ogretim
Elemanina ulastirmak fizere Ggrenciye verir.

d) isbas: Egitimdeki dgrencileri izleyerek, igyerinde gegirilen siirenin amaca uygun sekilde degerlendirilmesini
saglayan Sorumlu Ogretim Eleman ile koordineli ¢alisir.

Bu sézlesmede yer almayan hususlar hakkinda Sivas Cumhuriyet Universitesi Turizm Fakiiltesi Isbasi Egitim
Y&nergesi hiikiimleri gegerli olacaktir.

isbu Sézlesme Sivas Cumhuriyet Universitesi Turizm Fakiiltesi isbas: Egitim Yonergesi hiikiimlerine gore

diizenlenmis ve taraflarca okunarak kabul ve imza edilmistir. Tarih: ..oovnideann /202,
Ogrenci Sorumlu Ogretim Elemant Isyeri Sorumlusu
(Adi, Soyad, imza) (Adi, Soyadi, imza) (Ad1, Soyadi, Imza)

Adres: Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SivAS
Telefon: 0 346 219 1038 Faks: 0 346 219 1038
Web: turizm.cumhuriyet.edu.tr E-posta: turizmyo@cumhuriyet.edu.tr



EK-2. Isbasi Egitim Kabul Formu

T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNiVERSITESI
TURIZM FAKULTESI
[sbas1 Egitim Komisyonu’'na
20.../20.... Egitim-6g8retim yih yartyilt Isbas Egitimimi
crsesasassnsnanssaresssssssasass s bensnssnsnssnssnsnssninssrasnssnssassnsssensesnssssaktifimundasigyerinde  yapmak {izere yaptifim
basvuru, kurum/ igyeri tarafindan kabul edilmistir.
Geregini bilgilerinize arz ederim.
o Fonan B s o

imza

(Ogrenci Ad Soyad)

OGRENCININ
T.C. Kimlik No
Ad1 Soyadi
Numarasi
Boliimii
E-Posta

Cep telefonu

ISBASI EGITIM YAPACAGI KURUMUN/IS YERININ
Adi :

Adresi

Telefon

Faks

Isbasi Egitim Yapacag Birim

isyeri Uygulama Sorumlusu Ad Soyad:
Isyeri Uygulama Sorumlusu Telefonu :
isyeri Uygulama Sorumlusu E-Posta :

ISBASI EGITIMIN
Baglama Tarihi :..... ! f—
Bitig Tarihi Fvene Poavann

Ogrencinizin kurumumuzda/isyerimizde Isbasi Egitim yapma istegi kabul
edilmistir.

ISYERI YETKILISININ
Adi Soyadi :

Tarih
Imzasi
Kurum Kasesi

Béliim Isbag1 Egitim Komisyonu
ONAY

Adres: Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS
Telefon: 0 346 219 1038 Faks: 0 346 219 1038
Web: turizm.cumhuriyet.edu.tr E-posta: turizmyo@cumhuriyet.edu.tr




EK-3. Isbagi Egitim Sorumlu Ogretim Eleman1 Denetim Formu

T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
_ _ . TURIZM FAKULTESI
ISBASI EGITIM SORUMLU OGRETIM ELEMANI
ISYERI DENETIM FORMU
OGRENCI BILGILERI

Adi-Soyadi
Numarasi
Bolimii

Isbas1 Egitimi Yaptig: Isletme
isyerinde Calistig1 Boliimler
isbasi Egitimine Baslama Tarihi

ISBASI EGITIM SORUMLU OGRETIM ELEMANI’NIN OGRENCI
HAKKINDAKI IZLENIMLERI

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

|||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||||

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

...............................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Yukarida bilgileri verilen 6grencinin Isbas: Egitimi igin yukarida ad: belirtilen isyerine ..../..../20....
tarihinde denetleme ziyaretinde bulundum.

Sorumlu Ogretim Elemani:
Tarih
imza

Adres: Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS
Telefon: 0 346 219 1038 Faks: 0346 219 1038
Web: turizm.cumhuriyet.edu.tr E-posta: turizmyo@ecumhuriyet.edu.tr




EK-4. Isbasi Egitim Dosyasi

TURKIYE CUMHURIYETI
SiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESI

L

OGRENCI iSBASI EGITiM DOSYASI

OGRENCININ,

SINIFI R R BTG T

NUMARASI iciiciiiiioisisuionsisusisisioniissosirsissiinivasis sisossssasisssssssiisssdsiasissonsividosiviss

iSBASI EGITIM DONEMI: [0 BAHAR O GUz

Adres: Sivas Cumhuriyet Universitesi Merkez Kampisii Turizm Fakiiltesi 58140 SIVAS
Telefon: 0346 219 1038 Faks: 0 346 219 1038
Web: turizm.comhuriyetedu.tr E-posta: turizmyo@eumhburivet.edu.tr




T
SIiVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI

TURIZM FAKULTESI
20... —20... EGITIM - OGRETIM YILI
OGRENCI ISBASI EGITIM DOSYASI

ISBASI EGITIM DONEMI:

ISBASI EGITIM SURESI: .......Hafta

OGRENCININ

ADI SOYADI
BOLUMU
SINIFI

NUMARASI

ISYERININ
ADI
ADRESI

TELEFONU :

ISYERI UYGULAMA SORUMLUSUNUN
ADI SOYADI

UNVANI

FOTOGRAF




SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI TURIZM FAKULTESI
ISBASI EGITIM OGRENCI DEVAM TAKIiP CiZELGESI

OGRENCININ,
ADI SOYADI:
BOLUMU
SINIFI
NUMARASI :

HAFTA YAPILAN ISLER

10

11

12

13

14

Yukarida kimligi yazili 6grenci ...... /.....20....ile ...../....../20...... tarihleri arasinda
toplam ....... hafta boyunca igbasi egitim yapmustir.

ISYERI UYGULAMA SORUMLUSU
(KASE - IMZA)




Yapilan Isin Ada: Tarih:..../eeedeuennne

Yapilan isin Fotografi ve Detayh Aciklamas::

Isyeri Uygulama Sorumlusu (Adi, Soyadi, Imzas:, Kasesi)

Not: Bu formdan yeteri kadar gogaltilip doldurulmalidir.




T.C.
SiVAS CUMHURIYET UNiVERSITESI

_ _ TURIZM FAKULTESI

iSBASI EGITIM DEGERLENDIRME FORMU

Ogrencinin :

Numarasi x Dénem: [ _]Bahar ] Giiz
Adi ve Soyadi

Simifi : Hafta Sayisi :.......

Boliimii :

Ogrencinin isbagi egitim ¢alismalarinin degerlendirilmesi icin agagida belirtilen hususlari
yerine getirmis olmasi gereklidir (isbagt egitim sorumlu dgretim elemam tarafindan
doldurulacaktir).

1. Isbasi egitim baslamadan 6nce béliim igbas1 egitim komisyonuna egitim yapacag) isyerine iligki

bilgi verilmis ve onayim almis midir? [JEVET [[]HAYIR
2. Isbagi egitim dosyas1 hazirlanmig ve isbas: egiitim sorumlu &gretim elemam tarafindan sekil
ydniinden yeterli bulunmus mudur? [JEVET [JHAYIR
3. Yapmasi gereken isbasi egitim siiresini tamamlamig ve devam gizelgesi igyeri tarafindan
onaylanmis midir? CJEVET  [JHAYIR
4, Isyeri degerlendirme formu diizenlenmis midir? [JEVET [JHAYIR
KRITERLER AGIRLIK | NOT
(%)
Isbas1 Egitim Uygulama Sinavi Puam (Uygulama smavi
yapilmamasi durumunda dikkate alinmaz) 20
Isyeri Degerlendirme Formu 40
Sorumlu Ogretim Eleman1 Degerlendirmesi (Uygulama smavi
yapilmamasi durumunda %60 olarak dikkate alimir) 40
BASARI NOTU

Ogrenci isbag1 egitim uygulamalarinda, [JBASARILI / [[JBASARISIZ bulunmustur.

Sorumlu Ogretim Eleman:
Adi, Soyadi:
Imza:







“Wm We;-. "




EK-5. isbas1 Egitim Isyeri Sorumlusu Degerlendirme Formu

T.E.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
TURIZM FAKULTESI
EaRMIBIIZIN . oocvosnisnmnsiiinmmsiuies s sniiy s st s oas e s s i Bolimi  ..... smmf
ORIBNBIRE, - i ciiiisicaiinsiiisisin s s s R A S A ’in igletmenizde yaptigi igbagi egitime

yonelik olarak asagidaki sorulara vereceginiz objektif cevaplar s6z konusu egitimin daha kaliteli
yiirlitiilmesine imkan saglayacaktir.

Sivas Cumhuriyet Universitesi Turizm Fakiiltesi “Isbasi Egitim” g¢aligmasina vermis
oldugunuz katki ve destek igin tesekkiir eder,

Calismalarinizda basarilar dileriz.
Prof. Dr. Hakan KOC

Dekan
_f}grencinin Adi-Soyad:
Cahstiga Boliimler / Alanlar
Calistiga Tarihler ol Dewex. ® vl wenh Bl
Kriterler 1-100’e kadar Not

(1 en Digiik, 100 en Yiiksek)

1. Kendine giiven

]

. Inisiyatif alma

. Ise kars1 ilgi ve 6zen

. Yaraticihik

. Liderlik 6zellikleri

. Dig goriiniim

. Amiriyle iletigim

SO ~J|Oh| n| 4| bd] b

. Is arkadaslariyla iletigim

9. Miigteriyle iletigim

10. Ise devam ve dakiklik

11. Zamani verimli kullanma

12. Problem g¢zebilme yetenegi

13. Takim ¢aligmalarina yatkinlik

14. Mesleki / teknik bilgi diizeyi

15. Is standartlarina uygunluk

16. Sorumluluk kabul etme

17. Talimatlar: yerine getirme

18. Kaynaklar etkin kullanma

19. Teknolojiye yatkinlik

20. Yeniliklere agik olma

ORTALAMA PUAN*

isyeri Uygulama Sorumlusu Adi — Soyad:/ Kase / imza

*TOPLAM PUAN yukaridaki 20 degerlendirme kriterine verilen puanlarin toplanarak soru sayisina blllinmesiyle
hesaplanacaktir,

Adres: Sivas Cumhburiyet Universitesi Merkez Kampiisii Turizm Fakilitesi 58140 SIVAS
Telefon: 0 346 219 1038 Faks: 0 346 219 1038
Web: turizm.cumhuriyet.edu.tr E-posta: turizmyo@cumhuriyet.edu.tr




SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI TURIZM FAKOLTESI
iSBASI EGITIM KILAVUZU
| Fakillte isbasi egitim takvimini bir dénem nceden ilan eder |
(1)
| Ogrenci isbasi egitimi yapacagi isyeri ile igbasi egitim sozlesmesini (Ek 1) imzalar |
)
| Boliim isbasi komisyonuna Ek 1 ile birlikte doldurulmus isbasi egitim kabul formu (Ek 2) formlarini teslim eder |

Ogrenci onayli Ek 1 ve Ek2 formlarini teslim alarak akademik takvimdeki ders baslama glindi itibariyle igbasi
egitimine baslar
(4]

‘ isbasi egitim sirasinda sorumlu 6gretim elemani égrenciyi denetleyerek denetim formu (Ek 3) doldurur. ‘
O
isbasi biten dgrenci, dénem final sinavlarinin basladig giine kadar ishasi egitim dosyasini (EK 4) fakiilte sayfasinda
ilan edilen kurallara gore hazirlar ve isyeri degerlendirme formunu {Ek 5) isletmeye tasdik ettlrerek kapall zarf
icinde sorumlu 6gretim elemanina ula;tnr:r

O

GENEL HUSUSLAR
» Isbasi eitim zorunlu bir ders niteligindedir. Ogrenci 6. (3.sinif 2.dénem) ve 7. (4.simf 1.dénem)
dénemlerde bu dersi, ders kaydi ile birlikte baslatir.
» Herhangi bir nedenle bu yariyillarda yapilamayan isbag egitimi bir sonraki egitim yilinin ayni déneminde
yapilabilir.
¥ Isbasi Egitiminde basarisiz olan égrencilere tek ders ve biitiinleme hakki taninmaz. 14 hafta, haftalik 5 giin
olarak su dzelliklere sahip igyerinde isbasi egitimini tamamlar,

Turizm isletme Belgeli 4 ve 5 yildizli oteller veya tatil kéyleri, butik oteller, saglik turizmi isletmeleri.
Turizm Isletme Belgeli birinci sinif restoran/lokanta isletmeleri,

Ulusal ve uluslararasi yolcu gemileri,

Ulusal ve uluslararasi havayolu sirketleri,

Universite ve kamu sosyal tesisleri ile uygulama otelleri,

A ve B gurubu seyahat acenteleri (Gastronomi ve Mutfak Sanatlari bélimii 6grencileri harig)

Yukarida sayilan niteliklere sahip olmayan isletmelerden “ishagi Egitim Komisyonu Karan” ile uygun
gérilen tesisler.

e & & @& @& @& @

» Ogrencinin alt siniflardaki derslerinden FF notu alarak kaldig ders, devamsiz olunan ders veya hig almadigi
dersinin bulunmasi halinde 8grenci isbasi egitimini Universitenin bulundugu ilde yapmak zorundadir.

> isbagi egitim isletmeleri bélim igbag egitim komisyonu tarafindan, protokol is birligi yapilan isletmeler
arasindan belirlenir. Ogrencilerin talep etmesi durumunda isbag egitim isletmesini kendileri de
bulabilirler. Ancak 6grencinin isbasi egitim yapacag isletmenin onayini béliim igbasi egitim komisyonu
yapar. Belirlenen is bagi egitim isletmesi ile 68renci arasinda ighag egitim sdzlesmesi (Ek 1) imzalanir.

» Isbasi egitim yapacak olan dgrenciler, isbasi egitim takviminde belirlenerek ilan edilen tarihe kadar isbasi
egitim yapacaklari isletmelerden aldiklar “isbasi egitim s6zlesmesi” (Ek 1) ve “igbasi egitim kabul formu”
(EK 2) ile {i¢ niisha (fakiilte, isyeri ve &grenciye ait niishalar) halinde bdlim isbasi egitim komisyonuna
basvururlar.

> isbasi egitim isletmelerinin uygunlugu kabul edilen &grencilerin bagvurular igbasi egitim bolim
komisyonunca onaylanir.



> lishasi egitim isletmeleri kesinlesen &grenciler Ek 1 ve Ek 2 formlarinin onayl birer nushasini isletme
yetkilisine teslim eder. Bu formlarin bir niishasi isbasi egitim sorumlu 6gretim elemaninda bir niishas: ise
isbasi egitim dosyasina konulmak {izere &grencide kalir.

> Ogrenciler ishagl eitim kabul belgesi ve isbasi egitim sozlesmesi onaylanmadan ve SGK girisleri
yapilmadan is basi egitimine baslayamazlar.

> Belgeleri onaylanan 6grenciler is basi egitim takvimine gére is bagi egitimlerine baslarlar.

> lsbasi egitimin sonunda &grencinin ishas egitim dosyasini (EK 4) ve isyeri degerlendirme formunu (Ek 5)
isletmeye tasdik ettirerek sorumlu 6gretim elemanina posta yoluyla veya bizzat teslim etmesi zorunludur.
Is yeri degerlendirme formu isletme miihrii veya kasesi olacak sekilde kapali zarf icerisinde teslim
edilmelidir.

» lIsbasi egitim dosyasi, fakiilte internet sayfasinda ilan edilen yazim kurallarina uygun olacak sekilde égrenci
tarafindan hazirlanir.

> Isbasi egitimi tamamlayan 6grenciler hazirlayacaklari ishbasi egitim dosyasini, isbasi egitim takviminde
belirtilen tarihe kadar sorumlu 6gretim elemanlarina teslim ederler.

» sbasi Egitim Degerlendirme Kriterleri;

o lIsletmenin Ogrenciyi Degerlendirme Puani “isyeri Degerlendirme Formu” na (Ek 5) gére yapilir
(%40).

o Sorumlu &gretim elemani degerlendirme puani “denetim formu” (Ek 3) bilgileri ve dgrencilerin
isbasi egitim dosyasinin (Ek 4) degerlendirilmesi ile verilir. (Ogrencinin yerinde denetiminin
yapilamadigi durumlarda, telefonla denetim puani yerinde denetim puani olarak da dikkate alinir)
(%40),

o Uygulama Sinav Puani (%20),

o Uygulama sinavi yapilmamasi durumunda; isletmenin &grenciyi degerlendirme puani (%40),
sorumlu 6gretim elemani degerlendirme puani (%60) olarak dikkate alinir.

o Degerlendirme sonuglar, sorumlu &gretim elemanlan tarafindan belirlenerek &grenci bilgi
sisteminden ilan edilir.



