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SİVAS CUMHURİYET ÜNİVERSİTESİ

ULUSLARARASI ÖĞRENCİ KOORDİNATÖRLÜĞÜ YÖNERGESİ

BİRİNCİ BÖLÜM
Amaç, Kapsam, Dayanak ve Tanımlar

Amaç
MADDE 1- Bu Yönergenin amacı Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Uluslararası Öğrenci 

Koordinatörlüğünün kuruluşu, görev ve sorumlulukları, işleyişi ile ilgili usul esasları düzenlemektir.

Kapsam
MADDE 2- Bu Yönerge, Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Uluslararası Öğrenci Koordinatörlüğünün 

amaçlarına, faaliyet alanlarına, yönetim organlarına, bu organların görevlerine ve çalışma şekline ilişkin hükümleri 
ve Sivas Cumhuriyet Üniversitesi bünyesinde           Türkiye Cumhuriyeti burslusu olarak kendi imkanlarıyla ya da ikili 
anlaşmalar çerçevesinde ön lisans, lisans ve lisansüstü düzeyde öğrenim gören uluslararası öğrencilerin eğitim- 
öğretim, sosyal ve kültürel etkinliklerle ilgili çalışmaların ilke ve yöntemlerini kapsar.

Dayanak
MADDE 3- Bu Yönerge, 2547 sayılı Yükseköğretim Kanunu ve Yükseköğretim Kurulu tarafından kabul 

edilen yurt dışından öğrenci kabul kontenjanları kapsamında uyulacak usul ve esaslar ile diğer mevzuat 
hükümlerine dayanılarak hazırlanmıştır.

Tanımlar
MADDE 4- (1) Bu Yönergede geçen:
a) Birim: Sivas Cumhuriyet Üniversitesine bağlı fakülte, (Ek: Senato Kararı 05.06.2024 7/17) 

devlet konservatuvarı, yüksekokul, meslek yüksekokulu ve enstitüyü,
b) Birim koordinatörü: Sivas Cumhuriyet Üniversitesine bağlı fakülte, (Ek: Senato Kararı 05.06.2024 

7/17) devlet konservatuvarı, yüksekokul,  meslek yüksekokulu ve enstitü birim koordinatörlerini,
c) Birim yöneticisi: Fakültelerde dekanı, (Ek: Senato Kararı 05.06.2024 7/17) devlet konservatuvarı, 

yüksekokul, meslek yüksekokulu ve enstitülerde müdürü,
ç) (Mülga: Senato Kararı 05.06.2024 7/17)
d) (Mülga: Senato Kararı 05.06.2024 7/17)
e) Koordinatör: Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Uluslararası Öğrenci Koordinatörünü,
f) Koordinatör yardımcısı: Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Uluslararası Öğrenci Koordinatör 

Yardımcısını,
g) Öğrenci temsilcisi: Sivas Cumhuriyet Üniversitesine bağlı fakülte, (Ek: Senato Kararı 05.06.2024 

7/17) devlet konservatuvarı, yüksekokul, meslek yüksekokul ve enstitülerde öğrenim gören ve Koordinatör 
tarafından (Değişik: Senato Kararı 05.06.2024 7/17)) belirlenen uluslararası öğrenciyi,

ğ) Rektör: Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Rektörünü,
h) Senato: Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Senatosunu,
ı) Uluslararası öğrenci: Sivas Cumhuriyet Üniversitesinde öğrenim gören yabancı uyruklu veya T.C. 

uyruklu öğrenciyi,
i) Üniversite: Sivas Cumhuriyet Üniversitesini, 
ifade eder.

İKİNCİ BÖLÜM
Koordinatörlüğün Amaçları ve Faaliyet Alanları

Koordinatörlüğün amaçları
MADDE 5 � (1) Koordinatörlüğün amaçları şunlardır:
a) Uluslararası öğrencilerin idari işlemlerinin koordinasyonuna yardımcı olmak.
b) Uluslararası öğrencilerin Üniversiteye, Sivas�a ve Türkiye�ye uyumunun kolaylaşmasına katkıda 

bulunmak.
c) Uluslararası öğrencilerin akademik gelişimlerine destek sağlamak.

   ç) Uluslararası öğrencilerin, mezuniyet sonrası Üniversite ve Türkiye ile olan ilişkilerinin 
devamına katkı sağlamak.

d) Nitelikli yeni uluslararası öğrencilerin Üniversiteyi tercih etmesini sağlamak.



Koordinatörlüğün faaliyet alanları
MADDE 6- (1) Koordinatörlük 5 inci maddede belirtilen amacına ulaşabilmek için aşağıdaki faaliyetlerde 

bulunur:
a)  Uluslararası öğrencilerin Üniversiteye kayıt sırasında ve sonrasında ihtiyaç duydukları öğrenci işlerine 

yönelik tüm konularda Üniversitedeki ilgili birimlere yönlendirme, ilgili birimler ile koordinasyon ve iş birliği 
faaliyetleri içinde olmak.

b) Uluslararası öğrencilere yönelik sosyal, kültürel, sanatsal, sportif ve benzeri faaliyetler yürütmek.
c) Uluslararası öğrencilerin Türkçe dilini okuma, yazma ve konuşma olarak daha iyi kullanmalarını 

sağlamaya dönük faaliyetler yapmak.
ç) Uluslararası öğrencileri araştırma yapmaya yöneltmek ve araştırmalarına destek olmak.
d) İlgili ulusal ve uluslararası kurum, kuruluşlar ve Üniversitenin diğer birimleri iş birliğinde araştırma ve 

eğitim programları gerçekleştirmek, amaçlar doğrultusunda ulusal ve uluslararası düzeyde kongre, sempozyum, panel, 
seminer, toplantı, eğitim ve benzeri etkinlikler düzenlemek.

e) (Mülga: Senato Kararı 05.06.2024 7/17)
f)  Üniversiteye yeni gelen öğrencilere yönelik Üniversiteyi tanıtan oryantasyon programı düzenlemek.
g) Uluslararası öğrencilerin sağlık, barınma vb. konulardaki ihtiyaçlarını belirlemek ve bunları karşılamaya 

yönelik çalışmalar yapmak.
ğ) Koordinatörlük etkinliklerini ve öğrenciler ile ilgili duyuruyu koordinatörlük web adresinde yayınlamak.
h) Uluslararası öğrencilerin kayıt aşamasından mezuniyet aşamasına kadar öğrencilere     yardımcı olmak ve 

diğer sorunları ile ilgilenmek.

ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
Koordinatörlüğün Yönetim Organları ve Görevleri

 MADDE 7- (1) Koordinatörlüğün yönetim organları şunlardır:
  a) Koordinatör

b) Yönetim Kurulu

Koordinatör
MADDE 8- (1) Koordinatör Üniversitedeki öğretim üyeleri arasından Rektör tarafından 3 (üç) yıllığına 

görevlendirilir. Görev süresi sona eren Koordinatör tekrar görevlendirilebilir.
(2) Koordinatör, koordinatörlüğün amaçları doğrultusundaki çalışmaların düzenli şekilde yürütülmesinden, 

tüm etkinliklerinin gözetim ve denetiminden ve bu konularda gerekli önlemlerin (Değişik: Senato Kararı 05.06.2024 
7/17) alınmasında Rektöre karşı birinci derecede sorumludur.

(3) Koordinatör, koordinatörlüğün faaliyet alanı ile ilgili çalışmalarında kendisine yardımcı olmak üzere, 
Üniversitede görevli öğretim elemanları arasından Rektörün onayıyla 3 (üç) yıl için (Ek: Senato Kararı 05.06.2024 
7/17) en fazla iki koordinatör yardımcısı görevlendirir.

(4) Koordinatör görevi başında bulunmadığı zamanlarda yardımcılarından birini vekil  bırakır. Vekâlet altı 
aydan fazla sürerse yeni Koordinatör görevlendirilir. Koordinatörün görevi sona erdiğinde koordinatör yardımcılarının 
da görevi sona erer.

Yönetim kurulu
MADDE9-(Değişik: Senato Kararı 05.06.2024 7/17) (1)Yönetim kurulu; Koordinatörün başkanlığında, 

koordinatör yardımcısı/yardımcıları olmak üzere 5 (beş) akademik üyeden oluşur. Diğer üyeler Koordinatörün teklifi 
Rektörün onayıyla 3 (üç) yıl görevlendirilir. Süresi biten üye yeniden görevlendirilebilir.

Koordinatörün görevleri
MADDE 10- (1) Koordinatörün görevleri şunlardır:
a) Uluslararası Öğrenci Koordinatörlüğünü yönetmek ve temsil etmek.
b) Yönetim kuruluna başkanlık etmek, yönetim kurulu gündemini hazırlamak ve  yönetim kurulu 

kararlarını uygulamak
c) Yönetim kuruluna üye ve koordinatör yardımcısı görevlendirilmesi için Rektöre  teklifte bulunmak.
ç) Koordinatörlük faaliyetlerinin, 5 inci maddede belirtilen amaçlar doğrultusunda yürütülmesini ve 

gerekli koordinasyonu sağlamak.
d) Koordinatörlüğün araştırma, proje, eğitim-öğretim, yayın, sosyal-kültürel faaliyetleri ve benzeri diğer 

faaliyetleriyle ilgili olarak ulusal ve uluslararası kuruluşlarla ilişkilerini yürütmek.
e) Koordinatörlüğün birimler arasında iş birliği ve koordinasyonunu sağlamak.

      f) Koordinatörlüğün faaliyetlerini yürütmek üzere gerekli personel ihtiyacını tespit etmek, görevlendirmeler 
için Rektörlüğe teklifte bulunmak.

g) Koordinatörlükte yapılan bütün işlemlerin, bu Yönerge ve ilgili diğer mevzuat     hükümlerine göre 
yapılmasını denetlemek.



Yönetim kurulu ve görevleri
            MADDE 11� (1) Yönetim kurulunun görevleri şunlardır:

a) 5 inci maddede tanımlanan amaçlar çerçevesinde 6 ncı maddede belirtilen faaliyet alanlarına ilişkin kararlar 
almak.

b) Koordinatörün her faaliyet dönemi sonunda hazırlayacağı faaliyet raporunun düzenlenmesine ilişkin esasları 
tespit etmek, sunulan raporu değerlendirmek.

c) Koordinatörlükte verilen hizmetin Yönergeye ve ilgili diğer mevzuat hükümlerine uygun olarak verimli bir 
şekilde yürütülmesi için gerekli tedbirleri ve kararları almak.

ç) (Değişik: Senato Kararı 05.06.2024 7/17) Yurt dışından kabul edilecek öğrencilerin başvurularını 
değerlendirmek ve yerleştirme işlemlerini karara bağlamak.

d) (Ek: SK-05/06/2024-7/18) Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Ön Lisans ve Lisans Düzeyinde Yurt Dışından 
Öğrenci Başvuru ve Kabul İşlemleri Yönergesi ile ilgili görevleri yerine getirmek.

Birim koordinatörü
MADDE12- (1) Birim koordinatörleri birim yöneticisi tarafından 3 (üç) yıllığına görevlendirilir. Görev 

süresi biten birim koordinatörü yeniden görevlendirilebilir.
(2) Birim koordinatörünün görevleri şunlardır;
a) Fakülte, (Ek: Senato Kararı 05.06.2024 7/17) devlet konservatuvarı, enstitü, yüksekokul ve meslek 

yüksekokullarında öğrenim görmekte olan uluslararası öğrenciye yardımcı olmak.
b) Uluslararası öğrencilerin idari, akademik problemlerinin belirlenmesi ve çözümünde koordinatörlükle 

koordinasyonlu şekilde çalışır.
c) Öğrencilerle koordinatörlük arasında iletişim ve iş birliği sağlanmasında görev  üstlenir.
ç) Koordinatörlük tarafından verilen diğer görevleri yürütmek.

Koordinatör yardımcısı
MADDE 13- (1) Koordinatör yardımcısının görevleri şunlardır:
a) 5 inci ve 6 ıncı maddeler kapsamındaki amaç ve faaliyetler konusunda  koordinatöre yardımcı olmak.
b) Koordinatörün görevi başında olmadığı sürece koordinatörlüğe vekaleten bakar.
c) Koordinatörün vereceği diğer işleri yapmak.

Öğrenci temsilcisi
MADDE 14- (1) Öğrenci temsilcisi görevleri şunlardır:
a) Birimlerdeki uluslararası öğrenciler ile gerekli görüşmeler yaparak sorunları tespit etmek.
b) Uluslararası öğrencilerin sorunlarını çözüme kavuşturmak amacıyla Koordinatörlükle iş birliği yapmak.
c) Uluslararası öğrenciler için düzenlenecek sosyal kültürel faaliyetlerde Koordinatörlüğe yardımcı olmak.

DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
Çeşitli ve Son Hükümler

Personel ihtiyacı
MADDE 15 - Koordinatörlüğün akademik, teknik ve idari personel ihtiyacı 2547 sayılı Yükseköğretim 

Kanunu�nun 13 üncü maddesine göre Rektör tarafından görevlendirilecek personel tarafından karşılanır.
Hüküm bulunmayan haller
MADDE 16 - Bu Yönergede hüküm bulunmayan hallerde, ilgili diğer mevzuat hükümleri ve Senato kararları 

uygulanır.
Yürürlük
MADDE 17 - Bu Yönerge Senato tarafından kabul edildiği 05/02/2020 tarihinde yürürlüğe girer.
Yürütme
MADDE 18 - Bu Yönerge hükümlerini Sivas Cumhuriyet Üniversitesi Rektörü yürütür.
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