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SiVAS CUMHURIYET UNIiVERSITESI REKTORLUGU
IMZA YETKILERI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar, Ilke ve Esaslar

Amacg

MADDE 1 - Bu yonergenin amaci, Sivas Cumhuriyet Universitesinde imzaya yetkili
makamlari belirlemek, yetki kullaniminda yasalarca belirlenmis ilke ve usullere uygun hareket
edilmesini saglayarak biirokratik siirecleri azaltmak ve hizmet kalitesini artirmaktir.

Kapsam

MADDE 2 - Bu yonerge, 2547 Sayili Yiksekogretim Kanunu, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu ve ilgili mevzuat uyarinca, Sivas Cumhuriyet Universitesi ve bagh
birimlerinin yapacaklar1 yazisma ve yiirlitecekleri islemlerde imza yetkisi kullanma sekil ve
sartlar1 ile diger hususlar1 kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE 3 - Bu yonerge, 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 13. ve 57.
maddeleri, 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu, 124 Sayili Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile
Yiiksekdgretim Kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hitkmiinde Kararname ve Resmi
Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda Yonetmelik hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 — (Degisik: 07.11.2018 tarihli Senato Karari1) Bu Yonergede yer alan;

a. Arastirma Merkezi Miidiirii: Sivas Cumhuriyet Universitesi arastirma merkezi
miidiirlerini,

b. Bashekim: Sivas Cumhuriyet Universitesi Arastirma ve Uygulama Hastanesi
Baghekimini,

c. Birim Amiri: 07.10.1983 tarih ve 124 nolu Yiiksekdgretim Ust kuruluslari ile
Yiiksekdgretim kurumlarinin idari Teskilati Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararnameyle
belirtilen Genel Sekreter ve Genel Sekreterlige baglh daire baskanliklarinda daire bagkanini,
Hukuk Miisavirliginde Hukuk Miisavirini, egitim-6gretim birimlerinde ise fakiilte, enstiti,
yiiksekokul ve MYO sekreterlerini ifade eder,

c. Boliim Bagskani: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorliigiine bagl akademik
birimlerin boliim bagkanlarini,

d. Daire Baskani: Sivas Cumhuriyet Universitesi daire baskanlarini,

e. Dekan: Sivas Cumhuriyet Universitesi fakiiltelerinin dekanlarini,

f. Déner Sermaye Isletme Miidiirii: Sivas Cumhuriyet Universitesi Doner Sermaye
Isletme Miidiiriinii,

g. Enstitii  Miidiirii: Sivas Cumhuriyet Universitesine bagl  enstitiilerin
miidiirlerini,

8. Genel Sekreter Yardimcisi: Sivas Cumhuriyet Universitesi Genel Sekreter
Yardimcilarini,

h. Genel Sekreter: Sivas Cumhuriyet Universitesi Genel Sekreterinti,

1 Hukuk Miisaviri: Sivas Cumhuriyet Universitesi Hukuk Miisavirini,

I Hastane Finansal Yoneticisi: Cumhuriyet Universitesi Arastirma ve Uygulama

Hastanesinin mali ve finansal islemlerinin yiiriitiilmesinden ve koordinasyonundan sorumlu
Hastane Finansal Y 6neticisini, )

j- Hastane Idari Yoneticisi: Cumhuriyet Universitesi Arastirma ve Uygulama
Hastanesinin idari iglemlerinin yiiriitiilmesinden ve koordinasyonundan sorumlu Hastane Idari
Y Oneticisini,



k. Hastane Hemsirelik Hizmetleri Yéneticisi: Cumhuriyet Universitesi Arastirma
ve Uygulama Hastanesinin hemsirelik hizmetlerinin ytiriitiilmesinden ve koordinasyonundan
sorumlu Hemsirelik Hizmetleri Y 6neticisini,

L Hastane Kalite Koordinatdrii: Cumhuriyet Universitesi Arastirma ve Uygulama
Hastanesinin kalite politikalarinin olusturulmasindan ve uygulanmasindan sorumlu olan Kalite
Koordinatoriinii,

m.

n. I¢ Denetci: Sivas Cumhuriyet Universitesi I¢ Denetgilerini,

0. I¢ Denetim Birim Baskani: Sivas Cumhuriyet Universitesi i¢ Denetim Birimi
Baskanini,

0. Meslek  Yiiksekokulu Miidiirii: Sivas Cumhuriyet Universitesi meslek
yliksekokullarinin miidiirlerini,

p. Rektdr Yardimeist: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektdr yardimeilarimi,

r. Rektor: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektoriinii,

S. Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini,

$. Yetkililer: Rektor, Rektor Yardimcilari, i¢ Denetim Birimi Baskani, Fakiilte
Dekanlari, Enstitii Miidiirleri, Yiksekokul Miudirleri, Meslek Yiiksekokulu Midiirleri,
Rektorliige Bagli Bolim Bagkanlari, Arastirma Merkezi Miidiirleri, Dekan Yardimeilari,
Miidiir Yardimcilari, Boliim Baskanlari, Genel Sekreter, Genel Sekreter Yardimcilari, Hukuk
Miisaviri, Daire Bagkanlari ve Genel Sekreterlige Bagli Sube Miudirliikleri, Fakiilte
Sekreterleri, Enstitli Sekreterleri, Yiiksekokul Sekreterleri, Meslek Yiiksekokulu Sekreterleri,
Arastirma Ve Uygulama Hastanesi Bashekimi, Doner Sermaye Isletmesi Miidiirii, Sube
Miidiirlerini ve diger Birim Amirlerini ifade eder.

t. Yonerge: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorligii Imza  Yetkileri
Yonergesini,

u. Yiiksekokul Miidiirii: Sivas Cumhuriyet Universitesi yiiksekokullarinimn
miidiirlerini,

Ilke ve esaslar
MADDE 5 - Bu yodnerge kapsamindaki ilkeler ve uygulama esaslar1 asagida
belirtilmistir.

a. Sinirlart  acikga belirtilerek yazili olarak devredilmemis olan yetkiler
kullanilamaz.

b. Yetkiler, sorumluluk anlayisinin gereklerine uygun olarak yerinde, zamaninda
ve dogru olarak kullanilir.

c. Yapilacak yazigmalarda, “Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller
Hakkinda Yo6netmelik™ hiikiimlerine riayet edilir.

c. Akademik ve idari hiyerarsi icinde her kademe, gorev ve sorumlulugu ile
baglantili olarak bilmesi gereken konularda bilgi sahibi edilir.

d. Yetkililer, kendi iistlerinin bilmesi gereken konular1 takip edip, iistiine

bildirmekle; her makam sahibi, imzaladig1 yazilarda, tist makamlarin bilmesi gereken bilgileri
zamaninda bildirmekle yiikiimliidiir.

e. Rektor, Universitenin tiim birimleri ile; Rektdr Yardimeilari, kendilerine bagl
birimlerle; Genel Sekreter, Universite idari birimleri ile; Dekanlar, fakiilteleri ile; Miidiirler,
kendisine bagli enstitli, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu, arastirma merkezi ile; boliim
baskanlari, boliimleriyle; daire baskanlar1 ve diger birim ve biiro amirleri ise kendi birimleri ile
ilgili olan tim konularda bilgi ve sorumluluk sahibidirler.

f. Yazilar islem kapsaminda yer alan biitiin ara kademe amirlerinin parafi ile
imzaya sunulur.
g. Akademik birimler, egitim amacli konularda, dogrudan kendi aralarinda ve

kendilerine bagli birimlerle bu yonergede belirlenen ilkeler dogrultusunda yazisma yapabilirler.



Birim amirleri de, bu yonerge dogrultusunda goérev ve yetki alanlarina giren konularda kendi
aralarinda yazigmalar yapabilirler.

8. Rektorliik Makamina sunulan yazilar, bir gizlilik veya aciliyet igeriyorsa bizzat
birim ydneticileri, Genel Sekreter veya ilgili Rektor Yardimeisi tarafindan getirilerek, Rektoriin
imzasina sunulacaktir.

h. Yazilarin ilgili oldugu birimde hazirlanmasi ve gonderilmesi asildir. Ancak acele
ve gerek goriilmesi halinde Ozel Kalemde veya Genel Sekreterlikte hazirlanan yazilarin bir
ornegi bilgi icin ilgili birime gonderilir. Bu tiir yazilarda Rektoriin imzasina sunulmadan 6nce
ilgili birimin bagl oldugu Rektér Yardimceisinin parafi alinacaktir.

L Yazilar ekleri ve varsa oncesine ait dosyasi ile birlikte imzaya sunulacak, yine
bir izin veya onayin kaldirilmasi veya diizeltilmesi, alinisindaki usule uyularak yapilacaktir.

i. Rektor tarafindan bu yonerge ile devredilen yetkiler, Rektdr onayr olmadan
birim yetkililerince daha alt kadrolara devredilemez.

Je Gizli konular, sadece bilmesi gerekenlere ve talebi halinde i¢ denetcilere
aciklanir. I¢ denetgiler, gorevleri ile ilgili olarak akademik ve idari birimlerle dogrudan yazisma
yapabilir, yazili ve sozlii bilgi isteyebilirler.

k. Basinda yer alan Universiteyi ilgilendiren ihbar ve sikayet tiiriindeki haber ve
yazilar, Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigiince takip edilerek Rektdrliik Makamina
bildirilecek ve alinacak talimata gore hareket edilecektir.

Sorumluluklar
MADDE 6 — Yonerge kapsaminda sorumluluklar asagidaki sekilde belirlenmistir.
a. Bu yonerge ile verilen yetkilerin zamaninda tam ve dogru olarak

kullanilmasindan ~ ve uygulamalarin  y6nergeye, usul ve siireglere uygunlugunun
saglanmasindan Rektdr Yardimcilari, I¢ Denetim Birim Baskani, Genel Sekreter ve tiim
akademik ve idari birim amirleri,

b. Yazigmalarin; yazisma kurallari, emir ve yonergeye uygun olarak
yapilmasindan, yazilarin dosyalanma ve korunmasindan birim yetkilileri ve birimlerin ilgili
gorevlileri,

c. Gelen evrakin ve imzalanan yazilarin ilgililere siiratle ulastirilmas: ve tekide

mahal verilmeyecek sekilde siiratle cevaplandirilmasindan ilgili birim amiri ve birimindeki tiim
gorevliler,

c. Gizlilik dereceli bilgi ve evrakin, ilgisiz kisilerin eline ge¢mesinden ve
bilmemesi gereken kisilerin konudan haberdar olmasindan birim yoneticileri ve tiim ilgililer,

d. Birimlerden ¢ikan tiim yazilardan birinci derecede birim amiri ve sonra yazida
parafi olan tiim ilgililer,

e. I¢c denetim birimince inceleme sonucunda diizenlenen raporlara dayanilarak
yapilan uygulamalardan uygulamay1 yapan idare veya mercii,

f. Rektorlik Makamina veya diger gorevlilerin imzasina getirilen ve kendilerine

teslim edilen evrak ve yazilarin muhafazasindan Ozel Kalem gorevlileri, Rektdr Yardimeilart
sekreterleri ve Genel Sekreterlik personelleri,

Sorumludur.

Bilgi edinme miiracaat ve basvurular

MADDE 7 — Universiteye miiracaat, sikayet ve diger basvurularla ilgili olarak, bagvuru
yontemine gore asagidaki usul ve yontemler uygulanacaktir.

a. E-posta bagvurulari; sahih adres, telefon ve IP numarasi tagiyan e-postalar
mutlaka genel sekreterlik tarafindan degerlendirilecek ve Onemine gore {iist yonetici
bilgilendirilerek ilgili birime havale edilecektir.

b. Dilekgeler konularina ve niteligine gore Genel Sekreter tarafindan ilgili dairelere
havale edilecektir.

c. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu ve ilgili yonetmelik geregince
Rektorliik biinyesinde Basin Yayin ve Halkla Iliskiler Birimine bagh “Bilgi Edinme Birimi”
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olusturularak, Universiteye bagli tiim akademik ve idari birimlere bu baglamda yapilacak
bagvurularin, bu birime iletilip, s6z konusu birim aracilifiyla yanit verilmesi temin edilecektir.

c. Biitiin birim yetkilileri, kendi gorev alanlarina giren konularla ilgili bagvurulari
dogrudan dogruya kabul etmeye, kaydin1 yaparak konuyu incelemeye ve eger istenen husus
mevcut bir durumun beyani veya yasal bir durumun agiklanmasi ise, bunu dilekge sahiplerine
3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun’da belirtilen usule uygun olarak,
yazili sekilde bildirmeye yetkilidirler. Bunlar disindaki istemlere iliskin cevaplar Genel
Sekreter tarafindan imzalanacaktiric Denetim Birim Bagkanligi ,Sivas Cumhuriyet
Universitesi I¢ denetim ydnergesinde belirlenen esaslar dogrultusunda islem yapacaktir.

d. 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca, kendisine
basvurulan birim yetkilisi, konunun incelenmesini ve ¢oziimiinii kendi yetkisi disinda goriirse,
dilekceler Genel Sekretere sunulacak, verilecek direktife gére geregi yapilacaktir. Bu hususlara
dair I¢ Denetim Biriminden istenilecek danismanlik hizmetlerinde, konunun 6zel ihtisas
gerektirir tiirden olmasina dikkat edilecektir.

e. Dogrudan Rektorlik Makamina yapilan yazili bagvurular, bir 6zellik arz
etmedigi, Rektor veya Rektdr Yardimcilan tarafindan goriilmesinde bir zorunluluk olmadigi,
bir ihbar ya da sikdyeti kapsamadig1 takdirde, Yaz Isleri Evrak Kayit Birimince kayd: yapilip,
ilgili birimin adi1 dilekg¢e ilizerine yazilmak suretiyle, dilekgenin ilgili birime goénderilmesi
saglanacaktir. Bu sekilde ilgili birime giden dilekgeler isleme konulacak ve sonug, 3071 ve
4982 sayil1 Yasalarda belirtilen usule uygun olarak dilekge sahibine ve ilgili yetkililere yukarida
yazili esaslar dahilinde yazili olarak bildirilecektir.

f. Basinda yer alan ihbar, sikayet ve dilekler, ilgili birim yetkilileri tarafindan,
herhangi bir emir beklemeksizin dogrudan dogruya veya ilgili Rektdr Yardimcisinin uyarisi
tizerine dikkatle incelenecek ve sonu¢ en kisa zamanda ilgili Rektér Yardimcisinin
degerlendirmesi ile Rektore bildirilecektir. Basina gonderilecek cevap sekli Rektor tarafindan
belirlenecektir. Basina bilgi verme, Rektor veya yetki verecegi Rektor Yardimeisi veya, Birim
Yetkilisi tarafindan yapilacaktir.

IKINCI BOLUM
Yetki Devirleri ve Imza Yetkilileri

Yetki devirleri

MADDE 8 — Yetki devirlerinde genel kurallar

a. Yetkililer gorevlerinin ifas1 sirasinda mevzuatla dogrudan kendisine verilmis
olan ve yonetici olarak sahip oldugu yetkiler ile biriminin faaliyetleri ile ilgili olarak kendisine
devri uygun goriilen yetkileri kullanirlar.

b. Yetkililer mevzuata gore yalniz kendileri tarafindan kullanilmasi 6ngoriilen
hususlar disinda kalan yetkilerini tespit edecegi esaslara gore silirekli veya gecici olarak
mahiyetindeki personele devredebilirler.

c. Yetkilerin devri ve kaldirilmasi yazili olarak yapilir.

c. Yetki devri, yetkiyi devreden amirin sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Rektor tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yaz1 ve onaylar
MADDE 9 — Rektor tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve onaylar
sunlardir:

a. Kanunen bizzat Rektor tarafindan bagkanlik edilmesi gereken toplanti ve
kurullar,
b. Kanunlar ve yonetmeliklerde ongoriilen ve bizzat Rektor tarafindan yapilmasi

gereken Oneriler, kararlar, islemler, onaylar ve atamalar,
c. Cumhurbagkanligi Genel Sekreterligi, TBMM Baskanligr ile birim ve
komisyonlari, Bagbakanlik, Milli Glivenlik Kurulu Genel Sekreterligi, Yiiksekogretim Kurulu
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Baskanligi, Universiteleraras1 Kurul Baskanligi ve I¢ Denetim Koordinasyon Kuruluna
yazilacak yazilar,

c. Bakanlar ve miistesarlarin imzasiyla gelen yazilara verilen cevaplar ile
Basbakanlik ve bakanliklara sunulan Rektorliik goriis ve tekliflerini iceren yazilar,

d. Vali, Garnizon Komutani, Belediye Baskani ve Sivas Cumhuriyet Bagsavcisi
imzast ile gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

e. Universite I¢ Denetim Birimi ile idari ve akademik birimlerden gelen 3628 sayil1
Mal Bildiriminde Bulunma Riisvet ve Yolsuzluklarla Miicadele Yasasi geregince adli mercilere
suc ihbar1 igeren raporlarin gonderilmesine iliskin yazilar,

f. Yiiksek Ogrenim Kredi ve Yurtlar Kurumu ile yapilacak yazigmalar,

g Biiyiikelgilik ve konsolosluklarla yapilacak yazigmalar,

8. Asayis ve giivenlik ile ilgili yapilacak yazigsmalar,

h Aciktan atama ile ilgili kadro talep yazilari,

L Aciktan ve naklen atama ile ilgili kurumlarindan muvafakat isteme ve onay
Oncesi yapilmasi gereken islemlere iliskin yazilar,

I Universite yatirim teklifleri ve yillik programlarin uygulanmast ile ilgili yazilar,

j- Emniyet miidiirliiklerine yazilan giivenlik talebini iceren yazilar,

k. Universite Stratejik Plani, Universite Faaliyet Raporu, Universite Oz

Degerlendirme Raporu, Performans Programi, Yatirim Programi, Biitce Cagrisi, Yillik Faaliyet
Raporu ile ilgili olarak yayimlanan yonetmelik ve tebliglere iliskin yazigsmalar,

L. 2547 Sayili Yiiksekogretim Kanunu’nun 33, 35, 37, 38,39, 40/a, 40/b, 40/c ve
40/d. maddelerine iligkin yapilan gorevlendirmeler ile ilgili yazismalar,

m. I¢ denetim birimince sunulan yillik ve {i¢ yillik galigma plan ve programimin
onayl1,

n. Rektor yardimcilari, Ic Denetim Birim Baskani, dekan, enstitii, yiiksekokul,
meslek yliksekokulu, arastirma merkezi miidiirleri ile rektorliige baglh boliim bagkanlari, Genel
Sekreterin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

0. Rektorliik tarafindan agilan ceza ve disiplin sorusturmasina iliskin yapilan tiim
yazigmalar,

0. Ozel Kanunlarda belirtilen hususlar sakli kalmak iizere, Universite kadrosundaki
tiim personelin gorev yerlerinin belirlenmesi, Universite i¢inde yer degistirme ve asalet tasdik
onaylari,

p- Universite iginde yer degisikligine iliskin gecici gdrevlendirme ile bos bulunan
yonetici durumundaki idari kadrolara vekalet ve tedvir yazilar1 ve onaylari,

r. [lgili personeli gérevden uzaklastirma ve géreve iade onaylari,

S. Akademik ve idari personelin derece, kademe ilerleme ve ayliksiz izin onaylari,

$. Teknik personelin yapim islerinde kontrolor olarak gorevlendirilme onaylari,

t. Yasa ve yonetmeliklerle dogrudan Rektdriin yetkisine verilmis veya Rektoriin

kullanmay1 uygun gordiigli konulara iligkin yetki, onay ve yazilar.
Rektor yardimcilan tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yaz1 ve onaylar
MADDE 10 — Rektor yardimeilart tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve
onaylar sunlardir:

a. Gorev boliimiine uygun olarak Rektoriin imzalayacagi yazilar disinda kalan
onay ve yazilar,
b. Rektoriin, ¢esitli nedenlerle makaminda bulunmadigi zamanlarda Rektor

tarafindan imzalanmasi gereken, ancak 6zellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca
bulunan yazilar,

c. Kendine bagli birimler arasinda koordinasyonu saglayici yazi veya talimatlar
ile bu birimlerin hizmet akis1 ve diizenlenmesine iliskin yazilar,



g. Rektoriin imzasina sunulacak biitiin yazilarm parafi, I¢ Denetim Birim
Bagkanlig1 ,Sivas Cumbhuriyet Universitesi I¢ denetim yonergesinde belirlenen esaslar
dogrultusunda islem yapacaktir.

c. Izinleri Rektdr tarafindan verilecekler disinda kalan akademik personelin yillik,
mazeret (657 sayili Kanunun 104/c maddesi hari¢) ve hastalik izin onaylari,

d. Akademik personelin kademe ilerlemesi onaylari,

e. Odenek Gonderme Islemlerine iliskin yazilar,

f. Hukuki davalarda gorevlendirilecek bilirkisiler ile ilgili yazigmalar,

g. Ogrencilerin yurticinde diizenlenen spor-kiiltiir alanlarinda {iniversitelerarasi
yarigsmalara katilmas1 i¢in verilen onaylar,

8. Il dis1 ara¢ gorevlendirme onayi,

h. Uzaktan Egitim, Egitim-Ogretimle ilgili (dnlisans-lisans-lisansiistii) tiim

faaliyetler, 6zel yetenek sinavlari, AB, Farabi, Erasmus, Sokrates, Mevlana ve diger degisim
programlari ile ilgili olarak yazilacak yazilar ve onaylar,

1 Bilimsel Arastirma ve Yayin Etigi Kurullari, Yaym tesvik calismalari, AB
Arastirma projeleri ile Bilimsel Arastirma projeleri, Uluslararasi kaynakli projeler ile ilgili
yazilacak yazilar ve onaylar,

I AR-GE c¢alismalar1 kapsaminda yazilacak yazilar,

je Universite-Sanayi isbirligi ile KOSGEB, Teknopark calismalar1 kapsaminda
yazilacak yazilar,

k. Izinleri Rektor tarafindan verilecekler disinda kalan Rektorliige bagli boliim ve
birimlerdeki akademik personelin gérev boliimiine gore yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

L. Kampus icerisinde stant a¢ilmasi ile ilgili yazilar ve onaylar,

m. Universitemiz salonlarinda diizenlenecek konferans ve seminer izin onaylari,

n. Rektor tarafindan verilen diger gorevler.

I¢ denetim birimi baskanhg tarafindan yiiriitiilecek isler ile imzalanacak yazlar
ve onaylar

MADDE 11 - i¢ Denetim Birimi Baskanligi Tarafindan Yiiriitiilecek Isler ile
Imzalanacak Yazilar ve Onaylar Sunlardir:

Ic Denetim Birimi Baskanlig1 tarafindan vyiiriitiilecek isler ve imzalanacak yazi ve
onaylar, yiiriirliikteki mevzuat ve Sivas Cumhuriyet Universitesi I¢ Denetim Yonergesi’nde
belirlenen esaslar dogrultusunda yiiriitiilecektir.

Genel sekreter tarafindan kullamlacak yetki ve imzalar ile yaz1 ve onaylar

MADDE 12 — Genel Sekreter tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve
onaylar sunlardir:

a. Konusuna gore idari birimlerden Rektorliik Makamina hitaben yazilmasi
gereken yazilar,

b. Rektor ve Rektdr Yardimeilarinin imzalayacaklari yazilarin parafi,

c. Universite Senatosu ve Yonetim Kurulu kararlarinim ilgili akademik ve idari
birimlere gonderilmesine iligkin iist yazilar,

c. Personel atama onaylarinin st yazilar ile personelin gorevden ayrilis veya

goreve baslamalarmin, Universite disi kurumlara ve Universite ici akademik birimlere
bildirilmesine dair yazilar,

d. Cesitli afis, brosiir, duyuru ve ilanlarin ilgili akademik ve idari birimlere
gonderilmesine dair yazilar,

e. Sendikalara liye olma ve tiyelikten ¢ekilme yazilari,

f. Pasaport onaylari,

g. Rektoriin disiplin amiri olarak sorusturma veya inceleme yaptirdigi personellerle
ilgili yazismalar disinda, Rektor ve Rektor Yardimceilarinin imzalayacaklari yazilarin parafi,

8. Amiri bulundugu idari personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

h. Rektor tarafindan verilen diger gorevlere dair yazi ve onaylar.



L Idari personelin derece, kademe terfi ve ayliksiz izin onaylar

i. Universite i¢i akademik birimlere yapilan yazismalari,

je Rektor adina icra, sayisal 6denekler onaylari,

k. 11 dis1 arag gorevlendirme onaylari,

L Aday memurlara ve diger memurlara yaptirilacak egitim programlar1 onay
teklifleri,

m. Rektorliige bagl idari personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

n. Temsil, agirlama tertibinden yapilan harcamalara ait belgelerin imzalanmasi,

0. 5018 ve 4734 sayili Kanunlar ¢ergevesinde harcama yetkilisi oldugu satin
almalara ait onaylari,

0. Agiktan, yeniden, naklen veya kurum igi atanacak idari personelin atama onay1
teklifi,

p- Idari personelin iicretsiz izin olur teklifleri,

r. Idari personelin kadro derece degisikligi onay teklifleri,

S. Idari personelin disiplin sorusturmasi ve disiplin cezasi ile ilgili islemler,

$. Idari personelin istifa, gorevden cekilme, emeklilik onay teklifleri,

t. Idari personelin gdrevden uzaklastirma ve goreve iade onay teklifleri,

u. Aciktan veya naklen iiniversitemize bagvuran kisilere gerektiginde bilgilendirme
yazis1 yazilmasi,

ii. Idari personelin naklen atamalarda 6zliik ve sicil dosyasinin istenilmesi veya
gonderilmesi ile ilgili yazismalar,

V. Rektor tarafindan verilen diger gorevler.

Genel Sekreter Yardimcilar1 Tarafindan Kullamlacak Yetki ve imzalar ile Yaz
ve Onaylar

Madde 13 - Genel Sekreter Yardimcisi tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi
ve onaylar sunlardir:

a. Genel Sekreterlik ve genel sekreterlie bagli birimlerde gorevli personelin
gorevden ayrilis ve géreve baslayislarinin idari birimlere bildirilmesine dair yazilarin imzast,
b. Rektoriin disiplin amiri olarak sorusturma veya inceleme yaptirdigi personellerle

ilgili yazigmalar diginda, Rektor, Rektor Yardimcilar ve Genel Sekreter tarafindan imzalanacak
yazilarin parafi,

c. Cesitli kurum, kisi ve birimler ile yargi yerleri ve icra dairelerinden gelen
yazilarin havalesi,

c. Tasinir mal islem formlarinin onayz,

d. Rektor, Rektor Yardimeilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevler.

Bilimsel arastirma projeleri koordinasyon birimi tarafindan kullanilacak yetki ve
imzalar ile Yazi ve onaylar

MADDE 14- Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi Tarafindan
Kullanilacak Yetki ve Imzalar fle Yaz1 ve Onaylar Sunlardir:

Bilimsel Arastirma Projeleri’nin satin alma islemleri ile Bilimsel Arastirma Projeleri
Komisyonu Yonetim Kurulu kararlart dogrultusunda 6denek kaydi, biitge 6deneklerinin 6zel
hesaba aktarilmasi ve 6zel hesaba iligkin is ve islemlerin yiiriitiilmesi gibi mali konulardaki
yazigmalar.

Hukuk miisaviri tarafindan kullamlacak yetki ve imzalar ile yazi ve onaylar

MADDE 15 - Hukuk Miisaviri Tarafindan Kullanilacak Yetki ve imzalar ile Yaz1 ve
Onaylar Sunlardir:

a. Yargisal siire¢ kapsaminda yargt mercilerine Hukuk Miisaviri olarak Kurum
adina verilecek bilgi yazilari,

b. Agilan icra takibi, dava veya ihtar, ihbar ile temlikle ilgili konularda cevap
verebilmek i¢in konusu ile ilgili olarak Rektorliik birimleri ile diger akademik ve idari birimlere
yazilacak yazilar,



c. Davalara yapilacak savunma dilekleri, ara karar ile istenilen belgelerin
gonderilmesi, itirazlar, temyiz dilekgeleri, tashih-i karar dilekgeleri, dava agma dilekgeleri ve
beyanlar,

C. Icra dairelerinde acilan takiplere cevap verilmesi, itiraz dilekgeleri, icra takibi
talepleri ve icra daireleri ile yapilan her tiirlii yazigmalar,

d. Hukuki konularda Rektorliik ve Rektorliik birimleri, idari birimler, akademik
birimler tarafindan istenen goriis yazilar1 ve cevaplarina iligkin yazilar,

e. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami digindaki basvuru
dilekcelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili {i¢lincii sahislara ve
tiniversite birimleri ile 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca
Universitemiz Bilgi Edinme Degerlendirme Biriminden gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

f. Amiri bulundugu personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

g. Rektor, rektdr yardimceilar, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

i Rektorlik veya Genel sekreterlik Makami tarafindan agilan inceleme ve
sorusturma islemlerine iligkin yazigmalar,

h. Bilimsel Aragtirma ve Yayin Etigi Kurulunun almis oldugu kararlara iligkin
yazigmalar,

1 5018 sayili kanun geregince harcama yetkilisi sifatiyla yazilan yazilar ve
onaylarin imzalanmasi,

i. Hukuk Miisavirliginin bilgi alma ve bilgi verme gibi rutin konularda {iniversite
birimleri ve daire baskanliklar ile yapacaklar1 yazigmalar,

j- Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere

ait yazi ve onaylar.

Personel daire baskanhg: tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve
onaylar

MADDE 16 - Personel Daire Baskanlig1 Tarafindan Kullanilacak Yetki ve imzalar ile
Yazi ve Onaylar Sunlardir:

a. Akademik ve idari personelin derece, kademe ilerlemesi, intibak, terfi, ayliksiz,
yillik, mazeret, saglik izin onaylar1, askerlik hizmeti, yiliksek lisans, Doktora
degerlendirmelerine iliskin onay yazilari,

b. Akademik ve Idari personel kimliklerinin diizenlenmesi ve birimlere
gonderilmesi ile ilgili yazismalar,

c. Akademik ve Idari personelin hizmet belgeleri ile ilgili yazismalar,

c. Akademik ve Idari personel ve yakinlarina ait pasaport islemlerine iliskin
yazigmalar.

d. Mali yilbaginda uygulanacak olan yan 6deme ve 6zel hizmet tazminatlarina
iligkin cetvellerin hazirlanmasi ve ilgili birimlere dagitilmasina iligkin yazigmalar,

e. Akademik ve Idari Personelin dzliik islemlerinin ve hizmet igi egitimlerin
planlanmasi ve birimleri duyurulmasina iliskin yazigsmalar,

f. Daire bagkanlarinin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi
aralarinda yapacaklar1 yazismalar,

g. Akademik personel alim ve kadro ilanlarina iliskin Basin ilan kurumu ve

gazetelerde yayinlanmasi gereken ilanlarin ilgili kurumlara gonderilmesi ve diizeltilmesine
iligkin yazigmalar,

8. Yillik izin, saglik izni formuna iliskin tekliflerine ait yazismalar,

h. Universiteler aras1 Kuruldan gelen jiiri gérevlendirmelerinin ilgililere
iletilmesine iliskin yazigmalar,

1 Akademik personelin iicretsiz izin degerlendirme, sanatta yeterlik, avukatlik

staj, yiiksek lisans, doktora, hazirlik sinifi, askerlik hizmeti degerlendirmesine iliskin onaylar
ve yazigmalar,



i. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami disindaki basvuru
dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili tiglincli sahislara ve
tiniversite birimleri ile 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca
Universitemiz Bilgi Edinme Degerlendirme Biriminden gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

je Amiri bulundugu personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

k. Rektor, rektdr yardimeilari, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

L Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere

ait yazi ve onaylari,

m. Baskanlik personelinin yillik izin, mazaret ve saglik izin onaylari, akademik ve
idari personelin 2547 sayili Kanunun 13b/4 maddesi geregince gorevlendirilmelerine iligkin
yazigmalar,

Idari ve mali isler daire baskanh@ tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar

MADDE 17 - idari ve Mali isler Daire Baskanlig1 Tarafindan Kullanilacak Yetki ve
Imzalar Ile Yaz1 ve Onaylar Sunlardir:

a. Daire bagkanlarinin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi
aralarinda yapacaklar1 yazismalar,

b. Rektorliik birimlerinin yillar1 biitce kanunlarinda daire baskanligin biitgesinde
yer alan diger makine techizat taleplerine iligskin onay ve birimlerle ilgili yazigmalar,

c. Rektorliik birimlerinin bakim ve onarim taleplerine iligskin onay ve birimlerle
ilgili yazigsmalar,

c. Genel Temizlik ve Cevre Temizlik, Personel Tagima ihalelerine gore yetkili
mercilerden alinacak izin ve onaylara (Belediye ve Ilgili Bakanliklardan) iliskin yazismalar,

d. Universitemize ait tasinir ve tasinmaz mallarin kiraya verilmesine iliskin
onaylarin teklifi ve yazigmalar,

e. Personel maaglarin bankaya aktarilmasina iligkin yazismalar,

f. SIDAS, CEDAS ve benzeri kurumlar ile yapilan yazismalar,

g. Personel giyim yardim yonetmeligine gore giyim yardimlarindan yararlanacak
personelin giyim yardimi cetvellerinin onaylanmasi ve yazigmalari,

8. Universitenin genel depo ve tagmir mallara iliskin onaylar ve dagitim

islemlerine iliskin yazigmalar,

h. Ucgiincii sahislarin kullanmis oldugu elektrik, su, dogalgaz, kira, yakit
titkketimlerinin ilgililere bildirimi ve tahsiline iliskin yazismalar,

1. Rektor, rektdr yardimceilar, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

i. 4734-4735 Sayili Kanunlar geregi Thale Yetkilisi sifatiyla ve 5018 Sayili Kanun
geregince harcama yetkilisi sifatiyla yazilan yazilar ve onaylar, sdozlesmelerin imzalanmasi,

j- 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami digindaki bagvuru
dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili tigiincii sahislara ve
tiniversite birimleri ile 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca
Universitemiz Bilgi Edinme Degerlendirme Biriminden gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

k. Amiri bulundugu personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

L Rektor, Rektdr Yardimcisi, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

m. Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gérevlere
ait yazi ve onaylar,

Saghk kiiltiir ve spor daire baskanhg: tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar

MADDE 18 - Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 Tarafindan Kullanilacak Yetki
ve Imzalar ile Yazi ve Onaylar Sunlardir:



a. Daire bagkanlarinin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi
aralarinda yapacaklar1 yazigsmalar,

b. Genel Temizlik ve yemek hizmet ihalelerine gore yetkili mercilerden alinacak
izin ve onaylara (Belediye ve Tarim ve K&y Isleri Bakanligi, Laboratuvarlarina) iligkin
yazigmalar,

c. Daire bagkanligi sosyal tesis igletmesinin is ve iglemleri ile ilgili kamu kurum
ve kuruluslarina yapilacak yazismalar ve onaylar,

c. 4734-4735 Sayili Kanunlar geregi ihale Yetkilisi sifatiyla ve 5018 Sayili
Kanun geregince harcama yetkilisi sifatiyla yazilan yazilar ve onaylar, sézlesmelerin
imzalanmasi,

d. Universitenin dgrenci kuliipleri ile ilgili rutin yazigsmalar,
e. Universitenin kiiltiir ve spor faaliyetlerine iligkin rutin yazigsmalar,
f. Universitenin ve yabanci uyruklu 6grencilerin tedavi ve staj hakkinda birimler

ve kurumlar ile ilgili yazigmalar,

g. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami digindaki basvuru
dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili tigiincii sahislara ve
tiniversite birimleri ile 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca
Universitemiz Bilgi Edinme Degerlendirme Biriminden gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

8. Amiri bulundugu personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

h. Rektor, Rektdr Yardimcisi, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

8 Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere

ait yazi ve onaylar,

Kiitiiphane ve dokiimantasyon daire baskanhg: tarafindan kullanilacak yetki ve
imzalar ile yazi ve onaylar

MADDE 19 - Kiitliphane ve Dokiimantasyon Daire Bagkanlig1 Tarafindan
Kullanmlacak Yetki ve Imzalar ile Yazi1 ve Onaylar Sunlardir:

a. Daire bagkanlarinin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi
aralarinda yapacaklari yazismalar,
b. Kiitliphane etkinliklerinde gorev alan veya katkida bulunanlara yazilan

tesekkiir yazilari,

c. 4734 ve 4735 Sayili Kanunlar geregi ‘ihale yetkilisi’ sifatiyla ve 5018 Sayili
Kanun geregi ‘harcama yetkilisi’ sifatiyla yazilan yazilar ve onaylarin, sodzlesmelerin
imzalanmasi,

c. Kiitiiphane kaynaklar1 hakkinda birimler ve diger {iniversite kiitiiphaneleri ile
yapacaklar1 rutin yazigsmalar,

d. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami digindaki bagvuru
dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili tigiincii sahislara ve
tiniversite birimleri ile 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca
Universitemiz Bilgi Edinme Degerlendirme Biriminden gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

e. Amiri bulundugu personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

f. Rektor, Rektdr Yardimcisi, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

g. Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gérevlere

ait yazi ve onaylar,

Ogrenci isleri daire baskanhg tarafindan kullanmlacak yetki ve imzalar ile yaz1 ve
onaylar

MADDE 20 - Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi Tarafindan Kullanilacak Yetki ve
Imzalar Ile Yazi1 ve Onaylar Sunlardir:

a. Daire bagkanlarinin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi
aralarinda yapacaklari yazismalar,
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b. 4734 ve 4735 Sayili Kanunlar geregi ‘ihale yetkilisi’ sifatiyla ve 5018 Sayili
Kanun geregi ‘harcama yetkilisi’ sifatiyla yazilan yazilar ve onaylarm, soézlesmelerin
imzalanmasi,

c. Ogrencilerin, askerlik islemleri ile ilgili belgeleri, yatay gegis islemleri ile ilgili
Ogrenci dosyalariin istenmesi ve gonderilmesi, 6grencilerin mezun olduklari liselerden bilgi
ve belge istenmesi, g¢esitli sosyal giivenlik kurumlarindan 6grencilerle ilgili istenen bilgi
yazilari, Kredi ve Yurtlar Kurumu yazilar, niifus ciizdan talep formu, diploma onay1,

c. Ogrenci harglarmin tahsili ve iadesi ile ilgili yazismalar,

d. Ogrenci burslari ile ilgili vakif, dernek ve kurumlarla yapilan yazismalar,

e. Ogrenci dilekgesine istinaden 6grenciye hitaben yazilan yazilar,

f. Birimlerden gelen yazilara istinaden yapilan islemlerle ilgili olarak birimlere

yazilan doniis yazilari,

g. Birimlere yazilan Diploma, Gegici Mezuniyet Belgesi ve Ogrenci Kimlik Kartt
vs. gobnderim yazilari
8. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami digindaki basvuru
dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili tigiincii sahislara ve
tiniversite birimleri ile 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca

Universitemiz Bilgi Edinme Degerlendirme Biriminden gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

h. Amiri bulundugu personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

1. Rektor, Rektdr Yardimcisi, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

i Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere

ait yazi ve onaylar,

Yapu isleri ve teknik daire baskanh@ tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar

MADDE 21 - Yapi sleri ve Teknik Daire Bagkanligi Tarafindan Kullanilacak Yetki
ve Imzalar ile Yazi ve Onaylar Sunlardir:

a. Daire bagkanlarinin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi
aralarinda yapacaklar1 yazigsmalar,

b. 4734 ve 4735 Sayili Kanunlar geregi ‘ihale yetkilisi’ sifatiyla ve 5018 Sayil
Kanun geregi ‘harcama yetkilisi’ sifatiyla yazilan yazilar ve onaylarin, sézlesmelerin
imzalanmasi,

c. Universite birimlerinin bina bakim onarim, makine techizat bakim onarim
taleplerine iligkin yazigmalar,
c. Universite kampiis alan1 igerisinde ve kapali alanlarinda {i¢iincii sahislarca

kullanilan su, dogalgaz, elektrik tiiketimlerinin ilgililere bildirimi, kira, yakit ve santral
aracilifiyla 6zel telefon goriisme ticretlerinin ilgililere bildirimi ile ilgili rutin yazigmalar,

d. Universitemizde is yapan iigiincii sahislara santiye i¢in yer gosterilmesi,
hafriyatlarin taginmasi ile ilgililerle yapilan yazigmalar,

e. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami disindaki basvuru
dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili ti¢lincti sahislara ve
tiniversite birimleri ile 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca
Universitemiz Bilgi Edinme Degerlendirme Biriminden gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

f. Amiri bulundugu personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

g. Gorev alanina giren konularla ilgili olarak kamu kurumlari ile yapilan
yazigmalar,

8. Rektor, Rektor Yardimcisi, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

h. Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere

ait yazi ve onaylar,
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Strateji gelistirme daire baskanhgi tarafindan kullamlacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar

MADDE 22 - Strateji Gelistirme Daire Baskanlig1 Tarafindan Kullanilacak Yetki ve
Imzalar ile Yazi1 ve Onaylar Sunlardir:

a. Daire bagkanlarinin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi
aralarinda yapacaklar1 yazigsmalar,

b. Universite birimlerine ddenek gonderme islemlerine iliskin yazismalar,

c. Muhasebe kayitlarinda yer alan vergi, stopaj, icra, kefalet, sendika, sosyal

giivenlik ve benzeri kesintilerin, yasal mevzuata gore diizenlenmesi gereken beyannamelerinin
ilgili kamu kurum ve kuruluslarina génderilmesine iligkin yazigmalar,

c. Harcama birimlerine 5018 Sayil1 Kanun ve ikincil mevzuat geregince yapilan i¢
Kontrol ve On Mali Kontrol gériis yazilari,

d. Gelir ve alacaklarin takibine iligkin yazigmalar,

e. Bankalara gonderilecek yazilar, proje yliriitiiciisii adina hesap acilmasi ve

kapatilmasi ile teminat mektuplarinin nakde ¢evrilmesine iliskin yazilar,

f. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami disindaki basvuru
dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili ti¢lincii sahislara ve
tiniversite birimleri ile 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca
Universitemiz Bilgi Edinme Degerlendirme Biriminden gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

g. Amiri bulundugu personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

8. Kamu hesaplarinin degerlendirilmesine iligskin bankalar ile yapilan yazigmalar,
onaylar ve protokoller,

h. Rektor, Rektor Yardimcisi, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

L Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere

ait yazi ve onaylar.

Bilgi islem daire baskanhgi tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yaz ve
onaylar

MADDE 23 - Bilgi Islem Daire Baskanlig1 Tarafindan Kullanilacak Yetki ve imzalar
[le Yaz1 ve Onaylar Sunlardir:

a. Daire bagkanlarinin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda kendi
aralarinda yapacaklar1 yazismalar,

b. 4734 ve 4735 Sayili Kanunlar geregi ‘ihale yetkilisi’ sifatiyla ve 5018 Sayili
Kanun geregi ‘harcama yetkilisi’ sifatiyla yazilan yazilar ve onaylarin, s6zlesmelerin
imzalanmasi,

c. Universite birimlerinin makine teghizat bakim onarim taleplerine iliskin
yazigmalar,

c. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami disindaki basvuru
dilekgelerine verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili ti¢lincti sahislara ve
tiniversite birimleri ile 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun uyarinca
Universitemiz Bilgi Edinme Degerlendirme Biriminden gelen yazilara verilen cevabi yazilar,

d. Amiri bulundugu personelin yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,

e. Rektor, Rektor Yardimcisi, Genel Sekreter tarafindan imzalanacak yazilarin
parafi,

f. Rektor, Rektor Yardimcilar: ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger gorevlere

ait yazi ve onaylar,

Saghk Hizmetleri Uygulama Arastirma Merkezi Hastane Bashekimligi, Hastane
Finansal Yoneticiligi, Hastane Idari Yoneticiligi, Hemsirelik Hizmetleri Yoneticiligi ve
Hastane Kalite Koordinatorliigii Tarafindan Kullamlacak Yetki ve Imzalar ile Yaz1 ve
Onaylar

12



Madde 24.1- (Degisik: 07.11.2018 tarihli Senato Karar1) Hastane Bashekimligi
Tarafindan Kullanilacak Yetki ve imzalar ile Yaz1 ve Onaylar Sunlardir:

a. Kanunlar ve yonetmeliklerde ongoriilen ve bizzat Bashekim tarafindan yapilmasi
gereken Oneriler, kararlar, islemler ve gorevlendirmelere iliskin yaz1 ve onaylar,

b. Saghik Hizmetleri Uygulama ve Arastirma Merkezi ile ilgili Bakanliklara,
Yiksekogretim Kurulu Bagkanligina, diger kamu kurum ve kuruluslarina Rektor ve ilgili
Rektor yardimcilar tarafindan imzalanacak yazilarin parafi,

c. Baghekimligin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda iiniversite birimleri, daire
baskanliklar1 ve Doner Sermaye Saymanlik Miidiirliigii ile kendi aralarinda yapacaklari
yazigmalar,

¢. 4734 ve 4735 Sayili Kanunlar geregi ‘ihale yetkilisi’ sifatiyla ve 5018 Sayili Kanun
geregi ‘harcama yetkilisi’ sifatiyla yazilan yazilar ve onaylar ile diizenlenen belgelerin ve
sozlesmelerin imzalanmast,

d. Hastanenin 6zel biit¢ce ve doner sermaye biitgesinden alinacak makine techizatlar ile
insaat, bakim ve onarim taleplerine iliskin yazigmalar,

e. Hastane 0Ozel biitcesi ve doner sermaye biitcesinden 6denek talepleri ve biitge
aktarimlarina iligkin yazigmalar,

f. Gorevli oldugu kurul ve komisyon kararlarinin imza ve onaylari,

g. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami disindaki bagvuru dilekcelerine
verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili kurum, kurulus, ticlincii sahislara ve
tiniversite birimlerine yazilan yazismalar,

g. Amiri oldugu personelin izin onaylari,

h. Hastane Bashekimligine hitaben yazilan yazi ve dilekgelerin ilgili birimlere havalesi,

1. Rektor ve Rektor Yardimecilar tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi ve onaylar,

Madde 24.2- Hastane Finansal Yoneticiligi Tarafindan Kullanilacak Yetki ve
imzalar ile Yazi ve Onaylar Sunlardir:

a. Kanunlar ve yonetmeliklerde Ongoriilen ve bizzat Hastane Finansal Yoneticisi
tarafindan yapilmasi gereken teklifler, kararlar ve islemlere iliskin yazi1 ve onaylar,

b. Saglik Hizmetleri Uygulama ve Arastirma Merkezinin mali islemlerine iliskin olarak;
Bakanliklara, Yiiksekogretim Kurulu Baskanligina ve diger kamu kurum ve kuruluslarina
Rektor, ilgili Rektdr Yardimcist ve Hastane Baghekimi imzasiyla gonderilecek yazilarin
paraflari,

c. Hastane Finansal Yoneticiliginin gorev alami ile ilgili olarak Universitemizdeki
Fakiilte, Yiiksekokul, Merkez Miidiirliikleri, Hastane Bashekimligi, Genel Sekreterlik, Hukuk
Miisavirligi ve Daire Bagkanliklari ile bilgi alma, bilgi verme ve rutin islemlerle ilgili birimler
arasi yapilacak yazigsmalar,

¢. Saglik Hizmetleri Uygulama ve Arastirma Merkezinin 6zel biitce ve doner sermaye
biitgesinden yapilan mal ve hizmet alimlari ile personellere ait islemlerde hastanenin ilgili
birimleri ile yapilacak yazigmalar,

d. Hastane Finansal Yoneticiliginin Doner Sermaye Saymanlik Miidiirliigii ile yapacagi
rutin islere iligkin yazigmalar,

e. Hastane Finansal Yoneticiliginin gorev alani ile ilgili olarak Valilik, Belediye, Vergi
Daireleri, SGK 11 Miidiirliikleri, Icra Daireleri, bankalar ve ilgili diger kamu kurum ve
kuruluslari ile yapilacak yazigsmalar

f. Hastane biitcesinden yapilan ve yapilacak olan ihaleler ve dogrudan teminlerle ilgili
olarak; Birimlerden veya {igiincii sahislardan gelen yazilari ilgili birimlere havale etmek,

h. Hastane biit¢esinden yapilan ihalelere yonelik olarak; mevzuat geregi yapilmasi
gereken teklif, karar ve islemlere ait yazigmalar,

1. 4892 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsami disindaki basvuru dilekgelerine
verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda kurum personellerine, tigiincii sahislara ve
tiniversite birimlerine yazilan yazismalar,
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i. Mahiyetinde ¢alisan idari personelin; yillik izin, ge¢ici gorev, mazeret ve sthhi izin
islemlerine iligkin belge ve onaylarin teklif ve imzalari,

j. Gorevli oldugu kurul ve komisyon kararlarinin imzalari,

k. Rektor, ilgili Rektor Yardimeisi, Bashekim tarafindan verilen diger gorevlere ait yazi
ve onaylar,

. Saglik Hizmetleri Uygulama ve Arastirma Merkezinin Tahakkuk ve Satinalma
Birimlerinin gérev ve sorumluluk alanlar ile ilgili is ve islemler kapsaminda Doner Sermaye
Saymanlik Miidiirliigii, Universite Birimleri, ilgili personel, firmalar ve Hastane Birimleri ile
yapacag1 yazismalarda Hastane Finansal Yonetici Yardimcilart birimleri ile ilgili yazigsma
yetkisini kullanacaktir.

Madde 24.3- Hastane Idari Yoneticiligi Tarafindan Kullamlacak Yetki ve imzalar
ile Yaz1 ve Onaylar Sunlardir:

a. Kanunlar ve yonetmeliklerde éngdriilen ve bizzat Hastane idari Yoneticisi tarafindan
yapilmasi gereken teklifler, kararlar ve islemlere iligskin yazi1 ve onaylar,

b. Rektor, ilgili Rektdr yardimcisi, Baghekim ve Bashekim Yardimcilari tarafindan
imzalanacak yazilarin parafi,

c. Hastane Idari Yoneticiliginin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda iiniversite
ve hastane birimleri ile daire baskanliklari ile kendi aralarinda yapacaklar1 yazigsmalar,

¢. Hastane Idari Yoneticiligine bagli birimlerin makine-teghizat, bakim-onarim ve
ihtiya¢ duyulan demirbas ve diger tiiketim malzemeleri taleplerine yonelik yazismalar,

d. Amiri oldugu personelin izin onaylart,

e. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami disindaki bagvuru dilekgelerine
verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili {igiincli sahislara ve iiniversite
birimlerine yazilan yazismalar,

f. Gorevli oldugu kurul ve komisyon kararlarinin imzalari,

g. Hastane Idari Yoneticiligine hitaben yazilan yazi ve dilekgelerin ilgili birimlere
havalesi,

h. Rektor, Rektdr Yardimeilari, Genel Sekreter ve Bashekim tarafindan verilen diger
gorevlere ait yazi ve onaylar,

Madde 24.4- Hastane Hemsirelik Hizmetleri Yoneticiligi Tarafindan Kullanilacak
Yetki ve Imzalar ile Yazi ve Onaylar Sunlardir:

a. Kanunlar ve yonetmeliklerde 6ngoriilen ve bizzat Hastane Hemsirelik Hizmetleri
Yoneticisi tarafindan yapilmasi gereken teklifler, kararlar ve islemlere iliskin yazi ve onaylar,

b. Rektor, ilgili Rektor yardimcisi, Bashekim ve Bashekim Yardimecilar tarafindan
imzalanacak yazilarin parafi,

c. Hastane Hemsirelik Hizmetleri Yoneticiliginin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin
konularda iiniversite ve hastane birimleri ile daire baskanliklar1 ile kendi aralarinda yapacaklari
yazigmalar,

¢. Hastane Hemsirelik Hizmetleri Yoneticiligine bagli birimlerin makine-teghizat,
bakim-onarim ve ihtiya¢ duyulan demirbas ve diger tiiketim malzemeleri taleplerine yonelik
yazigmalar,

d. Amiri oldugu personelin izin onaylari,

e. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami disindaki bagvuru dilekcelerine
verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili {i¢iincii sahislara ve iiniversite
birimlerine yazilan yazigmalar,

f. Gorevli oldugu kurul ve komisyon kararlarinin imzalari,

g. Hastane Hemsirelik Hizmetleri Yoneticiligine hitaben yazilan yazi ve dilekgelerin
ilgili birimlere havalesi,
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h. Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter ve Bashekim tarafindan verilen diger
gorevlere ait yazi ve onaylar,

Madde 24.5- Hastane Kalite Koordinatorliigii Tarafindan Kullamlacak Yetki ve
Imzalar ile Yazi ve Onaylar Sunlardir:

a. Kanunlar ve yonetmeliklerde ongoriilen ve bizzat Hastane Kalite Koordinatorii
tarafindan yapilmas:t gereken teklifler, kararlar ve islemlere iliskin yazi ve onaylarin
paraflanmasi,

b. Bashekim ve Baghekim Yardimcilari tarafindan imzalanacak yazilarin parafi,

c. Hastane Kalite Koordinatorliigiiniin bilgi alma, bilgi verme gibi rutin konularda
hastane birimleri ile kendi aralarinda yapacaklar1 yazismalar,

¢. Amiri oldugu personelin izin onaylart,

d. 4982 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu Kapsami disindaki bagvuru dilekgelerine
verilen cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda ilgili {igiincli sahislara ve iiniversite
birimlerine yazilan yazismalarin parafi,

e. Gorevli oldugu kurul ve komisyon kararlarinin imzalari,

f. Rektor, Rektor Yardimcilari, Genel Sekreter ve Bashekim tarafindan verilen diger
gorevlere ait yazi ve onaylar,

Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii Tarafindan Kullamlacak Yetki ve imzalar ile Yaz
ve Onaylar

Madde 25- (Degisik: 07.11.2018 tarihli Senato Karar1) Déner Sermaye Isletme
Miidiirliigii Tarafindan Kullamlacak Yetki ve Imzalar ile Yazi ve Onaylar Sunlardir:

a. Kanunlar ve yonetmeliklerde dngoriilen ve bizzat Doner Sermaye Isletme Miidiirii
tarafindan yapilmasi gereken teklifler, kararlar ve iglemlere iliskin yazi ve onaylar,

b. Doner Sermaye Isletmesiyle ilgili olarak; Bakanliklara, Yiiksekdgretim Kurulu
Baskanligina ve diger kamu kurum ve kuruluslarina Rektor, ilgili Rektor Yardimcisi, Hastane
Bashekimi, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilar1 imzasiyla gonderilecek yazilarin
paraflari,

c. Déner Sermaye Isletme Miidiirliigiiniin Universitemiz Déner Sermaye Birimleri (Doner
Sermayesi bulunan Fakiilte, Yiiksekokul, Merkez Miidiirliikleri ve Hastane Bashekimligi) ile bilgi
alma, bilgi verme ve rutin islemlerle ilgili birimler aras1 yapilacak yazigmalari,

¢. Doner Sermaye Isletme Miidiirliigiiniin faaliyet alan1 ile ilgili bilgi, belge istemleri, icra
ve mahkeme kararlarina yénelik olarak flgili Daire Baskanliklar1 ve Hukuk Miisavirligi ile
yapilacak yazigsmalar,

d. Doner Sermaye Biitgesinden yapilan mal ve hizmet alimlar1 ile Doner Sermaye
Biit¢esinden calisan personellere ait konularda Hastane Idari Yéneticiligi ile yapilacak yazismalar,

e. Universitemiz Déner Sermaye Birimlerine gonderilecek olan Doner Sermaye Yiiriitme
Kurulu Kararlari, Bakanlik gortisleri ve dagitimli diger belgelerin tist yazilari,

f. Doner Sermaye islemleri ile ilgili Valilik, Belediye, Vergi Daireleri, Sigorta
Miidiirliikleri, Tiirkiye Atom Enerjisi Kurumu, icra Daireleri ve ilgili diger kamu kurum ve
kuruluslari ile yapilacak yazismalar,

g. Doéner Sermaye Isletme Miidiirliigiiniin Déner Sermaye Saymanlig1 ile yapacagi rutin
islere iliskin yazismalar,

h. Déner Sermaye Isletmesinin hesabinin bulundugu bankalarla yapilan yazismalar,

1. Doner Sermaye Biitgesinden yapilan ve yapilacak olan ihaleler ve dogrudan teminlerle
ilgili olarak; Doner Sermaye Birimlerinden veya {i¢iincii sahislardan gelen yazilari ilgili birimlere
havale etmek,

i. 4892 Sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu kapsami digindaki bagvuru dilekg¢elerine verilen
cevaplar ile bilgi ve belge istemleri hakkinda kurum personellerine, {i¢iincii sahislara ve iiniversite
birimlerine yazilan yazigmalar,

j. Doner Sermaye biitgesinden yapilan ihalelere yonelik olarak; mevzuatta Doner sermaye
Isletme Miidiirliigii tarafindan yapilmasi gereken teklif, karar ve islemlere ait yazigmalar,
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k. Mahiyetinde galisan idari personelin; yillik izin, gegici gorev, mazeret ve sihhi izin
islemlerine iligskin yazilarin onay ve teklifleri,

1. Gorevli oldugu kurul ve komisyon kararlarinin imzalari,

m. Rektor, ilgili Rektor Yardimeisi, Bagshekim ve Genel Sekreter tarafindan verilen diger
gorevlere ait yazi ve onaylarin yapilmasi,

n. Kurumdan hizmet alan ilgili kisi, firma ve kurumlara diizenlenen faturalarin
imzalanmasi,

0. Kurumdan hizmet almakta iken mevzuat kapsaminda ticret 6deyen ve sonrasinda islemin
gerceklesmemesi nedeniyle iicret iadesi gereken durumlarda fade ve Diizeltme Belgelerinin imzas1
Déner Sermaye Isletme Miidiirii ve Miidiir Yardimecilar tarafindan yapilacaktir,

0. Saglhk Hizmetleri Uygulama ve Arastirma Merkezinin Tahakkuk ve Satinalma
Birimlerinin goérev ve sorumluluk alanlar ile ilgili is ve islemler kapsaminda Doner Sermaye
Saymanlik Miidiirliigii, Universite Birimleri, ilgili personel, firmalar ve Hastane Birimleri ile
yapacagl yazismalarda Déner Sermaye Isletme Miidiir Yardimeilart birimleri ile ilgili yazigma
yetkisini kullanacaktir.

UCUNCU BOLUM
Akademik Birimler
Dekan tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve onaylar
MADDE 26 — Dekan tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve onaylar

sunlardir:

a. Kanunen bizzat Dekan tarafindan baskanlik edilmesi gereken toplanti ve
kurullar,

b. Kanunlar ve yonetmeliklerde 6ngoriilen ve mutlaka Dekan tarafindan yapilmasi
gereken Oneriler, kararlar ve islemler,

c. Dekan yardimcilari, Fakiilte Sekreteri, bolim bagkanlarinin yillik, mazeret ve
saglik izin onaylari,

c. Rektorliik Makamina yazilacak yazilar,

d. Fakdiiltenin yatirim teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile ilgili yazilar,

e. Yasa ve yoOnetmeliklerle Dekan’a birakilmig ve bu yonergede yetki devri

yapilmamis konulardaki yazilar ile Dekan’in imzalamay1 uygun gordiigii diger onay ve yazilar.
Enstitii/yiiksekokul/MYO miidiirii tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar
MADDE 27 - Enstitli/Yiiksekokul Miidiirii tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar sunlardir:

a. Kanunen bizzat Midiir tarafindan baskanlik edilmesi gereken toplanti ve
kurullar,

b. Kanunlar ve yonetmeliklerde 6ngoriilen ve mutlaka Miidiir tarafindan yapilmasi
gereken Oneriler, kararlar ve islemler,

c. Miidiir yardimcilari, yiiksekokul/enstitii sekreteri ve boliim bagkanlarinin yillik,
mazeret ve saglik izin onaylari,

c. Rektorliik Makamina, dekanliklara ve miidiirliiklere yazilacak yazilar,

d. Yiiksekokul/ enstitiilerin yatirim teklifleri ve yillik programlarin uygulanmasi ile
ilgili yazilar,

e. Yasa ve yonetmeliklerle Miidiir’e birakilmis ve bu yonergede yetki devri

yapilmamis konulardaki yazilar ile Miidiir’iin imzalamay1 uygun gordiigii diger onay ve yazilar,
Dekan yardimcilarn tarafindan kullamlacak yetki ve imzalar ile yaz1 ve onaylar
MADDE 28 — Dekan yardimcilar tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yazi ve
onaylar sunlardir:
a. Gorev boliimiine uygun olarak Dekan’in imzalayacagi yazilar disinda kalan
onay ve yazilar,
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b. Dekan’in, ¢esitli nedenlerle makaminda bulunmadigi zamanlarda Dekan
tarafindan imzalanmas1 gereken, ancak 6zellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca
bulunan yazilar,

c. Fakiilte Kurulu ve Fakiilte Yonetim Kurulu kararlarinin ilgili akademik ve idari
birimlere gonderilmesine iliskin iist yazilar,
c. Dekan tarafindan verilen diger gorevler.

Enstitii/yiiksekokul/MYO miidiir yardimcilar: tarafindan kullamlacak yetki ve
imzalar ile yaz1 ve onaylar

MADDE 29 — Miidiir yardimcilar tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile yaz1 ve
onaylar sunlardir:

a. Gorev boliimiine uygun olarak Miidiir'iin imzalayacagi yazilar diginda kalan
onay ve yazilar,
b. Miidiir’iin, ¢esitli nedenlerle makaminda bulunmadigi zamanlarda Miidiir

tarafindan imzalanmasi gereken, ancak o6zellik ve ivediligi nedeniyle gecikmesinde sakinca
bulunan yazilar,

c. Yiiksekokul Kurulu ve Yiiksekokul Yonetim Kurulu kararlarinin ilgili akademik
ve idari birimlere gonderilmesine iliskin iist yazilar,
c. Miidiir tarafindan verilen diger gorevler.

Rektorliige bagh boliim baskanhiklar: tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar

MADDE 30 — Rektorliige bagl boliim baskanliklar: tarafindan kullanilacak yetki ve
imzalar ile yazi ve onaylar sunlardir:

a. Boliim Kurulu kararlarmin st yazilari,
b. Sinav ve ders programlarinin belirlenmesi ve onaysi,
c. Boliim 6grenci dilekgelerinin cevaplandirilmasi ve yonlendirilmesi.

Akademik birimlerin boliim baskanlar: tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar
ile yaz1 ve onaylar

MADDE 31 — Akademik birimlerin boliim baskanliklar: tarafindan kullanilacak yetki
ve imzalar ile yaz1 ve onaylar sunlardir:

a. Boliim kurulunu toplamak ve bu kurula bagkanlik etmek,

b. Fakiilte veya yiiksekokul kuruluna katilmak ve boliimii temsil etmek,

c. Boliim Kurulu kararlariin tist yazilari,

c. Sinav ve ders programlarinin belirlenmesi,

d. Boliim 6grenci dilekgelerinin cevaplandirilmasi ve yonlendirilmesi.

Fakiilte sekreteri — enstitii sekreteri - yitksekokul sekreteri - konservatuvar
sekreteri - meslek yiiksekokulu sekreteri tarafindan kullanilacak yetki ve imzalar ile
yazi ve onaylar

MADDE 32 - Fakiilte Sekreteri - Enstitii Sekreteri - Yiiksekokul Sekreteri -
Konservatuvar Sekreteri - Meslek Yiiksekokulu Sekreteri tarafindan kullanilacak yetki ve
imzalar ile yaz1 ve onaylar sunlardir

a. Kurum i¢i ve kurum disindan gelen yazilarin havalesi,
b. Dekan/Miidiir ve dekan/miidiir yardimeilarinin imzalayacaklar1 yazilarin parafi,
c. Okullarinda bulunan sicil amiri bulundugu idari personelin (Dekan/Midiir
tarafindan onaylanacaklara teklifte bulunmak ) yillik, mazeret ve saglik izin onaylari,
c. Dekan/Miidiir tarafindan verilen diger gorevlere dair yazi ve onaylar.
DORDUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler, Yonergenin Uygulanmasi, Yiiriirliik ve Yiiriitme
Cesitli hiikiimler

MADDE 33 — Faaliyetlerin siirekliligini saglamak tizere, hastalik, izin, siirekli olarak
gorevden ayrilma gibi durumlarda, asil gorevli personelin yerine bakmak tizere nitelikli, yetkin
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personelin gorevlendirilmesi ve her iki personelinde zorunlu haller disinda izne ¢ikmamalari
esastir. Gorevinden ayrilan personel, yerine bakacak personele, yapacagi is ve islemlerle ilgili
bilgi ve belgeleri rapor halinde sunar. Ayrilan personelin gérevine doniisiinde de ayni raporlama
stireci uygulanacak olup, bu amagla gorevi devreden ve gorevi devralan personel tarafindan
ikiz Gorevlendirme Formu kullamlacaktir.

Yonergenin uygulanmasi

MADDE 34 - Bu yonerge, biitiin akademik ve idari birimlerdeki personele imza
karsiligi okutulacak ve Resmi Yazigmalarda Uygulanacak Esas ve Usuller Hakkinda
Yonetmelik ile birlikte bir 6rnegi birim amirinin masasinda, her zaman bagvurulacak sekilde
uygun bir dosya i¢inde hazir bulundurulacaktir. Birimlere bagh alt kademelere yonergenin bir
fotokopisi dagitilacaktir.

Yiiriirliik

MADDE 35 —Bu Yoénerge Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosunda kabul edildigi
01.02.2017 tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 36 — Bu yénerge hiikiimlerini Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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iZNE AYRILAN / GOREVi
DEVREDEN PERSONEL

GOREVIi DEVRALAN PERSONEL

Ad1 Soyad1 /Gorevi: Ad1 Soyadi /Gorevi:

Birimi/ TIf. Numarasi: Birimi/ TIf. Numarasi:

Gorevden Ayrilis ve Doniis Gorevi Devralma ve Devretme Tarihi:

Tarihi: ..../..../20..-..../.../20.... veeedvendf20..-.0 00 20,

-Yapilacak Isler-

Devreden

Adi Soyadi

Imza

.../.../20...

Devralan

Ad1 Soyadi

Imza

-Yapilan Isler-

Devreden
Ad1 Soyadi

Imza

-Kalan fsler-

.20

Devralan

Ad1 Soyadi

Imza

UYGUNDUR

/0200

Birim Amiri
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