T.C.
SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI
ULUSLARARASI iLISKILER OFiSi YONERGESI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanmimlar

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu yonergenin amaci, ulusal ve uluslararasi diizeyde akademik etkinliklerinin
artirilmasi icin yiiriitiilecek calismalarla ilgili olarak Sivas Cumhuriyet Universitesi Uluslararas {liskiler
Ofisinin gorev ve ¢aligma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu y&nerge Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektérliigii Uluslararasi Ilikiler
Ofisine bagli olarak Erasmus+ ve Mevlana kurum koordinatorliiklerinin birinci madde kapsaminda
yiiriitecegi faaliyetlerini, caligma yontemlerini ve organlart ile ilgili hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununun 43. maddesinin birinci fikrasiin (d)
bendi ile 50. ve 65. maddeleri, 28.12.2006 Tarih ve 26390 sayili Resmi Gazetede yayinlanan
"Yiiksekogretim Kurumlarinin Yurtdisindaki Kapsama Dahil Yiiksekogretim Kurumlaryla Ortak
Egitim ve Ogretim Programlar1 Tesisi Hakkinda Yonetmelik" ve konu ile ilgili YOK kararlar1 bu
yonergenin hukuki dayanagini olusturur.

Tanimmlar

MADDE 4 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Birim/Bé&liim Koordinatérii: Universite biinyesindeki farkli egitim birim/béliimleri temsil ile
gorevli, ilgili birim/bdliim yéneticisinin 6nerisiyle Uluslararas: iliskiler Ofisi Baskanlig1 tarafindan
atanan koordinatori,

b) Kurum: Sivas Cumhuriyet Universitesini,

¢) Erasmus+ Kurum Koordinatrii: Universite Erasmus+ koordinatérliigii faaliyetlerinin
kurum adina yiiriitilmesinden sorumlu, ofis bagkaninin 6nerisiyle 6gretim elemanlar1 arasindan Rektor
tarafindan gorevlendirilen koordinatdri,

¢) Mevlana Kurum Koordinatérii: Universite Mevlana koordinatrliigii faaliyetlerinin kurum
adina yiiriitiilmesinden sorumlu, ofis bagkaninin onerisiyle 6gretim elemanlar1 arasindan Rektor
tarafindan gorevlendirilen koordinatdrii,

d) Ofis: Sivas Cumhuriyet Universitesi Uluslararasi Iliskiler Ofisini,

e) Rektor: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektoriinii,

g) Uluslararasi Iligkiler Ofisi Baskani: Ofisin faaliyetlerinin yiiriitiilmesinden sorumlu Rektor
tarafindan gorevlendirilen 6gretim iiyesini,

h) Universite: Sivas Cumhuriyet Universitesini,

1) Ust Yonetici: Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektériinii ifade eder.
IKINCI BOLUM
Uluslararas: iliskiler Ofisinin Faaliyet Alanlar

MADDE 5 - (1) Ofis, bu yonergenin 1. maddesinde belirtilen amaglar dogrultusunda birim ve
boliim koordinatorlerini yonlendirir ve asagidaki faaliyetlerin gerceklestirilmesine onciiliik eder.

a) Yurtdigindaki {iniversite ve kurumlarla yapilan anlagmalar1 hazirlamak, mevcut anlagmalari
degerlendirmek ve uygulamalarini izlemek, etkin bir isbirligi saglamaya yonelik politikalar iretmek igin
Onerilerde bulunmak,

b) Universite birimlerinin uluslararasi diizeyde 6grenci ve personel degisimini saglamak,

¢) Universite birimlerinin uluslararasi diizeyde akademik etkinliklerini artirma konusunda
destek olmak,

¢) Yurtdisindaki akademik kurumlarla ortak menfaatler ¢ercevesinde etkinlikler yiirlitmek ve
ikili isbirligi protokol ve anlasmalarin1 imzalamak,

d) Avrupa Birligi tarafindan desteklenen tiim projeler ve Egitim ve Genglik Programlari
cercevesinde yiiriitiilen Erasmus+ programlar ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite adina
yiirlitmek,

e) Universite 6gretim elemanlarmi ve ogrencilerini Avrupa Birligi Egitim ve Genglik
Programlar hakkinda bilgilendirmek ve bu konuda ¢aligsmalar yapmak,



f) Mevlana programu ile ilgili islemleri koordine etmek ve Universite adina yiiriitmek,

g) Diplomalar ve egitim ¢aligsmalarinin karsilikli taninmasi konusunda ¢aligmalar yapmak,

g) Universitede egitim géren Erasmus ve Mevlana kapsaminda gelen dgrencilere iliskin
sorunlarin ¢dzlimii konusunda, talepleri halinde yetkili kuruluslara tavsiye ve yardimda bulunmak, gelen
Ogrencilere oryantasyon programi yaparak rehberlik etmek,

h) Protokol imzalanan/imzalanacak yurti¢i ve yurtdigi iiniversiteleri ve kuruluslar1 ziyaret
edecek heyetlerin gezi programlarini koordine etmek,

1) Protokol imzalanan/imzalanacak yurtdisi iiniversite ve kuruluslarin heyetlerinin Universiteye
diizenledikleri gezi programlarini koordine etmek,

1) Tirkiye Ulusal Ajansinin ve Yiiksekdgretim Kurulunun yiiriittiigii ulusal ve uluslararasi
program ve projelerin ger¢eklesmesi igin yapilacak sinavlari ve ¢caligsmalari koordine etmek,

j) Tiirkiye Ulusal Ajans1 ve Yiksekogretim Kurulu tarafindan tahsis edilen kaynaklarin
muhasebesi ve izlenmesi i¢in gerekli sistemi kurmak ve igletmek,

k) Universitenin birimler bazinda yurtdisindaki kurumlarla yapacag: her tiirlii yazismaya ve
iletisime yardime1 olmak.
1) Diger kurumlarla uluslararasi akademik iligkiler kapsaminda Rektor tarafindan verilen her
tirlii faaliyeti yapmak,
UCUNCU BOLUM
Uluslararasi iligkiler Ofisinin Organlar1 ve Gorevleri

MADDE 6 — (1) Ofisin organlari sunlardir:

a) Erasmus+ kurum koordinatorliigii

b) Mevlana kurum koordinatorliigii

Uluslararas: iliskiler Ofisi Baskam ve gorevleri

MADDE 7 —(Degisik: 02.10.2019 tarihli Senato Karar1)

(1) Uluslararas: iligkiler Ofisi Bagkan1 Rektor tarafindan 3 (ii¢) yil siire ile atanir ve dogrudan
Rektore bagl olarak calisir.

Uluslararasi iliskiler Ofisi Baskaninin gorevleri sunlardir:

a) Ofisi temsil etmek,

b) Ofisin ¢aligmalari ile ilgili her tiirli yazisma, veri ve belgenin kayitlarinin tutulmasini
saglamak,

¢) Ofis ile ilgili ¢aligmalarda esgiidiim ve biitiinliigii saglamak,

¢) Ofisin ¢alismalariyla ilgili olarak Rektdre akademik yilin bitiminde ¢alisma raporu sunmak.

Erasmus+ Kurum Koordinatoériiniin gorevleri

MADDE 8 — (Degisik: 02.10.2019 tarihli Senato Karar1)

(1) Erasmus+ Kurum Koordinatorii Uluslararast Iliskiler Ofisi Baskaninin teklifi iizerine 3 (iic)
yil siire ile Rektor tarafindan atanir. Erasmus + Kurum Koordinatoriiniin gérevleri sunlardir:

a) Erasmus+ faaliyetlerini, Uluslararasi Iliskiler Ofisiyle esgiidiim icerisinde gerceklestirmek,

b) Avrupa Egitim ve Genglik Programlari Erasmus+ ile Cergeve Arastirma Programlarina
Universitenin aktif bir sekilde katilimini saglamak, bu kapsamda ilgili tiim program ve projeleri
iiniversite adina yiiriitmek,

¢) Avrupa Birligi (AB) program ve projeleri dahilinde Universiteye belirli bir siire i¢in gelen
ogrencilerin/6gretim elemanlarmin ilgili dersleri alabilmeleri/verebilmeleri i¢in iiniversite birimlerinin
ders kataloglar1 gibi ¢alismalar1 ve hazirliklar1 koordine etmek ve yiiriitmek,

¢) Program ve ortak iilke iiniversitelerinden Universiteye ilgili degisim programlari ile ikili
ve/veya cok tarafli projeler dahilinde gelecek Ogrencilerin ve 6gretim elemanlarinin ihtiyaclarmin
karsilanmasi i¢in gerekli planlar1 yapmak,

d) ilgi alania giren diger egitim, arastirma, organizasyon ve proje faaliyetlerinde bulunmak ve
bunlara katki saglamak,

e) Gerekli goriildiigli durumlarda Ogretim elemanlar1 arasindan koordinatdr yardimeisini
gorevlendirilmek tizere ofis bagkanina 6nermek,

f) Erasmus+ kurum koordinatorliigiiniin ¢alismalariyla ilgili olarak ofis bagkanina akademik
yilin bitiminde ¢aligma raporu sunmak kurumsal egitim planlarini belirlemek,

Mevlana Kurum Koordinatoriiniin gorevleri

MADDE 9- (Degisik: 02.10.2019 tarihli Senato Karar1)



(1) Mevlana Kurum Koordinatorii Uluslararas: iliskiler Ofisi Baskanimnin teklifi iizerine 3 (iic)
yil siire ile Rektor tarafindan atanir. Mevlana Kurum Koordinatoriiniin gorevleri sunlardir:

a) 23.08.2011 tarih ve 28034 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan "Mevlana Degisim
Programina iligkin Yonetmelik" ve "Mevlana Degisim Programi Kapsaminda Yiiksekogretim
Kurumlarina Aktarilacak Tutarlarin Kullanimi, Muhasebelestirilmesi, Yapilacak Odemeler ile ilgili
Diger Hususlara iligskin Esas ve Usuller" kapsaminda Mevlana Degisim Programinin takip, sevk ve
idaresini {iniversite adina yiiriitmek,

b) Programla ilgili ilanlar1 duyurmak, bilgilendirmeler yapmak, yabanci dil smmavim
gerceklestirmek ve liniversite iginde ilgili birimlerin etkin kilinmasina destek olmak.

¢) YOK tarafindan tanman yurtdisindaki iiniversiteler ile anlagsmalar yapmak, akademisyen ve
ogrenci degisiminin verimli sekilde yapilmasini saglamak, konu hakkinda toplantilar diizenlemek ve
destek saglamak,

¢) Misafir 6grenci ve akademisyenlerin uyumu ve bilgilendirilmesi gibi konularda destek
saglamak,

d) Mevlana kurum koordinatdrliigiiniin caligmalariyla ilgili olarak ofis baskanina akademik y1lin
bitiminde ¢aligma raporu sunmak.

Harcama yetkilisi ve gerceklestirme gorevlisi

MADDE 10-

(1) Harcama yetkilisi Rektordiir. Rektor bu yetkisini koordinatorlere devredebilir.

(2) Gergeklestirme gorevlisi ilgili koordinatdree atanan kisi veya kisilerden olusur.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler Hiikiim bulunmayan héller

MADDE 11 — (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde, {iniversitenin bagli oldugu esas
ve usul hiikiimleri ve ilgili koordinatorliiklerin yonergelerine ait hiikiimler uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 12 — (1) Bu Yoénerge, Sivas Cumhuriyet Universitesi Senatosu tarafindan kabul
edildigi 29.01.2020 tarihinden itibaren yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 13 — (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorii yiiriitiir.



